MANUAL DE
REMATRICULA

UPFidiomas




Prezado(a) responsavel financeiro e/ou estudante, a
Fundacao Universidade de Passo Fundo, preocupada com
a salde, bem estar e seguranca da comunidade escolar,
apresenta uma nova modalidade de rematriculas, de
forma on-line com o objetivo de evitar o deslocamento
até a unidade de ensino e de facilitar o processo, neste
periodo de excepcionalidade.

Se vocé é estudante menor de 18 anos, quem deve
realizar o aceite de rematricula é o responsavel
financeiro que assinou o contrato de prestacao
de servicos educacionais no semestre.

Para que o responsavel possa executar o aceite de
rematricula, ele deve seguir os seguintes passos:
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Para o responsavel financeiro

Acesse o portal da instituicdao (www.upf.br) e clique em intranet.
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De 6 a 10 de julho

Entrar

Saiba mais

Preencha com Login e Senha.

a. Apenas terd acesso a pessoa cadastrada como responsavel
financeiro do estudante.

b. O Login serd o CPF do responsavel financeiro.

c. A senha sera os cinco primeiros digitos do CPF, assim que
VOCé acessar ird solicitar o cadastro de uma senha pessoal.
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Ao acessar a Intranet, clique na aba ACADEMICO e posteriormente
em REMATRICULA UPF IDIOMAS.

O termo de aceite de rematricula ird abrir, confira os dados do
estudante e clique em ACEITAR.

OBS: Caso o estudante tenha mais de um curso ativo (ex. Gradu-
acao, Pbés-graduacao, Ensino Médio Integrado UPF ou curso UPF
Idiomas) ficara disponivel um termo de aceite para cada curso.

Aceite de rematricula
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<Pronto, O aceite esta realizado!




Se vocé é estudante com idade igual ou superior a 18 anos vocé
mesmo devera realizar o aceite de rematricula, conforme os
seguintes passos:
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Acesse a Intranet, clique na aba ACADEMICO e posteriormente em
REMATRICULA UPF IDIOMAS. O termo de aceite de rematricula ird
abrir, confira os seus dados e clique em ACEITAR.

OBS: Caso o estudante tenha mais de um curso ativo (ex. Curso Técnico Integrado UPF
e curso UPF Idiomas) ficara disponivel um termo de aceite para cada curso.
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Ao receber a confirmacao da rematricula, a secretaria da
UPF Idiomas ird proceder com a efetivacao da rematricula
para o semestre.

O Contrato de prestacao de servicos educacionais sera
encaminhado para o e-mail do responsavel financeiro ou
do estudante, conforme o caso, para assinatura eletrdénica.

A assinatura eletrénica serd pela plataforma Clicksign,
conforme imagens:

Vocé receberd um e-mail, como este:

S Universidade de Passo Fundo via Clicksign <ajuda@clicksign.com=> 10:45 (hd 1 minuto) ¥y
para mim «

Solicitacao de Assinatura de
Universidade de Passo Fundo

Contrato de rematricula para assinatura eletronica.

Visualizar para assinar

Ao clicar em visualizar para assinar, o documento sera exibido, vocé

podera conferir os dados para posterior assinatura eletronica.




M Confirmacgao

Sclicksign

Documento teste de rematricula

Clique em assinar.

Confirme seus dados

Nome completo

Confira o seu nome, HOMETESTE
CPF e insira sua data de i
000.000.000-00

nascimento e clique
L. Data de Nascimento (dd/mm/aaaa)
em préximo. 0

& Ambiente seguro Clicksign




4 Confirmagao

B Etapa 2 de 2

Token de autenticacao

Enviamos um codigo token para o e-mail:

Imediatamente, vocé rece-
berd um novo e-mail com o
Token de autenticacao,
dlglte O COdlgo e Cllque Insira o token recebido para finalizar
em finalizar. |

MNao recebeu o token? Reenviar token via e-mail

v

emailteste@upf.br

Ao clicar em Finalizar, vocé concorda com os Termos de uso da Clicksign.

< Pronto, o documento esta assinado }

Pronto!
Documento assinado.

Quando todas as partes assinarem, voceé recebera
um e-mail com o documento assinado.

& Ambiente seguro Clicksign




Assim que todas as assinaturas forem realizadas, vocé
receberd no seu e-mail o documento finalizado, em anexo
constarad o documento original e o documento com as
assinaturas eletrdnicas.
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Documento assinado: Documento teste de rematricula.pdf
Caixa de entrada x

e Universidade de Passo Fundo via Clicksign <ajuda@clicksign.com= @ 10:58 (ha O minuto) Yy 4
para mim =

GCIicksign

Guarde seu documento em local seguro

Documento assinado e finalizado

Documento teste de rematricula.pdf

Nome Teste: Assinou como contratante

( Guarde seus documentos em um local seguro
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Em caso de duvidas:
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