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Considerando:

a) a dinamicidade e as especificidades de cada curso da UPF;

b) a ampliacdo crescente de publicagdes nas diferentes areas do conhecimento;

c) as alteracOes nas exigéncias dos instrumentos de avaliacdo externa no que tange aos

indicadores relacionados a bibliografia;

d) a necessidade de utilizagdo do orcamento disponivel de forma adequada e planejada,

estabelece-se a presente Politica de aquisicdo e atualizacdo de acervo bibliogréafico
da UPF.

1.

a)

b)

Da bibliografia indicada no Projeto Pedagdgico do Curso:

O Projeto Pedagogico do Curso (PPC), aprovado em todas as instancias
institucionais, constitui a base sobre a qual o acervo sera adquirido e/ou

atualizado.

Tendo em vista a importancia do PPC como instrumento de gerenciamento do
curso, tanto nas questes académico-pedagdgicas quanto nas questdes de ordem
técnico-operacional, a indicacdo bibliografica deve ser feita com a devida
atencdo pelos professores e coordenadores de curso.

Para os cursos de graduacdo, em cada disciplina da matriz curricular, o PPC
devera contemplar trés titulos de bibliografia basica e cinco titulos de
bibliografia complementar.
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d)

f)

9)

b)

Tanto na bibliografia basica quanto na complementar, podera ser indicado
acervo virtual, compreendido como o disponivel nas bibliotecas virtuais

adquiridas pela UPF.

O numero de exemplares da bibliografia basica esta diretamente relacionado ao
naimero de vagas anuais autorizadas para cada curso, ressaltando-se que, nesse
caso, a indicacdo de acervo virtual possibilita a redugdo de exemplares
necessarios dos demais titulos da unidade curricular. Os titulos indicados na

bibliografia basica devem estar disponiveis no campus de oferta do curso.

A bibliografia complementar podera estar integralmente disponivel por meio de
acesso virtual (considerando as bibliotecas virtuais adquiridas pela UPF, além de
outros documentos com acesso universal via internet), ou apresentar, pelo
menos, dois exemplares fisicos por titulo indicado, constantes no acervo da Rede
de Bibliotecas.

A bibliografia dos planos de ensino sera atualizada no Ambiente de Apoio ao
Ensino (AAE), com base no PPC.

Da aquisicéo e atualizacio do acervo bibliografico

Para efeito de atualizacdo do acervo fisico, somente serdo adquiridos titulos
novos e/ou novas edi¢cBes de titulos ja existentes para a bibliografia basica,
devendo a bibliografia complementar estar, necessariamente, constando no

acervo da Rede de Bibliotecas ou estar disponivel em acervo virtual.

A atualizacdo da bibliografia nos PPCs sera feita pelos NDEs e Colegiados de
Curso, obedecendo aos ciclos avaliativos do Enade. O curso podera escolher
uma das trés modalidades a sequir: a) atualizar 5% do acervo total a cada ano; b)
atualizar 10% do acervo a cada dois anos; c) atualizar 15% do acervo a cada trés
anos. Esse limite percentual refere-se a atualizacdo bibliografica que acarrete

compra de exemplares fisicos, ndo se aplicando ao acervo virtual.



c)

d)

f)

b)

Nos casos de atualizacdo bibliografica de disciplinas de areas institucionais, a
Coordenagdo da &rea devera escolher uma das trés modalidades a seguir: a)
atualizar 5% do acervo total a cada ano; b) atualizar 10% do acervo a cada dois
anos; c) atualizar 15% do acervo a cada trés anos. Esse limite percentual refere-
se a atualizacdo bibliografica que acarrete compra de exemplares fisicos, ndo se

aplicando ao acervo virtual.

Apbs a definicdo de atualizacdo bibliografica nos NDEs e Colegiados, com
registro em ata, o0s coordenadores de curso deverdo indicar as
modificagdes/substituicbes no PPC, enviando processo de atualizagéo curricular
a Comgrad, que, ap0s avaliacdo e deferimento, o encaminhara para a Divisdo de
Ensino de Graduacdo. A partir da atualizacdo do PPC e importacdo dos dados
para o sistema académico, a Biblioteca gerara um relatorio de bibliografias,
encaminhando a solicitacdo de empenhos de compra de livros para a

Coordenacéo do curso.

Em processo de atualizacdo do PPC, no que tange as bibliografias, a inclusdo do
quarto titulo na bibliografia basica sera facultada quando da existéncia da obra

no acervo do campus de oferta do curso.

Caso necessario, no momento da atualizacdo, o curso poderd fazer
remanejamentos entre bibliografia basica e complementar, assegurando a

compra apenas na basica.

Dos casos especiais

Em caso de cursos extintos (sem nova oferta prevista e sem alunos vinculados),
far-se-4 uma avaliacdo de acervo relativo ao seu conteudo, atualizacdo de
informagdes e condigdes fisicas da obra, para possibilidade de remanejo e

reaproveitamento.

Em caso de alteracbes decorrentes de mudancas em legislagdes e normativas
externas, de cursos com avaliagdes in loco ou da criagdo de novos cursos, far-se-

& avaliacdo especifica de cada situagdo pelas Vice-Reitorias de Graduacdo e



Administrativa, em vista dos encaminhamentos necessarios a aquisicdo ou

atualizacdo do acervo.

c) Casos omissos serdo dirimidos pela Vice-Reitoria de Graduacéo.
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