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Comprovacao de Competéncia em Informatica

Natureza da prova
Com base na Resolu¢do Consun n2 10/2010 Art. 12

Paragrafo unico - Entende-se por competéncia a preexisténcia de habilidades e
conhecimentos que possibilitem a realizacdo de tarefas académicas no decorrer do
curso, de forma a integrar os saberes técnicos e praticos associados ao
desempenho futuro da profissao.

Dessa forma, comprovar a competéncia em informdtica significa demonstrar o
conhecimento de conceitos bdsicos, de capacidade de utilizacdo e operacdo do
computador, dominio basico de ferramentas computacionais de produtividade pessoal. O
estudante deve, também, demonstrar a capacidade de utilizar a internet como meio de
pesquisa, comunicagao, estudo e atualizacao pessoal e profissional.

Entende-se, entdo, o individuo competente em informdatica, como ativo,
participante, interagindo com o computador, através do uso do sistema operacional, de
editor de texto, de planilha eletrénica, de gerenciador de apresentac¢des, de navegacao na
internet, de e-mail e de ferramentas de pesquisas na internet.

A prova escrita explora os conhecimentos do aluno em relagdo ao uso do
computador e de softwares mais utilizados durante um curso de graduacao.

Mais especificamente, para comprovar essa competéncia é necessario dominar o
uso do computador como uma ferramenta de auxilio na sua vida académica e,
futuramente, profissional.

Nesse contexto, uma avaliacdo que privilegia essa visdao de dominio de informatica

deve obrigatoriamente explorar o conhecimento real do aluno no uso da informatica, no



seu sentido mais basico, com uma prova composta por 16 questdes objetivas, de multipla

escolha.

Conteudos Especificos da Prova de Competéncia em Informatica

Conceitos basicos
Conceitos basicos de informatica: Conceitos de hardware e software; Conceitos de
periféricos; Conceitos de unidade de medida de informacdo digital (byte, kilobyte

(KB), megabyte (MB), gigabyte (GB) ...);

Sistemas Operacionais

Sistema operacional MS/Windows: conceitos de janela, icone, menu, op¢des de
menu, documento, pasta, caixa de didlogo, seta de rolagem, guia e botdo.
Utilizacdo do Windows Explorer para manutencdo de pastas e arquivos; Copiar,
mover e apagar pastas e arquivos; Criar atalhos, localizar arquivos. Alternar janelas
de aplicativos, copiar disco e opg¢dao de ajuda. Utilizagdo e manipulagdao de
dispositivos externos de armazenamento, como pendrives e HD externos;

Utilizacao de teclas de atalho.

Editores de Texto

Processador de texto: conhecimento da interface, criar novo documento, abrir
documento, negrito, italico, sublinhado, salvar documento, recortar, copiar e colar
texto, tabulacdo, imprimir documento, correcdo ortografica, desfazer digitacdo,
configuracdo de paginas, numeracdo de pdginas, modos de impressao,
configuracdo de paragrafos, insercao de figuras, importacao de graficos, criacdo de
tabelas, configuracdo de fontes, bordas, sombreamento, insercdao de cabecalho e

rodapé. Utilizacdo de teclas de atalho;



Planilhas de Calculos

Planilha eletronica: conhecimento da interface, introducgdo a planilhas eletronicas,
conceitos, linhas, colunas, células, pastas de trabalho, telas, menus, técnicas de
movimentacdo e selecdo, enderecamento absoluto e relativo, formatacdao de
células, trabalho com linhas e colunas, formulas, alinhamento de informacoes,
eliminacdao e insercdo de células, linhas e colunas, recortar, copiar e colar,
formatacdo da planilha, trabalhando com gréficos, configuracdo e impressao de

planilhas, inserindo cabecalho e rodapé, utilizacdo de teclas de atalho.

Programas para Apresentacoes

Preparacdo de apresentacOes: selecdo de tipo de slide, insercdo de slide, aplicar
estrutura, manipulacdo do slide mestre, inserir figuras, criar graficos, recursos de
animagdo, importar graficos, alterar campos de texto, recursos de desenho,
configurar animacao, excluir slides, visualizar slides, possibilidades de impressao e

setas de rolagem. Utilizagdo de teclas de atalho;

Conceitos de Internet

Internet e Correio eletronico (Webmail UPF): funcionamento basico dos
navegadores. Acesso a pdginas de internet. Utilizacdo de sites de busca e sites de
pesquisa — bibliotecas, copiar e colar textos da web, salvar imagem da web,
configurar envio e recebimento de e-mail, responder e-mail, anexar arquivos em

mensagem de e-mail e abertura de arquivos anexados na mensagem.



