INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2015/VRPPG

Define as regras para o desenvolvimento do estagio de docéncia nos

programas de pos-graduacao stricto sensu da Universidade de Passo Fundo.

O Vice-Reitor de Pesquisa e Pés-Graduacéo, no uso de suas atribuicbes e
CONSIDERANDO A NECESSIDADE DE:

- definir critérios e procedimentos relativos a realizagdo das atividades de
estagio de docéncia nos programas de pos-graduacdo stricto sensu da Universidade
de Passo Fundo;

- cumprir as normas das agéncias de fomento pelos beneficiarios de bolsas;
RESOLVE:

l.  QUANTO AO ESTAGIO DE DOCENCIA

1.1 O estagio de docéncia é parte integrante da formacédo do pés-graduando,
sendo obrigatério para todos os beneficiarios de bolsa UPF e de bolsa concedida por
agéncias de fomento, e opcional para os bolsistas dos cursos de mestrado
profissional e demais alunos.

1.2 A realizacdo dos Estagios de Docéncia | e Il (sessenta horas-aulas)
refere-se ao pos-graduando do curso de mestrado, e a realizacdo dos Estagios de
Docéncia I, Il e Ill (noventa horas-aula) refere-se ao pés-graduando do curso de
doutorado.

1.3 O beneficiario que comprovar a realizacdo dos Estagios de Docéncia | e Il
no mestrado fica dispensado dessa obrigatoriedade no doutorado, desde que néao
ultrapasse o periodo determinado pelas normas do programa, considerado a partir
de seu ingresso no curso.

1.4 O docente de ensino superior que comprovar tais atividades fica
dispensado do estagio de docéncia. O periodo minimo de tempo de atividades
docentes para aproveitamento sera definido pelo respectivo programa.

1.5 A duragdo minima do estagio de docéncia sera de um semestre, e a sua

carga horaria maxima sera de quatro horas semanais.



1.6 As atividades do estagio de docéncia deverdo ser compativeis com o0
projeto desenvolvido pelo pés-graduando no programa de pos-graduacao de vinculo.
1.7 Por se tratar de atividade curricular, a participacdo dos discentes de pos-
graduacdo em estagio de docéncia ndo criara vinculo empregaticio nem sera

remunerada.

ll. QUANTO A OBRIGATORIEDADE

2.1 A obrigatoriedade da realizacdo das disciplinas de Estagio de Docéncia
refere-se aos beneficiarios de bolsas, de acordo com as normas da Capes, da UPF e
do regimento de cada programa.

2.2 Os demais pés-graduandos poderao realizar as disciplinas de Estagio
de Docéncia e inclui-las no histérico escolar como disciplinas optativas.

2.3 As atividades de estagio de docéncia devem ser desenvolvidas nos
cursos de graduacdo da Universidade de Passo Fundo e em disciplinas direta ou
indiretamente relacionadas ao projeto de dissertacao/tese ou a formacgéao profissional

do pés-graduando.

[ll. QUANTO AO DESENVOLVIMENTO

3.1 Os programas stricto sensu deverdo oferecer os estagios de docéncia
como disciplinas optativas — Estadgio de Docéncia | (dois créditos), Estagio de
Docéncia Il (dois créditos) e Estagio de Docéncia Il (dois créditos), ou
denominacdes equivalentes — a todos os pés-graduandos interessados.

3.2 A disciplina de Estagio de Docéncia | € de carater tedrico, preparando
0 pos-graduando a docéncia universitaria.

3.3  As disciplinas de Estagio de Docéncia Il e lll sdo de carater pratico
(estagio em docéncia) e serdo desenvolvidas nos cursos de graduacao da UPF.

3.4 Para o desenvolvimento das disciplinas de Estagio de Docéncia Il e lll,
nao sera exigido que o professor orientador da dissertacdo/tese seja 0 mesmo a
tutelar o estagio em sala de aula.

3.5 Os pos-graduandos matriculados em Estagio Docéncia Il e lll deverdo
cumprir, no minimo, oito horas-aula de docéncia em cada uma das duas disciplinas,

distribuidas de acordo com o cronograma de cada curso.



IV. QUANTO AS ATIVIDADES DO POS-GRADUANDO

4.1 O pés-graduando realizara o estagio pratico de docéncia em disciplina da
graduacédo, previamente definida pelo Coordenador da disciplina de Estagio de
Docéncia, considerando a area do projeto e a area de formacéo do pos-graduando.

4.2 O pos-graduando deverd entregar ao professor responsavel pela
disciplina da graduacdo e aos alunos da turma cada plano de aula a ser
desenvolvido. O professor da disciplina definira os topicos que deverdo ser
desenvolvidos pelo pos-graduando.

4.3 O pés-graduando devera participar das reunibes sistematicas com o
Coordenador das disciplinas de Estagio de Docéncia Il e .

4.4 Ao final do estagio de docéncia, o pés-graduando devera entregar um
relatorio das atividades ao Coordenador da disciplina de Estagio de Docéncia,
constando de: planos de aula, recursos didaticos e audiovisuais e uma avaliacao
critica da experiéncia.

4.5 Os relatérios deverdao permanecer arquivados na secretaria de cada
programa, como documento complementar aos registros da disciplina.

4.6 E vedado ao pés-graduando em Estagio de Docéncia Il e IlI:

a) ministrar aulas teoricas e/ou praticas em substituicdo ao professor responsavel
pela disciplina da graduacéo;
b) atribuir notas em trabalhos e/ou exercicios de avaliacdo do aproveitamento dos

estudantes da disciplina da graduacao onde realiza o estagio.

V. QUANTO AO ACOMPANHAMENTO E A SUPERVISAO DAS
ATIVIDADES

5.1 Cada programa de poés-graduacao tera um professor responsavel para as
disciplinas de Estagio de Docéncia I, Il e lll, que coordenara as atividades dos pos-
graduandos.

5.2 O professor € responsavel pelo contato com os professores das
disciplinas da graduac&o, nas quais 0s pos-graduandos realizardo os Estagios de
Docéncia Il e Ill, bem como efetuar o registro da disciplina no Ambiente de Apoio ao
Ensino.

5.3 Cabe ao professor responsavel das disciplinas de Estagio de Docéncia |l

e lll a realizacéo, no inicio do semestre, de uma reunido com o0s professores que



acompanhardo os pos-graduandos, para que lhes sejam repassadas as instrucdes
necessarias a esse acompanhamento.

5.4 O professor titular da disciplina da graduacdo dever4d acompanhar,
obrigatoriamente, o pos-graduando durante as horas de docéncia.

5.5 A supervisdo e a avaliacdo ao poOs-graduando serdo realizadas pelo
professor da disciplina da graduacéo e pelo professor responsavel das disciplinas de
Estagio de Docéncia Il e lll.

5.6 A avaliacdo do estagio de docéncia para fins de crédito do poés-
graduando, bem como a definicdo quanto a supervisdo e ao acompanhamento do

estagio, cabera a Comisséo de Bolsas de cada programa.

Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando a

Instrucdo Normativa n° 04/2005.

Passo Fundo, 11de marco de 2015.
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