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INSTRUCAO NORMATIVA 01/2017

Define a normas de concessio de beneficios aos discentes dos programas pos-graduagio

stricto sensu da Universidade de Passo Fundo

O Vice-Reitor de Pesquisa e Pos-Graduagio e o
Vice-Reitor Administrativo da Universidade de

Passo Fundo (UPF), no uso de suas atribuigdes
CONSIDERANDO A NECESSIDADE DE:

a) normatizar os procedimentos de concessio de beneficios da Universidade de Passo Fundo
(UPF), da Coordenagao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (Capes) e demais
agéncias de fomento & pesquisa;

b) normatizar e padronizar os critérios para concessio de beneficios aos discentes
regularmente matriculados na pés-graduagio stricto sensu:

¢) atender & regulamentagdo interna e externa sobre funcionamento dos programas de pos-

graduagdo stricto sensu no que se refere aos procedimentos administrativos e financeiros.

RESOLVEM estabelecer as seguintes condigdes e critérios para a concessdo de beneficios aos

discentes de pds-graduagio stricto sensu:

1 DOS DISCENTES DE PROGRAMAS DE POS—GRADUAC[\O STRICTO SENSU
Entende-se por programa de pos-graduaciio stricto sensu a instancia académica constituida
por cursos em nivel de mestrado e de doutorado e a oferta do estagio pés-doutoral. Os alunos

dos programas de pos-graduagiio stricto sensu enquadram-se nas seguintes situagdes:

1.1 Discente regular
Portador de diploma de curso em nivel superior, aprovado pelo processo seletivo, matriculado

em turma em andamento de programa de pés-graduacio stricto sensu da UPF (mestrado e

doutorado), atendendo as normas institucionais e ao regimento do programa de vinculo.
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1.2 Discente especial

Portador de diploma de curso em nivel superior matriculado somente em disciplina(s) de
programa de pos-graduacdo stricto sensu, para fins de atualiza¢do de conhecimento ou para

posterior aproveitamento de créditos, no caso de ingresso como discente regular.
2 DAS ATRIBUICOES
2.1 Atribuig¢des da Universidade de Passo Fundo

2.1.1 Vice-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagio (VRPPG)

a) Realizar a gestio geral das bolsas e beneficios concedidos pelos programas e emitir
relatérios e comunicagdes internas, e para agéncias de fomento.

b) Delegar para cada programa de pds-graduagdo a constituigio de uma Comissdo de Bolsas.
¢) Manter atualizadas as informagdes referentes as comissdes de bolsas de cada programa de
pos-graduagdo da institui¢do, sobre a constituigdo e alteragdes, bem como, os critérios que
serdo utilizados na sele¢do e no gerenciamento das bolsas ao longo do ano letivo,

d) Observar e zelar pelo rigoroso cumprimento das normas pelos beneficidrios de bolsas
oferecidas pela UPF e por agéncias de fomento.,

€) Supervisionar as atividades dos beneficirios no ambito da institui¢o.

2.1.2 Vice-Reitoria Administrativa (VRAdm)

a) Acompanhar a elaboragdo e a execugdo orgamentaria para destinacio de bolsas aos
programas de pos-graduacio stricto sensu.

b) Definir o limite maximo do percentual no or¢amento anual destinado as bolsas.

¢) Observar e zelar pelo cumprimento das normas administrativas relativas ao orcamento das
bolsas.

d) Avaliar o relatério contébil do desempenho orcamentario do exercicio anterior encerrado.

€) Acompanhar a execugdo do cadastro das bolsas realizada pelo Setor de Programas Publicos

e Institucionais.

2.2 Atribui¢des da Comissio de Bolsas do Programa de Pos-Graduacio
a) Observar as normas institucionais ¢ de agéncias de fomente e zelar por seu cumprimento,
b) Elaborar os editais de concessio de bolsas, com critérios e requisitos explicitamente

definidos e escritos.

¢) Receber e examinar as solicitagdes dos candidatos.
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d) Selecionar os candidatos as bolsas, mediante critérios que priorizem o mérito académico,
comunicando 8 VRPPG quais critérios e requisitos foram adotados e os dados individuais dos
alunos selecionados.

- Entende-se por desempenho académico, para selegio de candidatos, a pontuagdo minima
especificada no edital de selecio a bolsa do respectivo programa de pos-graduagio,
considerando a especificidade de cada area.

¢) Manter registro individual de acompanhamento do desempenho académico dos bolsistas e
do cumprimento das diferentes fases previstas no plano de estudos, de modo que seja possivel
fornecer, a qualquer momento, um diagnostico do estagio de desenvolvimento dos trabalhos
em relagdo a duragdo das bolsas, caso isso seja solicitado para verificagdo pela VRPPG e ou
por agéncias externas.

- Entende-se por desempenho académico para a manuten¢do da bolsa, durante o periodo
regular do curso, a média igual ou superior a trés (3), considerando o célculo através da média
ponderada dos créditos cursados, e a realizagdio de todas as atividades regimentais
determinadas dentro dos respectivos prazos.

f) Apurar casos de eventuais infragdes cometidas pelos beneficiarios de bolsas que
descumprirem as normas institucionais e de agéncias de fomento. Para a apuragdo a Comissdo
de Bolsas devera instaurar processo administrativo, no dmbito da UPF, assegurando o
contraditorio e a ampla defesa do bolsista.

g) Emitir parecer conclusivo, com decisdo fundamentada, 8 VRPPG apds a apuragio prevista
na letra “f” do item 2.2, sobre a necessidade ou ndo de restituicdo dos valores recebidos pela
UPF e/ou por agéncias de fomento.

h) Emitir relatérios parciais e anuais sobre as bolsas concedidas, quando solicitados pela
VRPPG.

i) Registrar e avaliar o estagio de docéncia para fins de crédito do pos-graduando, bem como a
defini¢do quanto & supervisiio e 0 acompanhamento do estagio.

1) Emitir parecer conclusivo quanto a andlise relativa a comprovagio de atividades de

docéncia, por parte do pés-graduando, para a dispensa da realizagio do estagio de docéncia.

2.3 Atribuicdes do discente beneficidrio
a) Cumprir todas as determinagdes regimentais do curso no qual estd regularmente

matriculado, da institui¢do e da agéncia de fomento participante do beneficio, quando for o

caso,



A UNIVERSIDADE DE PASSO FUNDO
A | U P F Vice-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagao

Universidade Divisao de Pds-Graduacao Setor stricto sensu
de Passo Fundo Campiis | - BR 285 - Km 292, 7 - Passo Fundo /RS - 99062, 9000 - (54) 33 16,8488 - restrado doupf b

b) Quando bolsista, dedicar-se as atividades do curso, conforme determinacdo de cada
programa, visando atender aos objetivos do cronograma de atividades e cumprir o prazo
méximo estabelecido para sua titulagao.

¢) Assumir a obrigagdo de restituir todos os recursos recebidos e bolsas da instituigio e de
agéncia de fomento, na hipétese de interrup¢do de estudo ou quando apurada a ndo
observincia das normas que regem o beneficio, salvo se motivada por caso fortuito, forga
maior, circunstincia alheia a4 sua vontade ou doenga grave devidamente comprovada com
parecer conclusivo, com decisdo fundamentada, da Comissdo de Bolsas. A avaliagdo dessas
situagdes fica condicionada & comissdo de bolsas e da agéncia de fomento de vinculo da
bolsa, quando for o caso.

d) Quando for beneficidrio de Bolsa Prosuc/Capes, Modalidade 1 e Modalidade 11, repassar
mensalmente & UPF o valor para custeio da taxa escolar recebido em sua conta. Quando for
beneficiario de Bolsa Institucional UPF parcial, repassar mensalmente a instituicdo o valor
restante da parcela. O ndo cumprimento dessas obrigagdes implicara no imediato

cancelamento do beneficio.

2.4 Requisitos para concessio dos beneficios

Sera exigido do pés-graduando, para concessio do beneficio:

a) Estar regularmente matriculado no programa de pés-graduagio em que se realiza o curso.
b) Ser classificado em processo seletivo conduzido pela comissdo de bolsas.

¢) Comprovar desempenho académico satisfatorio, de acordo com o item 2.2, letra “d”.

d) Nao acumular Bolsa Prosuc Capes, Modalidade 1 e Modalidade I, com outras bolsas
financiadas com recursos publicos.

€) Nao acumular Bolsa Prosuc Capes Modalidade I com o exercicio profissional remunerado,
ressalvada expressa permissio legal ou previsdo em ato normativo especifico da Capes.

f) Firmar Termo de Compromisso, declarando estar ciente e de acordo com os requisitos e
normas estabelecidos para o beneficiario.

g) Realizar estagio de docéncia, de acordo com as normativas institucionais.

h) A inobservancia dos requisitos desse item implicard no cancelamento dos beneficios por
parte da Vice-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagdo, sem prejuizo de restitui¢do de recursos

irregularmente recebidos.
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2.5 Do cancelamento dos beneficios

a) O beneficio podera ser cancelado a qualquer tempo por inobservincia dos requisitos do
item 2.4.

b) O beneficiario que infringir as normativas dessa Instrugdo Normativa e demais normativas
que regulamentam a concessido do beneficio ficara obrigado a ressarcir o investimento feito
indevidamente em seu favor.

¢) A nido conclusdo do curso acarretard a obriga¢do de restituir os valores despendidos com o
beneficio, salvo se motivada por caso fortuito, forga maior, circunstincia alheia a sua vontade
ou doenga grave devidamente comprovada. A comissio de bolsas devera fundamentar e se
posicionar em parecer conclusivo, com decisdo fundamentada, em relagdo a todas as situagdes

de ndo conclusio do curso, nos termos do item 2.2.

3 DOS CRITERIOS E MODALIDADES DEFINIDOS PELA UPF E PELAS
AGENCIAS PARA CONCESSAO DOS BENEFICIOS

As bolsas destinadas anualmente aos programas de pés-graduagio sio aprovadas pelo
Conselho Universitario e pelo Conselho Diretor, de acordo com o orgamento geral da
Fundagdo Universidade de Passo Fundo.

Os beneficios serdo concedidos pelo periodo de 12 meses, com renovagdo de mais 12 meses,
totalizando 24 meses para mestrado e de até trinta e seis (36) meses para o doutorado, com
renovagdo de mais 12 meses com a recomendagiio e acompanhamento da comissio de bolsas
do respectivo programa, sustentada prioritariamente na avaliagio do desempenho
académico/cientifico € no cumprimento das obrigagdes do bolsista, de acordo com o item 2.2

letra “e™,

3.1 Dos critérios

O nimero de bolsas a serem concedidas aos cursos de mestrado e de doutorado serd definido
pela Vice-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagdo, respeitando o limite maximo do percentual
definido no or¢amento anual para as bolsas, aprovado pela Vice-Reitoria Administrativa,
conforme ata de aprovagdo orcamentaria.

O critério utilizado pela VRAdm para aprovagéo e destinagdo das bolsas a todos os programas
consiste na defini¢do do percentual geral maximo correspondente ao orgamento anual da
receita advinda do niimero total de alunos regularmente matriculados, tendo como ponto de

referéncia a concessdo de bolsas pela UPF no ano base 2016 (aproximadamente 44% da

receita total dos programas).
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Os calculos sdo realizados individualmente para cada programa em planilhas orgamentérias,
resultando no orgamento geral dos programas, As comissdes de bolsas dos programas stricto
sensu terio autonomia para flexibilizagdo dos percentuais das bolsas destinadas ao programa,
desde que atendam ao orgamento total aprovado pela VRPPG e pela VRAdm. As bolsas ndo
sdo cumulativas (de qualquer natureza).

A aprovagdo dos quantitativos de bolsas para cada programa é baseado no cilculo do
exercicio do ano base de 2016, podendo sofrer variagdes, desde que aprovadas pela VRPPG e

mantendo o or¢amento geral dos programas.

3.2 Das modalidades

3.2.1 Capes PROSUC - Programa de Suporte a Pos-Graduacio de Instituicdes
Comunitirias de Educaciio Superior

As bolsas do Programa de Suporte a4 Poés-Graduagdo de Instituigdes Comunitirias de
Educagdo Superior — Prosuc/Capes sdo concedidas & Fupf como apoio aos programas de pds-
graduagdo stricto sensu recomendados pela Capes, seguindo as normas estabelecidas pelo
Ministério da Educagio e regulamentadas por portarias especificas da Capes. O quantitativo
de bolsas é concedido por programa, conforme critérios de prioridades e desempenho na
avaliagio da Capes. O valor do pagamento de bolsa e custeio de taxas escolares serd de
acordo com as modalidades, cujos valores serdo divulgados pela Capes e sera atribuido a um
lnico pés-graduando, sendo vedado o seu fracionamento. Quanto ao limite de duragdo da
bolsa, considerar-se-do também as parcelas recebidas anteriormente pelo bolsista, advinda de
outro programa de bolsas da Capes e demais agéncias. A selecio dos beneficiarios serd
realizada pela comissdo de bolsas de cada programa, conforme os critérios e requisitos das
normativas da Capes, dessa Instrugdo Normativa e do edital de selegdo de bolsas, de acordo
com a aprovagdo orcamentaria anual da UPF destinada as bolsas.

a) Modalidade I

- mensalidade de bolsa de pés-graduagio; e

- mensalidade de auxilio para custeio de taxas escolares.

b) Modalidade 11

- mensalidade de auxilio para custeio de taxas escolares.
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3.2.2 Bolsa Programa Nacional de Pés-Doutorado — PNPD/Capes

As normas e diretrizes do PNPD sdo estabelecidas pela Capes, assim como a defini¢do do
quantitativo de bolsas e custeio que serdo concedidas para os programas, conforme critérios
de prioridades e desempenho na avaliagdo. As cotas concedidas aos programas sio
permanentes, de acordo com as normativas da Capes. A bolsa consiste em pagamento de
mensalidade para a manutengdo do bolsista. Cada beneficio devera ser atribuido a um
individuo, sendo vedado o seu fracionamento.

3.2.3 Bolsas de Agéncias de fomento A pesquisa e a pés-graduacio

Sdo bolsas concedidas & Fupf por agéncias de fomento & pesquisa e a pos-graduagio como
apoio aos programas de pos-graduagio stricto sensu, por meio de editais, chamadas publicas e
convénios. O quantitativo de bolsas serd concedido aos programas conforme critérios de

prioridades e avaliagéo,

3.2.4 Bolsas Institucionais UPF

A bolsa institucional ¢ concedida pela UPF para discentes regulares como apoio aos
programas de pos-graduagdo stricto sensu, oferecida nas modalidades integral, parcial e
egresso. A sele¢do dos bolsistas UPF nas modalidades integral, parcial e egresso serd
realizada pela comissdo de bolsas de cada programa, conforme os critérios e requisitos dessa
Instru¢do Normativa e do edital de selegio de bolsas, mediante a aprovagdo orcamentaria

anual da institui¢do destinada as bolsas.

a) Bolsa Institucional UPF — Integral ou Parcial

Constitui-se na forma de bolsa nas mensalidades dos cursos de mestrado e doutorado, em
percentuais de 100% ou menos, a critério da destinagdo de bolsas pela UPF, sendo concedidas
para discentes regulares pelo periodo de um ano ou menos, podendo ser prorrogadas, com a
recomendagdo e acompanhamento da comissdo de bolsas do respectivo programa, sustentada
prioritariamente na avaliagdo do desempenho académico/cientifico e no cumprimento das

obrigagdes do bolsista, de acordo com o item 2.2 letra “e™.

b) Bolsa Egresso

Bolsa concedida pela UPF aos pos-graduandos dos cursos de doutorado para sua manutengao
¢ formagdo de nivel de exceléncia, que tenham seguido sua formagdo académica na
Institui¢do desde o curso de graduagio. Sera atribui¢do da comissdo de bolsas do programa a

responsabilidade da selecdo, « a concessio e da renovagido dos beneficios bem como o



UNIVERSIDADE DE PASSO FUNDO

P Vice-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagao
e Divisao de Pds-Graduagao Setor stricto sensu
Passo Fu Campus | - BR 285 - Km 202, 7 - Passo Fuido/RS - 99052.900 - (54) 3316.8488 -mestrado gupt bt

4
b |

cr
|

g
g

acompanhamento do cumprimento dos critérios estabelecidos. Os percentuais de bolsas

variam de acordo com os seguintes critérios:

- bolsa 10%: para todos os doutorandos que tenham cursado a graduagdo e/ou mestrado na
UPF;

- bolsa 50%: para os doutorandos que tenham cursado a graduagio e o mestrado na UPF num
periodo menor de dez (10) anos e que tenham disponibilidade para dedicagdo parcial ao
programa;

- Bolsa 100%: para os doutorandos que tenham cursado a graduagdo e o mestrado na UPF
num periodo menor de dez (10) anos e que tenham disponibilidade para dedicagio integral

a0 programa.

Notas:

- A defini¢do quantitativa de horas de dedicagdo parcial ou integral ao programa sera de
atribui¢do da comissdo de bolsas do respectivo programa.

- A renovagio da bolsa estara condicionada ao desempenho académico e ao cumprimento dos
critérios definidos para essa modalidade de bolsa, a qual sera acompanhada pela comissio
de bolsas do respectivo programa.

- O doutorando que possuir a bolsa egresso na data da publicagio dessa Instrugdo Normativa,
embora ndo atendendo aos critérios previstos nessa Instrugdo Normativa permanecera com

a bolsa até a conclusao do periodo regular do curso.

¢) Bolsa Capacitacio UPF

Consiste na bolsa concedida para docentes e para funcionérios com vinculo empregaticio com
a Fupf, ofertando descontos nas mensalidades durante o periodo regular do curso.

- Bolsa Capacitagio Docente: bolsa 50% concedida para docentes, de acordo com o Acordo
Coletivo Fupf-Sinpro.

- Bolsa Capacitagdo Funciondrio: bolsa 50% concedida para funcionérios, de acordo com as

normativas institucionais.

d) Desconto Bonus

Consiste na concessao de desconto bonus de 50% nas mensalidades. A concessio do desconto
obedece ao seguinte critério: ter sido o solicitante desligado do curso por iniciativa do
programa de pds-graduagdo, e ingressar novamente no mesmo curso. por meio de novo
processo seletivo, tendo aproveitado todos os créditos minimo exigidos em disciplinas para

conclusdo do curso, restando somente a realizagio das orientagdes. O desconto equivalera
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para as 24 parcelas para o mestrado e até 48 parcelas para o doutorado. No caso do discente
concluir o curso (realizar a defesa da dissertagdo/tese) antecipadamente, obedecendo aos
prazos minimos permitidos pela Capes, contard com a isen¢do das mensalidades vincendas ao

més da defesa.

¢) Bolsa para o intercimbio no exterior (mestrado e doutorado sanduiche)
Consiste na concessido da bolsa integral para os discentes de mestrado e doutorado durante o
periodo de afastamento para a realizagdo do intercimbio internacional (sanduiche), de acordo

com as normativas institucionais.

f) Bolsa Tecnologica
Consiste na concessio de bolsa ou auxilio para aluno de mestrado ou de doutorado
contemplado em edital de selegio especifico para essa modalidade e regido por normativas

institucionais proprias para as bolsas tecnolégicas.

g) Matricula em periodo de prorrogagio

Na matricula em periodo de prorrogagio, havera a redugio de 50% no valor das mensalidades
dos discentes que ndo conclufram o curso de mestrado ou de doutorado no periodo regular (24
meses para mestrado e até 48 meses para doutorado), necessitando da prorrogagido de
matricula e mensalidades correspondentes, de acordo com as normativas regimentais dos
programas. O discente nessa condigdo nio permanecera com a modalidade de bolsa recebida

durante o periodo regular do curso, quando for o caso.

h) Aproveitamento financeiro de créditos

O aproveitamento financeiro esta atrelado ao aproveitamento académico de créditos, o qual
poderd ser concedido somente aos discentes regulares que tenham cursado créditos como
aluno especial nos programas stricto sensu da UPF, anteriormente ao ingresso como aluno
regular, ¢ que ndo possuam nenhuma modalidade de bolsa no periodo regular do curso. O
aproveitamento financeiro sera distribuido no restante das parcelas vincendas ainda ndo

emitidas até completar o periodo regular do curso.
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i) Aluno Especial — disciplinas isoladas cursadas por aluno regular stricto sensu

Para o aluno regular matriculado em programa de pos-graduagdo stricto sensu da UPF que se
matricular em disciplina isolada em outro(s) programa(s) da UPF nao havera custo financeiro,
desde que a solicitagio seja acompanhada do parecer do orientador, indicando a necessidade

de complementagdo dos estudos com a disciplina isolada de outro programa.

j) Aluno Especial — disciplinas isoladas cursadas por docentes e funciondrios da Fupf

Atendendo a Instrugdo Normativa n® 01/2015 da Fupf serd concedida Bolsa Disciplina Isolada
50% nas mensalidades para os docentes e funcionérios, com vinculo empregaticio com a UPF,
com o Centro de Ensino Médio Integrado e com a UPF Idiomas que se matricularem em

disciplina(s) isolada(s) nos programas de pés-graduagio stricto sensu da UPF.

4. DAS DISPOSICOES GERAIS

Casos omissos ou alteragdes necessarias nesta Instrugdo Normativa serdo deliberados pela
Vice-Reitoria de Pesquisa ¢ Pos-Graduagéo e pela Vice-Reitoria Administrativa. Revoga-se a
Instrugdio Orientativa N° 01/2012 da VRPPG e da VRAdm.

Passo Fundo, 03 de outubro de 2017.

Prof. Agenor Dias de/Meira Janior < Prof, Leonardo José Gil Barcellos

Vice-Reitor Administrativo Vice-Reitor de Pesquisa e Pos-Graduagio



