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FOLHAS DE IDENTIFICA(;AO
ENTIDADE MANTENEDORA: FUNDAQAO UNIVERSIDADE DE PASSO FUNDO
ENDERECO: CAMPUS | — BAIRRO SAO JOSE
RUA E N°: BR 285 — . CIDADE: PASSO
KM 292.7 CAIXA POSTAL CEP: 99052-900 FUNDO
. . ) E-MAIL.: N° CADASTRO NO
FONE: (54) 3316-8109 | FAX: (54) 3316-8141 fupf@upf.br CEED: 242
ESTABELECIMENTO: CENTRO DE ENSINO MEDIO INTEGRADO UPF
ENDERECO: CAMPUS | — BAIRRO SAO JOSE
RUA E N°: BR 285 . CIDADE: PASSO
Km 2927 CAIXA POSTAL CEP: 99052-900 FUNDO
FONES: (54) 3316- . ) E-MAIL.: N° CADASTRO NO
8180 ¢ 3316-8181 | X (54)3316-8180 | e ado@uptibr CEED: 242
NATUREZA DO ATO DE < ~ -
AUTORIZAQAO ORGAO EMISSOR NUMERO DATA
PARECER CEED/RS 914/2001 |10/10/2001
PARECER CEED/RS 669/2004 |13/10/2004
PARECER CEED/RS 128/2008 |30/01/2008
PARECER CEED/RS 211/2008 |26/03/2008
PARECER CEED/RS 765/2010 |08/12/2010
ESTABELECIMENTO: UNIDADE DE ENSINO DE PASSO FUNDO
ENDERECO: CAMPUS | — BAIRRO SAO JOSE
RUA E N°: BR 285 . CIDADE: PASSO
Km292.7 CAIXA POSTAL CEP: 99052-900 FUNDO
FONES: (54) 3316- FAX: (54) 3316- E-MAIL.: N° CADASTRO NO
8180 e 3316-8181 8180 integrado@upf.br CEED: 242
CURSO OFERECIDO: ENSINO MEDIO — PASSO FUNDO
NATUREZA DO ATO DE P X .
AUTORIZA(;AO ORGAO EMISSOR NUMERO | DATA
PARECER CEED/RS 1.048/89 | 27/10/89
SECRETARIA DA
PORTARIA EDUCACAO 460/90 28/02/90
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CURSO OFERECIDO: TECNICO EM ALIMENTOS — PASSO FUNDO

NATUREZA DO ATO DE . = .
AUTORIZACAO ORGAO EMISSOR NUMERO | DATA
PARECER CEED/RS 243/02 |06/03/02
CURSO OFERECIDO: TECNICO EM ELETROTECNICA - PASSO FUNDO
NATUREZA DO ATO DE - = .
AUTORIZACAO ORGAO EMISSOR NUMERO | DATA
PARECER CEED/RS 211/08 |26/03/08
CURSO OFERECIDO: TECNICO EM ENFERMAGEM - PASSO FUNDO
NATUREZA DO ATO DE < = .
AUTORIZACAO ORGAO EMISSOR NUMERO | DATA
PARECER CEED/RS 230/02 | 06/03/02
CURSO OFERECIDO: TECNICO EM MECANICA — PASSO FUNDO
NATUREZA DO ATO DE < = .
AUTORIZACAO ORGAO EMISSOR NUMERO | DATA
PARECER CEED/RS 787/03 |16/07/03
CURSO OFERECIDO: TECNICO EM RADIOLOGIA - PASSO FUNDO
NATUREZA DO ATO DE < = .
AUTORIZACAO ORGAO EMISSOR NUMERO | DATA
PARECER CEED/RS 187/02 |30/01/02
PARECER CEED/RS 374/14 |14/05/14

CURSO OFERECIDO: TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO — PASSO FUNDO

NATUREZA DO ATO DE
AUTORIZACAO

ORGAO EMISSOR

NUMERO | DATA

PARECER

CEED/RS

191/02 | 30/01/02

CURSO OFERECIDO: ESPECIALIZACAO TECNICA DE NIEL MEDIO EM
RADIOTERAPIA

NATUREZA DO ATO DE
AUTORIZACAO

ORGAO EMISSOR

NUMERO | DATA

PARECER

CEED/RS

621/17 |01/11/17

ESTABELECIMENTO: UNIDADE DE ENSINO DE CASCA

RUA E N°: BARAO DO RIO BRANCO,
375, CENTRO.

CEP: 99260-000

CIDADE:CASCA

FONE: (54) 3347-
2850

E-MAIL:
campuscasca@upf.br

N° CADASTRO NO
CEED:
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NATUREZA DO ATO DE 4 ~ .
AUTORIZACAO ORGAO EMISSOR NUMERO |DATA
PARECER CEED/RS 1.128/97 |14/01/98
CURSO OFERECIDO: TECNICO EM ENFERMAGEM - CASCA
NATUREZA DO ATO DE - = .
AUTORIZACAO ORGAO EMISSOR NUMERO | DATA
PARECER CEED/RS 276/02 |13/03/02

ESTABELECIMENTO: UNIDADE DE ENSINO DE LAGOA VERMELHA

RUA E N°: PROTASIO ALVES, 50, ALTO
PEDREGAL.

CEP: 95300-000

CIDADE: LAGOA
VERMELHA

FONE: (54) 3358-
6950

FAX: (54) 3358-
2922

E-MAIL:
campuslagoa@upf.br

N° CADASTRO NO
CEED:

CURSO OFERECIDO: TECNICO EM ENFERMAGEM — LAGOA VERMELHA

NATUREZA DO ATO DE
AUTORIZACAO

ORGAO EMISSOR

NUMERO | DATA

PARECER

CEED/RS

304/02 | 20/03/02

ESTABELECIMENTO: UNIDADE DE ENSINO DE SARANDI

RUA E N°: AV. EXPEDICIONARIO, 64A.

CEP: 99560-000

CIDADE: SARANDI

FONE: (54) 3361-
2722

FAX: (54) 33612722

E-MAIL:
campus@sarandi.upf.br

N° CADASTRO NO
CEED:

CURSO OFERECIDO: TECNICO EM ENFERMAGEM - SARANDI

NATUREZA DO ATO DE . ~ .
AUTORIZACAO ORGAO EMISSOR NUMERO | DATA
PARECER CEED/RS 655/04 |06/10/04
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ESTABELECIMENTO: UNIDADE DE ENSINO DE SOLEDADE
RUA E N°: AV. MARECHAL FLORIANO . CIDADE:
PEIXOTO, 3033. BOTUCARAI CEP: 99300-000 SOLEDADE
FONE: (54) 3381- ) E-MAIL: N° CADASTRO NO
9200 upfsoledade@upf.br CEED:
CURSO OFERECIDO: TECNICO EM ENFERMAGEM - SOLEDADE
NATUREZA DO ATO DE P ~ .
AUTORIZACAO ORGAO EMISSOR NUMERO | DATA
PARECER CEED/RS 227/02 |06/03/02
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TiTULOI
DA FILOSOFIA
Art. 1° - As Unidades de Ensino de Passo Fundo, Casca, Lagoa Vermelha, Sarandi e
Soledade do Centro de Ensino Médio Integrado UPF (Centro) tém como funcdo basica a
formac&o de cidaddos competentes, conscientes e comprometidos com a construcao sistematica e
critica do conhecimento, pessoal e coletivo, efetivada na interagdo entre os varios sujeitos nela
envolvidos, favorecendo a solidariedade, a criatividade, a responsabilidade, os direitos humanos,
a valorizagdo da vida e a compreensao socioambiental, cultural e histérica.
TiTULO Il
DA FINALIDADE E DOS OBJETIVOS DAS UNIDADES DE ENSINO
CAPITULO |
DA FINALIDADE
Art. 2° - As Unidades de Ensino tém por finalidade promover o autodesenvolvimento do
educando como ser humano, seu preparo para o exercicio da cidadania e o desenvolvimento de
suas aptidGes para o trabalho, tendo como principios a ciéncia, a cultura, a tecnologia e a
pesquisa.
CAPITULO II
DOS OBJETIVOS
Art. 3° - As Unidades de Ensino tém por objetivos:
I - propiciar ao educando uma formagdo ética, humanistica, cientifica, tecnoldgica e
cultural para a leitura do mundo, tendo em vista a continuidade de estudos e o preparo para a
vida;
Il - oportunizar situacbes que permitam ao educando vivenciar processos de
participacdo, de solidariedade e de responsabilidade, capacitando-o ao pleno exercicio dos
direitos e deveres de cidadania;
Il - proporcionar ao educando a construcéo e o aperfeigoamento da formacéo geral e da
formacgdo profissional, a fim de que ele possa ampliar e aprofundar seus conhecimentos para
acompanhar o mundo em continua mudanca;
IV - oferecer conhecimentos para o trabalho, familiarizando e integrando 0 educando
com o meio social ao articular ciéncia, tecnologia e cultura;
PC_92034321000125_Regimento da Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio Pégina | 8
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V - propiciar a formacédo de sujeitos autbnomos que possam compreender 0 mundo e
nele atuar, por meio do trabalho, transformando, cuidando e preservando a natureza em funcéo
das necessidades coletivas da humanidade;

VI - oferecer condi¢Oes para o desenvolvimento do espirito critico, da criatividade e da
autonomia intelectual, familiarizando o educando com o0s processos emergentes, a fim de
compreender, intervir e provocar a transformacao da realidade pessoal e social,

VII - garantir espacos de acolhimento da diversidade e de exercicio das acessibilidades
arquitetonica, atitudinal, pedagdgica, tecnoldgica e de comunicagao.

CAPITULO 1II
DO OBJETIVO DA EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA DE NIVEL MEDIO

Art. 4° - A educacédo profissional técnica de nivel médio tem por objetivo oportunizar
competéncia técnica e cientifica, uma visdo humanistica e ética frente a vida e a formacédo de um
cidaddo empreendedor e apto ao exercicio da respectiva profissao.

TITULO I
DA EDUCACAO INCLUSIVA
CAPITULO |

Art. 5° - A Unidade de Ensino tem como objetivo promover um lugar de producédo de
conhecimentos acolhedor e acessivel a todas as pessoas com as quais se relaciona, provendo
condigOes de acesso aos espagos, aos recursos pedagdgicos e a comunicagdo, que favorecam a
promogdo da aprendizagem, considerando a singularidade de forma a atender as necessidades
educacionais de todos os alunos.

Art.6° - A Unidade tem compromisso com a manutencdo e o aprimoramento dos
programas de acolhimento e apoio ao aluno, visando a construcéo de agdes voltadas ao acesso do
curriculo, a autonomia e a formagéo técnica profissional, de acordo com a politica nacional de
incluséo.

Art.7° - Os alunos com necessidades educacionais especiais deverdo apresentar no ato da
matricula laudos de profissionais especializados, os quais deverdo ser atualizados anualmente
pelos familiares e entregue ao servi¢o de orientacdo educacional da Unidade.

Art.8° - Na constituicdo de turmas, a Unidade organizara a quantidade de alunos com
necessidades educacionais especiais de acordo com a legisla¢do vigente.

Art.9° - A Unidade conta com o apoio do Setor de Atencdo ao Estudante (SAES) e o
Setor de Apoio Pedagogico (SAP), que realizam juntamente com a direcdo, o servi¢o''de
orientacdo pedagdgica, o servigo de orientacdo educacional e os professores, todo o trabalho de
inclusdo e de acessibilidade pedagdgica e atitudinal.
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Art.10 - O Atendimento Educacional Especializado serd realizado pelo Setor de Atencdo
ao Estudante (SAES), juntamente com a equipe pedagégica da Unidade de Ensino.

Art.11 - O processo de aprendizagem dar-se-4 nas relacdes de trocas, na interacdo de
forma gradual e no ritmo das potencialidades dos alunos com Necessidades Educacionais
Especiais (NEE), por meio dos componentes curriculares, de projetos e eventos promovidos pela
Unidade.

Art.12 — Para alunos com transtorno global do desenvolvimento, deficiéncia intelectual,
cognitiva, psiquica e fisica, sindromes e/ou disturbios de aprendizagem em grau mediano/severo
e altas habilidades, a avaliagdo tem como principal objetivo o levantamento de dados para a
compreensao de como se da a aprendizagem do aluno, o registro das suas conquistas, bem como
a indicagdo das necessidades e recursos para o atendimento de suas especificidades,
flexibilizando e adequando o curriculo e as avaliagbes conforme o desenvolvimento das
habilidades e das competéncias planejadas.

Paragrafo Gnico. Em casos ndo descritos neste regimento, os servicos de orientacéo
pedagodgica e educacional da Unidade analisardo, caso a caso, a necessidade de praticas
pedagogicas diversificadas.

Art.13 — Em casos especificos (deficiéncia intelectual ou graves deficiéncias multiplas),
0s registros escolares serdo apresentados em forma de pareceres descritivos que indicardo as
competéncias e habilidades desenvolvidas. Completado o tempo de permanéncia na escola e
diante dos resultados alcancados, o aluno receberd o histérico escolar com certificacdo de
terminalidade especifica nas etapas e/ou modulos cursados.

18190000525731

TiTULO IV

DA ORGANIZACAO CURRICULAR DAS UNIDADES DE ENSINO
CAPITULO |

DOS PLANOS DE CURSO

Art. 14 - Os planos de curso, coerentes com a proposta pedagogica do Centro e das
Unidades de Ensino, sdo documentos que estabelecem abordagens pedag6gicas na organizagao e
no planejamento dos cursos de educagdo profissional, que respeitam e valorizam as conexdes e
inter-relacBes entre os componentes curriculares, em termos de conhecimentos, competéncias e
habilidades, elaborados de acordo com as normas legais vigentes e com a participacéo de toda a
comunidade escolar.

Paragrafo Gnico. Os planos de curso sdo submetidos & aprovagdo dos oOrgéaos
competentes.

CAPITULO I

DOS PROGRAMAS DE TRABALHO
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Art. 15- Os programas de trabalho docente séo instrumentos elaborados pelos professores
para as atividades de um componente curricular, seguindo a proposta pedagdgica e o plano do
respectivo curso. Esses programas possibilitam uma distribui¢do racional e equilibrada dos
conhecimentos, competéncias e habilidades observando os principios da contextualizagdo, da
flexibilidade e da interdisciplinaridade, utilizando estratégias educacionais favoraveis a
compreensdo e a integracdo entre a teoria e a vivéncia da prética profissional, envolvendo as
maltiplas dimens®es do eixo tecnoldgico do curso.
CAPITULO 111
DO REGIME ESCOLAR
Art. 16 - Os cursos de educagdo profissional sdo estruturados em etapas ou médulos,
organizados por eixos tecnologicos, nos respectivos planos de curso.
CAPITULO IV
DO REGIME DE MATRICULA
Art. 17 - A matricula é feita por componentes curriculares, no periodo estabelecido no
calendario escolar, respeitando o nimero de vagas prefixadas para cada curso e compreende:
I - admissdo de novos alunos por ingresso;
Il - rematricula de alunos que cursaram componentes curriculares na propria Unidade
de Ensino ou em outra Unidade de Ensino do Centro de Ensino Médio Integrado UPF;
Il - admissdo de alunos por transferéncia procedentes de outros estabelecimentos de
ensino;
Art. 18 - Os candidatos aos cursos de educacéo profissional, na data da realizacéo da
matricula, devem apresentar os seguintes documentos:
I - historico escolar (original e cdpia) ou atestado de matricula e de frequéncia no
curso de ensino médio ou equivalente;
Il - certiddo de nascimento ou de casamento (cOpia);
Il - carteira de identidade (copia);
IV - outros exigidos pela unidade.
Art. 19 - A matricula s6 ¢é efetivada mediante apresentacdo de todos os documentos
exigidos pela Unidade de Ensino.
§ 1° - A matricula ou rematricula pode ser feita por um representante legal do aluno.
§ 2° - A documentacdo falsificada ou rasurada invalida a matricula.
§ 3°- O cancelamento da matricula deve ser solicitado pelo proprio aluno ou.pelo’seu
responsavel, se for menor de idade.
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Art. 20 - A admissdo aos cursos é feita mediante selecdo, quando o nimero de alunos
inscritos for superior ao nimero de vagas existentes, cujos critérios sdo definidos nos respectivos
planos de curso, expressos em edital pela Unidade de Ensino.

Art. 21 - O nimero maximo de alunos por turma nas aulas tedricas é de quarenta (40) e
nas aulas praticas é de vinte (20). A relagdo numero de alunos/professor depende da
especificidade das aulas e dos trabalhos realizados.

CAPITULO V
DA METODOLOGIA DE ENSINO

Art. 22 - As Unidades de Ensino adotam, nos cursos de educacdo profissional,
metodologias de ensino que abrangem situagdes diversificadas, possibilitando flexibilidade de
comportamento e autodesenvolvimento face as mudancas técnicas e tecnoldgicas em situagdes
reais de trabalho.

Paragrafo Unico. As estratégias pedagogicas devem proporcionar ao aluno participagéo
ativa, voltadas para aprendizagens desafiadoras, que levem o aluno a um maior envolvimento, na
medida em que decide, opina, debate e constr6i com autonomia o seu desenvolvimento
profissional, aprendendo a aprender, aprendendo a conhecer, aprendendo a fazer, aprendendo a
conviver e aprendendo a ser.

CAPITULO VI
DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Art. 23 - O estagio curricular e/ou ndo curricular supervisionado, como ato educativo,
visa o0 aprendizado de competéncias prdprias da atividade profissional e a contextualizagdo
curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o trabalho.
Realizado em instituigdes conveniadas, junto a pessoas juridicas de direito publico ou privado,
sob a responsabilidade da Unidade de Ensino.

Art. 24 - O estagio tem como objetivos:

I - aplicar, ampliar e aperfeicoar os conhecimentos adquiridos, as competéncias e as
habilidades desenvolvidas durante o curso, realizando o intercambio tedrico-pratico, junto a
profissionais experientes, com equipamentos adequados e atualizados;

Il - oportunizar ao aluno a prética, como complementacdo da sua aprendizagem,
vivenciando novas experiéncias;

Il - promover a iniciacdo e a integragdo no ambiente profissional, numa situacéo real
de trabalho;

IV - constituir-se em etapa necessaria para a legitimacdo do curso e obtengdo'/do
diploma de acordo com a legislagdo vigente;

PC_92034321000125_Regimento da Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio Pégina | 12
Campus | - Bairro Sdo José - BR 285 - Km 292,7 CEP: 99052-900 - Passo Fundo — RS Telefone: (54) 3316-8180

11/01/2019 14:42:56 CEED/CONSE/CEED/2384434 DELIBERAGAO

>
06/02/2019 13:16:09

CEED/CONSE/CEED/116589502 AT ESTUDO

317

263



9> PROA

Administrativos e-Gov “”“"H

06/02/2019 13:16:09

18190000760110
O PROA = Il |
Administrativos e-Gav
18190000525731
b2 .
- : DE CENTRO DE ENSINO MEDIO INTEGRADO UPF
'nteg"ado - Fundagé&o Universidade de Passo Fundo

V - proporcionar a pratica profissional, relacionando os fundamentos cientificos e
tecnoldgicos, orientada pela pesquisa como principio pedagégico que possibilita ao aluno
enfrentar o desafio do desenvolvimento e da aprendizagem continua.

Art. 25 - Os planos de estagio, em conformidade com os planos de curso, definem os
procedimentos de integracdo entre instituicdo de ensino e unidade concedente, em termos de
periodo de realizagdo, duracdo, carga horaria, responsabilidades, atividades e processo de
avaliagdo.

Art. 26 - O plano de estagio de cada curso esta ao encargo de uma comissdo composta
por:

| - coordenador do curso;

Il - coordenador de estagio;

Il - orientadores de estagio;

IV - representante da unidade concedente.

Paragrafo Gnico. O diretor da Unidade de Ensino designa os professores da area técnica
para a coordenacdo e a orientacdo do estdgio, cujas atribuicbes estdo estabelecidas neste
Regimento Escolar.

CAPITULO VII
DA AVALIACAO

Art. 27 - A avaliacdo educacional é um processo de investigacdo diagndstica, continua,
cumulativa, sistematica e compartilnada, tendo como objetivo verificar os avangos e as
dificuldades das ac¢Ges educacionais, possibilitando definir prioridades, localizar e ajustar os
aspectos que demandam maior apoio.

Art. 28 - A avaliacdo das Unidades de Ensino abrange dois focos distintos, especificos e
relacionados com:

I - o0desempenho da prépria unidade;

Il - orendimento escolar do aluno.

SECAO |
DA AVALIACAO DO DESEMPENHO DAS UNIDADES DE ENSINO

Art. 29 - A avaliagdo das Unidades de Ensino abrange um trabalho sistematico e
permanente para verificar a qualidade do trabalho da comunidade escolar, como uma, unidade
cooperadora, na concretizacdo da finalidade e dos objetivos propostos, na execugdo do
planejamento e das atividades do trabalho pedagogico e na avaliagdo dos resultados.
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Art. 30 - A direcdo e os demais servicos das Unidades de Ensino responsaveis pelo
acompanhamento e orientagdo sistematica da operacionalizacdo do curriculo procedem, no
encerramento de cada etapa ou modulo, a avaliagdo de todo trabalho pedagdgico-administrativo,
visando & obtencdo de informagBes capazes de fundamentar o redirecionamento do planejamento
e orientar o desenvolvimento curricular.

Paragrafo Unico. Os resultados dos dados obtidos devem ser encaminhados para o
Centro, para que o trabalho pedagdgico possa ser retomado e reorganizado com previsdo de
novos processos metodoldgicos e avaliativos.

SECAO II
DA AVALIACAO DO RENDIMENTO ESCOLAR DO ALUNO

Art. 31- A avaliacdo do aluno consiste em emitir juizos de valor a respeito do seu nivel
de conhecimento, competéncias e habilidades alcangadas, com a funcdo de diagnosticar e
acompanhar, de maneira continua, cumulativa e sistematica, o processo de aprendizagem.
Consiste, ainda, na priorizagdo dos aspectos qualitativos sobre os quantitativos e dos resultados
obtidos ao longo do processo, envolvendo atividades realizadas individualmente e em grupo, tais
como: projetos, pesquisas, provas, relatdrios de atividades, estudos de caso e diagnéstico ou
prognostico sobre situagdes de trabalho.

Art. 32 - O processo de avaliagdo é expresso em mencoes:

I - 6timo - ser capaz de demonstrar conhecimento, competéncias e habilidades, com
destaque;

Il - bom - ser capaz de demonstrar conhecimento, competéncias e habilidades, a
contento;

"
essenciais;

IV - insuficiente - ndo ser capaz de demonstrar conhecimento, competéncias e
habilidades essenciais.

Art. 33 - Considera-se aprovado o aluno que obtém, em cada componente curricular, no
final de cada etapa ou modulo, no computo das avaliagOes realizadas, as mengdes: 6timo, bom
ou suficiente.

Art. 34° - Submete-se a estudos de recuperagao:

I -0 aluno que obtém a mencédo insuficiente em cada avaliagdo dos componentes
curriculares;

Il - o aluno que, no final de cada etapa ou médulo, obtém, no computo das avaliagdes
realizadas, a menc&o insuficiente.

Paragrafo UGnico. Considera-se aprovado, apés os estudos de recuperagdo oferecidos no
final de cada etapa ou mddulo, o aluno que tiver suprido as lacunas de conhecimentos;
competéncias e habilidades evidenciadas nas avaliacdes realizadas durante a etapa ou 0 médulo e
alcancar as mencoes: 6timo, bom ou suficiente.

suficiente - ser capaz de demonstrar conhecimento, competéncias e habilidades

PC_92034321000125_Regimento da Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio Pégina | 14
Campus | - Bairro Sdo José - BR 285 - Km 292,7 CEP: 99052-900 - Passo Fundo — RS Telefone: (54) 3316-8180

11/01/2019 14:42:56 CEED/CONSE/CEED/2384434 DELIBERAGAO

>
06/02/2019 13:16:09

CEED/CONSE/CEED/116589502 AT ESTUDO

319

265



> PROA

M PROA 5 e |

18190000760110

18190000525731

®© .
& N E CENTRO DE ENSINO MEDIO INTEGRADO UPF
'nteg"ado L Fundacgédo Universidade de Passo Fundo

»>

Art. 35 - O aluno que, apds os estudos de recuperagdo, demonstrar necessidade de
complementagdo da sua aprendizagem, em até dois (02) componentes curriculares nos quais néo
atingiu as mengdes para aprovagdo, realiza estudos na forma de progressdo parcial,
paralelamente ao periodo letivo seguinte.

Paragrafo Gnico. O tempo destinado, a metodologia utilizada e a avaliagdo concernente
aos estudos realizados fazem parte de um programa de trabalho elaborado pelo professor do
componente curricular, assessorado pelos coordenadores pedagdgico e de curso, considerando as
defasagens apresentadas pelo aluno.

Art. 36 - O aluno que obtém mencdo insuficiente em trés (03) ou mais componentes
curriculares, apds os estudos de recuperacdo, pode matricular-se nos componentes curriculares
em que foi reprovado e outros componentes curriculares do periodo seguinte, desde que
observada a sequéncia do curriculo.

Art. 37 - A Unidade de Ensino, ao receber aluno transferido:

I - noinicio do periodo letivo, deve:

a - registrar, com fidelidade, os resultados alcan¢ados no estabelecimento de ensino de
origem;

b - realizar aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores, inclusive no
trabalho, desde que diretamente relacionados ao perfil profissional de conclusdo da respectiva
habilitacdo profissional.

Il - durante o periodo letivo, quando a expressdo dos resultados da avaliagcdo do
estabelecimento de ensino de origem for diferente da adotada pela Unidade de Ensino, é
realizada uma avaliacdo relativa aos conhecimentos adquiridos e as competéncias e habilidades
desenvolvidas, a fim de integra-lo ao trabalho pedagdgico da Unidade de Ensino.

CAPITULO VIII
DOS ESTUDOS DE RECUPERACAO

Art. 38 - Os estudos de recuperacdo sdo proporcionados ao aluno como elemento
indispensavel para dirimir as ddvidas e superar as dificuldades surgidas no decorrer do processo
de aprendizagem.

Art. 39 - Os estudos de recuperagdo sdo continuos, realizando-se concomitantemente ao
desenvolvimento dos componentes curriculares, utilizando-se estratégias adequadas, de acordo
com suas caracteristicas e com as condi¢es materiais da Unidade de Ensino.

Art. 40 - Os estudos de recuperagdo exigem planejamento e acompanhamento
cuidadosos, de parte do professor, em que se tornam necessarios o diagndstico da situacdo do
aluno e o progndstico em face da identificacéo feita.

Parégrafo Unico. Os servigos de coordenacdo pedagogica e de orientacéo educacional séo
indispensaveis, coadjuvando no diagndstico e auxiliando na formulagdo de uma recuperacdo
adequada para cada caso.

CAPITULO IX
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DA CLASSIFICACAO DO ALUNO

Art. 41 - A classificagdo do aluno pode ser feita:

I - por promogdo, para alunos que cursaram, com aproveitamento, 0s componentes
curriculares anteriores, na propria Unidade de Ensino;

Il - por transferéncia, para candidatos procedentes de outros estabelecimentos de
ensino;

Il - independentemente de escolarizagdo anterior, mediante avaliacdo que defina o grau
de desenvolvimento e a experiéncia do candidato e permita sua matricula na etapa ou no médulo
e nos componentes curriculares adequados;

IV - por progressdo parcial, para alunos que ndo obtiveram éxito em até dois (02)
componentes curriculares, possibilitando sua promogdo a etapa ou ao médulo seguinte, com
atendimento especifico paralelo.

CAPITULO X
DA TRANSFERENCIA ESCOLAR

Art. 42 - Transferéncia é a passagem da matricula do aluno, de um estabelecimento de
ensino para outro.

Art. 43 - A transferéncia é concedida em qualquer época do ano, por solicitagéo do aluno
ou pelo seu responsavel, se for menor de idade.

Paragrafo Unico. Ao conceder a transferéncia, a Unidade de Ensino obriga-se a fornecer
ao aluno, no menor prazo possivel, a documentagdo necessaria a legalizacdo de sua vida escolar.

Art. 44 - A Unidade de Ensino procede ao aproveitamento de estudos realizados ou
concluidos, mediante apresentacdo do histdrico escolar que contenha os conhecimentos, as
competéncias e as habilidades anteriormente desenvolvidas, relacionadas com o perfil
profissional de conclusdo da respectiva habilitacdo profissional, de acordo com os critérios
estabelecidos nos planos de curso.

Paragrafo Unico. Nenhum aluno recebido por transferéncia pode concluir o seu curso
sem que tenha logrado aprovagdo em todos 0s componentes curriculares propostos.

CAPITULO XI
DO CONTROLE DE FREQUENCIA

Art. 45 - A frequéncia minima exigida do aluno é de 75% (setenta e cinco por cento) do
total de horas letivas efetivamente ministradas em cada componente curricular em que o aluno
estiver matriculado.

Art. 46 — O controle de frequéncia dos alunos é da responsabilidade do professor de cada
componente curricular, que deve registrar as presencas e as auséncias de cada aluno-g os-dias
letivos.
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Paragrafo Unico. O controle de frequéncia do aluno é feito a partir da data da efetivacéo
da matricula.

Art. 47 - O cdmputo da frequéncia do aluno transferido é feito considerando o total de
aulas de componentes curriculares comuns ao estabelecimento de ensino de origem e da Unidade
de Ensino.

Art. 48 - Aos alunos incapacitados da presenca as aulas e que mantenham condicoes
fisicas, intelectuais e emocionais para realizar aprendizagem, aplica-se o regime de exercicios
domiciliares.

§ 1° - Consideram-se motivos de incapacidade para a presenca as aulas:

a -a condicdo de portador de afecgdes congénitas ou adquiridas, infecces,
traumatismos ou outras condi¢Bes morbidas, inclusive as de natureza psiquica ou psicoldgica;

b - acondigdo de gestante, a partir do oitavo més de gravidez e até trés meses apds o
parto;

c - a duracdo que ndo ultrapasse 0 maximo ainda admissivel, em cada caso, para a
continuidade do processo pedagdgico de aprendizado, atendendo a que tais caracteristicas
verificam-se, entre outros, em casos de sindromes hemorragicas (tais como a hemofilia), asma,
cardite, pericardites, afec¢cdes osteoarticulares submetidas a correcdes ortopédicas, nefropatias
agudas ou subagudas, afec¢Bes reumaticas, etc.

§ 2° - S&o condiges necessérias para solicitacdo do regime de exercicios domiciliares:

a - oaluno estar regularmente matriculado nos componentes curriculares em questéo;

b - o componente curricular ndo tenha natureza exclusivamente pratica;

c - o periodo de afastamento ndo seja inferior a 15 (quinze) dias e superior a 120 (cento
e vinte) dias, conforme disposto no Art. 1°, alinea “c”” do Decreto-lei n°® 1044/1969.

§ 3° - A aplicacdo do regime de exercicios domiciliares, bem como o acompanhamento
pelo professor, é deferida pelo servico de coordenagdo pedagdgica, com base em requerimento
do aluno ou de seu responsavel e a vista de comprovagdo da condicdo de incapacidade, mediante
laudo médico.

§ 4°- Os dados necessérios para adequada identificacdo dos procedimentos adotados,
inclusive das avaliacGes, devem constar dos assentamentos escolares do aluno.

§ 5° - O aluno é considerado de frequéncia efetiva as aulas enquanto sujeito ao regime de
exercicios domiciliares.

Art. 49 - Os estudos compensatérios de infrequéncia sdo oferecidos ao aluno que
ultrapassa o limite de 25% (vinte e cinco por cento) de faltas as atividades escolares programadas
em cada componente curricular, desde que tenha demonstrado aproveitamento igual ou superior
ao minimo exigido.

§1°- Os estudos compensatérios de infrequéncia tém a finalidade de oportunizar
estudos, exercicios ou outras atividades escolares das quais o aluno ndo tenha participado em
razdo de sua infrequéncia.

§ 2° - Os estudos compensatdrios de infrequéncia sdo presenciais, sendo registrados em
listas de controle especificas, em que se fara mencéo as datas e ao nimero de faltas do aluno.a
que correspondem.
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§ 3° - As atividades complementares sdo realizadas pelo aluno ao longo do periodo letivo
a que se referem, ou durante o periodo de estudos de recuperagao.
§ 4° - Para ter as faltas compensadas, 0 aluno tem de realizar, de forma satisfatoria, as
atividades propostas.
Art. 50 - A participagdo de alunos, integrantes de representacdo esportiva nacional ou
estadual, em competicOes esportivas especiais, é considerada atividade curricular regular, para
efeito de apuragdo de frequéncia, até o limite méximo de 25% (vinte e cinco por cento) das aulas
ministradas em cada componente curricular.
§ 1° - Para avaliagdo do aproveitamento dos alunos referidos neste artigo, é oferecida
época especial para execugdo de provas ou trabalhos exigidos durante o periodo de afastamento.
§ 2°- Cabe ao aluno a comprovacdo, perante a Unidade de Ensino, do periodo de
convocacdo, mediante declaracdo formalizada pela entidade federal ou estadual de administragéo
da respectiva modalidade desportiva.
§ 3° - A declaracdo de que trata o paragrafo anterior passa a fazer efeito a partir da data
de seu recebimento pela Unidade de Ensino, vedado, em qualquer hipétese, efeito retroativo.
CAPITULO XII
DOS CERTIFICADOS E DOS DIPLOMAS
Art. 51 - Os certificados e os diplomas sdo expedidos e registrados pelo Centro, em
conformidade com a legisla¢do vigente.
Paragrafo Unico. Em todos os documentos far-se-a expressa mengao ao ato que autorizou
o funcionamento do curso.
Art. 52 - Ao aluno que conclui os cursos de educacdo profissional € expedido e
registrado:
I - certificado de qualificagdo profissional explicitando o titulo da ocupagdo
certificada, no caso de ndo comprovar conclusdo do ensino médio ou equivalente;
Il - diploma de técnico, no caso de comprovar conclusdo do ensino médio ou
equivalente.
§ 1° - Os diplomas de técnico devem explicitar o correspondente titulo de técnico na
respectiva habilitacdo profissional, mencionando o eixo tecnoldgico do respectivo curso ao qual
se vincula.
§2°- Os historicos escolares que acompanham os certificados e diplomas devem
explicitar, também, as competéncias definidas no perfil profissional de concluséo de curso.
§ 3° - Ao aluno que concluir uma ou mais etapas ou maddulos do curso técnico, para fins
de exercicio profissional e/ou continuidade de estudos, é expedido o certificado de qualificacéo
profissional, explicitando o titulo da ocupacéo certificada.
Art. 53 - Ao aluno transferido é conferido o histérico escolar parcial, de acordo;com!os
componentes curriculares cursados.
TiTULOV
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DA ORGANIZAGCAO PEDAGOGICA DAS UNIDADES DE ENSINO

Art. 54 - A organizacdo pedagdgica compreende:
I - direcdo;

Il - servico de coordenacgdo pedagdgica;

Il - servigo de estagio supervisionado;

IV - servico de orientagdo educacional;

V - servigos de apoio pedagdgico;

VI - colegiado de professores de turma;

VIII- nicleos de recursos didatico-pedagdgicos.

CAPITULO |
DA DIRECAO

Art. 55 - A direcdo compreende:

I - o diretor da Unidade de Ensino, que é coparticipante da direcdo do Centro e
responsavel pela coordenagdo das atividades administrativas e pedagdgicas.

Art. 56 - S8o atribuicbes do diretor:

I - representar a Unidade de Ensino nas suas relages com o Centro, com terceiros e
com outras instituicoes;

Il - coordenar a elaboracdo do Plano Integrado e do planejamento, a execucdo e a
avaliacdo de todos os servicos escolares e as acdes pedagdgicas e administrativas;

Il - zelar pelo cumprimento das disposices legais, do estabelecido neste regimento, no
regimento geral, nos estatutos, nas normas da FUPF e do Centro;

IV - participar das reunides do Conselho Administrativo-Pedagdgico, quando eleito
representante dos Diretores das Unidades de Ensino, e de outras reunides promovidas pelo
Centro, executando e fazendo executar as decisées referentes a sua Unidade de Ensino;

V - tomar decisdes e dinamizar o processo de melhoria curricular, delegando
autoridade e/ou competéncia a quem de direito;

VI - participar da elaboracéo do orcamento anual da Unidade de Ensino;

VII - coordenar e apresentar, anualmente, a comunidade escolar, o processo de avaliagdo
interna das agOes pedagdgicas e administrativas e as propostas que visam a melhoria da
qualidade do ensino, encaminhando os dados para o Centro;

VII1- providenciar junto ao Centro o provimento de recursos humanos, materiais, fisicos
e financeiros para o bom andamento da Unidade de Ensino;

IX - convocar e presidir reunides;

X - participar do processo de integracao escola-familia-comunidade;

X1 - homologar estudos aproveitveis dos alunos, conforme legislacdo vigente e o
disposto neste regimento;
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XII - informar sobre a legislagdo em vigor e sobre as diretrizes e normas emanadas dos
orgdos dos sistemas de ensino, promovendo reunides de estudo e provendo a Unidade de Ensino
dos devidos instrumentos legais;

XIII- aplicar aos alunos, pela inobservancia de seus deveres, as normas disciplinares,
com prévia aprovacdo do Conselho Administrativo-Pedagdgico;

XIV- dinamizar o fluxo de informagGes entre a Unidade de Ensino e o Centro;

XV - encaminhar ao Centro a admissao e rescisao de professores e funcionarios;

XVI - assinar a correspondéncia, os atestados e as transferéncias;

XVII - participar das reunides do colegiado de professores de turma.

Art. 57 - Na Unidade de Ensino de Passo Fundo, as atribui¢ces do diretor sdo exercidas
pelo diretor do Centro, e nas demais Unidades de Ensino, por um diretor indicado pelo diretor do
Centro e homologado pelo Conselho Diretor da FUPF.

CAPITULO II
DO SERVICO DE COORDENACAO PEDAGOGICA

Art. 58 - O servigo de coordenagdo pedagdgica € responsavel pelo acompanhamento do
trabalho pedagégico desenvolvido na Unidade de Ensino, desempenhado pelo coordenador
pedagdgico, com titulacdo adequada as exigéncias legais, que tem as seguintes atribuicdes:

I - coordenar o planejamento, a execucdo e a avaliacdo do trabalho pedagogico,
buscando formas de assegurar a participacdo atuante e coesa da a¢do docente na consecucao da
proposta pedagdgica da unidade;

Il - participar da elaboracéo, execucdo e avaliacdo do plano integrado;

Il - promover e coordenar reunides, cursos e palestras na area pedagégica;

IV - acompanhar o cumprimento dos dias letivos, da carga horéria e do calendéario
escolar;

V - assessorar 0s coordenadores de curso e de estagio;

VI - substituir o diretor nas suas atribuicOes, em caso de sua auséncia ou impedimento.
CAPITULO 111
DO SERVICO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 59 — O Servico de Estagio Supervisionado é responsavel pela orientacéo, supervisdo
e avaliacdo das atividades realizadas durante o periodo do estagio, constituindo-se em um
instrumento de integracdo escola/empresa ou instituicdo em termos de treinamento pratico, de
aperfeicoamento técnico, cientifico e de relacionamento humano.

Art. 60 — O Servigo de Estagio Supervisionado é desempenhado pelo Coordenador de
Estagio e pelos professores orientadores.
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§ 1° - O Coordenador de Estagio Supervisionado é responsavel pela programago,
execucao e avaliagdo das atividades de estagio e tem as seguintes atribuicGes:

I — providenciar as unidades concedentes para a realizacéo do estagio;

Il — coordenar o processo de escolha das unidades concedentes de estagio, junto com o
Coordenador do Curso e com os alunos estagiarios;

Il — encaminhar o aluno estagiario a unidade concedente de estagio;

IV — coordenar o planejamento de estagio juntamente com os professores orientadores e
com os representantes de entidades conveniadas;

V —encaminhar o plano de estagio para a aprovagdo do Coordenador do Curso;

VI — orientar os alunos quanto ao planejamento de estagio, bem como informa-los sobre
as normas regulamentadoras e critérios de avaliaco;

VII — manter contato com as unidades concedentes de estagio, realizando visitas quando
necessario;

VIl — Coordenar reunides com os professores orientadores de estdgio, com o0s
representantes das entidades conveniadas e com os alunos;

IX — Participar da Comissdo de estagio;

X — Providenciar os documentos necessarios para o desenvolvimento do processo de
estagio;

X1 — Zelar pelo cumprimento dos programas de estagio;

XI1 — Participar das reunides relativas as préaticas de estagio;

X1l — Coordenar o processo de avaliacéo do estagio em todas as etapas;

XIV — Assessorar os professores orientadores no desenvolvimento do processo de
estagio;

XV — Encaminhar para a coordenagdo do Curso as dificuldades com os alunos e/ou
professores orientadores;

XVI — Manter a coordenacgdo do Curso informada sobre o desenvolvimento do processo
de estagio;

XVII — Promover atividades de aprimoramento durante o estagio, objetivando enriquecer
a acdo educativa e a formacéo profissional;

XVIII - Participar das reunides do Colegiado de Professores de Turma.

§2° - Os professores orientadores de Estagio Supervisionado sdo responsaveis pela
orientagdo, supervisdo e avaliagdo do desempenho do estagiario e tém as seguintes atribuicdes:

I - orientar o aluno estagiario quanto a elaboracéo do plano de estagio;

Il- orientar, assessorar e acompanhar o aluno estagirio para que atinja os objetivos
estabelecidos para o estagio supervisionado;

Il — visitar, periodicamente, o aluno estagiario, na unidade concedente onde esta
desenvolvendo suas atividades, a fim de certificar-se de sua atuag&o;

IV — supervisionar e avaliar o desempenho do aluno estagiario;

V — coordenar 0s encontros mensais com seus orientandos;

VI — reunir, mensalmente, os alunos para orientd-los quanto ao desenvolvimento do
estagio, levantando as dificuldades, acompanhando os avancos, corrigindo oS desvios-€
sugerindo estratégias de acéo;
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VIl — assessorar 0 aluno estagiario na montagem dos relatérios do estagio (parciais e

18190000525731

final);

VIII — corrigir, dar sugestdes e avaliar o plano de estagio, os relatorios parciais e o
relatorio final;

IX — encaminhar o seu plano de estagio supervisionado ao coordenador do estagio na data
estabelecida;

X — estar em contato permanente com o coordenador do estagio, a fim de manter-se
atualizado;

X1 — fazer parte da comisséo responsavel pelo estagio, participar da defesa oral do mesmo
e finalizar os registros da avalia¢do do estagio;

XII — manter o coordenador de estagio atualizado sobre o desenvolvimento das atividades
do estagio;

X111 — participar das reunides pedagdgicas e dos colegiados de professores de turma;

XIV — entregar na secretaria da Unidade de Ensino, no prazo estabelecido, as
informacdes sobre o desempenho escolar do aluno estagiario e a avaliagdo final do estagio.

CAPITULO IV
DO SERVICO DE ORIENTACAO EDUCACIONAL

Art. 61 - O servigo de orientacdo educacional acompanha e orienta o aluno nos aspectos
socio-afetivo-comportamental, de aprendizagem e profissional, promovendo a integracdo entre
escola, familia e comunidade, cooperando nos processos de entrosamento entre alunos,
professores, funcionérios e direcéo.

Art. 62 - O servico de orientagdo educacional é desempenhado pelo orientador
educacional, com titulacdo adequada as exigéncias legais, que tem as seguintes atribuicoes:

I - participar do planejamento, da execuc¢do e da avaliagdo do plano de agdo da
orientacédo educacional da Unidade de Ensino;

Il - realizar com o servico de coordenagdo pedagodgica um trabalho permanente, que
vise @ melhoria do processo ensino-aprendizagem, propiciando condi¢des favordveis necessarias
ao bom desempenho da a¢do docente;

Il - colaborar com a dire¢do no processo de integracdo entre a Unidade de Ensino e a
comunidade;

IV - assessorar a dire¢cdo em eventuais situagdes com alunos entre si ou com outros
segmentos da Unidade de Ensino;

V - orientar o grémio estudantil e colaborar com os demais servicos escolares;

VI - atuar junto as turmas, orientando-as na escolha de seus representantes e
preparando-as para participarem das reunides do colegiado de professores de turma;

VII - acompanhar os alunos que apresentam dificuldades de adaptacédo, propondo
alternativas de solugdo;

VIII- orientar e acompanhar os alunos no seu processo de preparacdo e realizagao do
estagio.
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CAPITULO V
DOS SERVICOS DE APOIO PEDAGOGICO

Art. 63 - Os servicos de apoio pedagégico compreendem:
| - secretaria;
Il - pessoal, material, finangas e gerais.

SECAO |
DA SECRETARIA

Art. 64 - A secretaria é 0 6rgdo de assessoramento direto a direcdo, responsavel pela
escrituragdo escolar e pelos arquivos.

Art. 65 - As atividades da secretaria sdo executadas pelo secretario, devidamente
habilitado, e por seus auxiliares selecionados pela Secdo de Recursos Humanos, em
conformidade com os procedimentos definidos pela FUPF e homologados pelo Diretor da
Unidade de Ensino.

Art. 66 - Compete a secretaria:

I - organizar e manter atualizados os arquivos ativo e passivo, a escrituragdo escolar, o
protocolo e a correspondéncia;

Il - manter atualizadas as legislacdes de ensino pertinente a escrituragdo escolar;

Il - zelar pelo recebimento e expedi¢do de documentos auténticos, inequivocos e sem
rasuras;

IV - providenciar a elaboracéo de correspondéncias, atestados e transferéncias;

Art. 67 - S8o atribuicOes do secretario:

I - coordenar a elaboragdo do plano de acéo da secretaria submetendo-o a aprovagéo
do Diretor;

Il - organizar e dirigir o servico da secretaria, coordenando o trabalho dos seus
auxiliares;

Il - participar da elaboragdo, da execucdo e da avaliagdo do Plano Integrado da
Unidade de Ensino;

IV - assinar, juntamente com o Diretor, a documentacdo da secretaria;

V - participar de reunides;

VI - promover reunides com seus auxiliares;

VII - lavrar termo de abertura e de encerramento e rubricar os livros de escritura¢do
escolar;

VIII- assessorar a direcdo da Unidade de Ensino e a secretaria do Centro nos assuntos
relacionados a secretaria;
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IX - revisar toda a escrituracdo escolar, bem como todo o expediente a ser encaminhado
a secretaria do Centro;

X - proceder a avaliagdo interna do servigo da secretaria;

X1 - encaminhar para descaracterizacdo os documentos, obedecendo as normas oficiais
vigentes;

XII - elaborar relatérios e instruir processos.

Art. 68 - Aos auxiliares da secretaria compete executar os trabalhos que lhes forem
confiados, responsabilizando-se por eles.

Art. 69 - Os documentos existentes no arquivo da secretaria que devem ser conservados
séo:

I - livros de registro de matriculas, de expedicéo de certificados e diplomas;

Il - registro de disciplinas e atas de recuperacéo;

Il — atas de resultados finais, de acordo com as normas expedidas pelos érgdos do
Sistema de Ensino;

IV - todos os registros individuais do aluno que contenham a sintese de sua
escolarizacdo, tais como: fichas cumulativas dos alunos, histéricos escolares, segundas vias de
certificados;

V - regimentos e planos de cursos anteriormente em vigor, devidamente autenticados
pelo 6rgdo que os aprovou;

VI - original dos atos de criacdo, credenciamento/recredenciamento e autorizagdo de
funcionamento dos cursos e outros relativos @ Unidade de Ensino;

VII — fichas individuais de professores;

Art. 70 - Os documentos existentes no arquivo da secretaria que podem ser
descaracterizados séo:

I - provas finais, apds dois (2) anos de sua aplicagdo;

Il - correspondéncias diversas, recebidas e expedidas, apds trés (3) anos de sua
expedicdo e/ou recebimento;

Il - outros documentos desnecessarios & comprovagao da vida escolar dos alunos e da
Unidade de Ensino;

Paragrafo Unico. Para descaracterizagdo de documentos, deve ser lavrada ata na qual
constem a natureza, o ano letivo e outros dados significativos que permitam sua segura
identificagdo.

SECAO II
DOS SERVICOS DE PESSOAL, MATERIAL, FINANCAS E GERAIS

Art. 71 - Os demais servicos da secretaria referentes a pessoal, material, finangas e gerais
sdo executados pelos respectivos setores pertinentes a FUPF.

CAPITULO VI
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DO COLEGIADO DE PROFESSORES DE TURMA

Art. 72 - O colegiado de professores de turma é o 6rgdo que tem como finalidade
planejar, acompanhar e avaliar toda a acdo pedagdgica que se desenvolve em sala de aula.

Art. 73 - O colegiado é integrado pelo(s):

| - diretor;

Il - coordenador de curso;

Il - coordenador pedagdgico;

IV - orientador educacional;

V - professores da turma;

VI - alunos representantes da turma.

Art. 74 - Compete as reunides do colegiado:

I - proporcionar uma visdo integradora da turma e de cada aluno em particular;

Il - debater o aproveitamento individual do aluno, analisando seu rendimento;

Il - reunir, interpretar e registrar dados da vida escolar do aluno, por meio do
levantamento continuo e progressivo de possibilidades e dificuldades;

IV - levar a uma tomada de decisfes em conjunto para o atendimento das necessidades
imediatas da turma e de cada aluno;

V - prever modos diferenciados de acompanhamento e recuperacéo;

VI - oportunizar a revisdo continua dos programas de trabalho de cada professor da
turma;

VII - oportunizar condigdes para que o professor se autoavalie;

VIII- sugerir ao professor alternativas de atuagdo, considerando a realidade da turma e do
aluno, com uma continua adequacao de seu desempenho;

IX - manter a unidade do sistema de avaliag&o;

X - emitir um parecer em que sdo refor¢ados 0s conhecimentos, as competéncias e as
habilidades que o aluno esta desenvolvendo positivamente e as que devem ser melhoradas;

XI - estabelecer objetivos comuns a serem atingidos na préxima etapa de trabalho.

Art. 75 - O colegiado é coordenado pelo coordenador do curso, que posteriormente atua
junto aos alunos comunicando as decisGes tomadas nas reunides.

Art. 76 - Os professores colaboram nas reunibes do colegiado, trazendo um perfil do
desempenho da turma e de cada um dos alunos, abrangendo todas as suas dimensoes, conforme
os conhecimentos, as competéncias e as habilidades planejadas no seu programa de trabalho.

Art. 77 - O orientador educacional, o coordenador pedagdgico e o coordenador do curso
sdo corresponsaveis pela realizacdo da preparagdo para as reunifes do colegiado.

Art. 78 - As reunides do colegiado ocorrem ao completar 50% das aulas realizadas e ao
final de cada etapa ou mddulo.

8 1°- As reunides do colegiado séo registradas em atas que séo assinadas por todos o0s
membros presentes.

§ 2° - As reunides extraordinarias do colegiado s&o convocadas, quando necessarias, pelo
coordenador pedagdgico da Unidade de Ensino e pelo coordenador do curso.
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DOS NUCLEOS DE RECURSOS DIDATICO-PEDAGOGICOS

Art. 79 - Os nicleos de recursos didatico-pedagdgicos, que subsidiam, incrementam e
dinamizam as atividades do trabalho pedag6gico, compreendem:

I - biblioteca escolar;

Il - laboratdrios, oficinas e salas especificas para cada curso de educacéo profissional;

11 - recursos audiovisuais;

§ 1° - A biblioteca escolar constitui-se em centro de estudos, consulta e leitura para
alunos, professores, funcionarios e comunidade, cuja organizagdo e funcionamento observam as
normas especificas para esta Instituigao.

8§ 2° - Os laboratdrios, as oficinas e as salas de técnicas especiais possuem instalagdes,
equipamentos, recursos e materiais adequados e especificos a educacéo profissional, com uma
carga horéria semanal suficiente para as praticas determinadas nos planos de curso, tendo como
objetivo auxiliar a compreensdo dos fundamentos das ciéncias experimentais e seguindo a
proposta pedagdgica da Unidade de Ensino, de acordo com o perfil profissional de concluséo.

§3°- Os recursos audiovisuais compreendem o conjunto de recursos materiais e
equipamentos tecnoldgicos que complementam as atividades do trabalho pedagégico.

TIiTULO VI
DO GREMIO ESTUDANTIL

Art. 80 - O grémio estudantil congrega todos os alunos do Centro, com a finalidade de
promover atividades de carater social, educacional, cultural, politico, civico e desportivo.

Art. 81 - O grémio estudantil rege-se por estatuto proprio.

TiTULO VI

DO ORDENAMENTO DO SISTEMA ESCOLAR DAS UNIDADES DE ENSINO

CAPITULO |
DO PROJETO POLITICO PEDAGOGICO
Art. 82 - O Projeto Politico Pedagégico do Centro é o instrumento da a¢do educativa em

sua totalidade, explicitando as finalidades e os objetivos, o tipo de organizacdo, asiformas
operacionais, as ac0es a serem empreendidas e a avaliagéo.
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Art. 83 - O Projeto Politico Pedagdgico deve descrever e analisar a realidade da
comunidade em que se insere, explicitar sua opgao filoséfica e pedagdgica, fixar metas concretas
e selecionar metodologias de trabalho capazes de conduzir a sua consecucao.

Paréagrafo Unico. A elaboracéo do Projeto Politico Pedagdgico do Centro envolve toda a
comunidade escolar, sob a coordenacdo da direcdo, e sua aprovacdo, € de competéncia do
Conselho Administrativo-Pedagdgico do Centro.

CAPITULO I
DO PLANO INTEGRADO

Art. 84 - A Unidade de Ensino elabora, anualmente, o Plano Integrado, que se caracteriza
como um instrumento de trabalho, com a previsdo das atividades a serem realizadas e das inter-
relacbes a serem mantidas, de maneira global, sistemética e continua, para que os objetivos
possam ser alcangados, as metas, 0s programas e projetos possam ser desenvolvidos, em um
dado periodo letivo, em consonancia com o Projeto Politico Pedagdgico, o Regimento Escolar e
os Planos de Curso.

§ 1° - O Plano Integrado é elaborado e avaliado por todos os responsaveis pelo trabalho
pedagogico e administrativo, sob a coordenagdo do Diretor do Centro, que congregam esforgos
para estabelecerem linhas comuns de acéo.

§2°- O Plano Integrado é apreciado e aprovado pelo Conselho Administrativo-
Pedagdgico do Centro e ajustado, no decorrer do ano letivo, no que se fizer necessario.

8 3°- O Plano Integrado compreende:

a- identificacdo do Centro;

b- finalidade e objetivos;

c- calendario escolar;

d- planos de trabalho da equipe gestora;

e- horérios do cursos;

f-  relacdo dos alunos matriculados por turma.

§4°- A avaliacdo do Plano Integrado constitui-se num processo continuo, através de
instrumentos proprios, que proporciona informagdes fundamentais para a tomada de decisdes nos
aspectos administrativos e pedagogicos e para a melhoria do trabalho pedagdgico.

§5°- A avaliacdo deve fornecer as bases para o planejamento e ajustar as praticas
curriculares da Unidade de Ensino.

CAPITULO HII
DO CALENDARIO ESCOLAR

Art. 85 - A Unidade de Ensino, anualmente, elabora o calendario escolar, que deve estar
inserido no Plano Integrado.
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§1°- O calendério escolar é elaborado sob a coordenagdo do Diretor e com a
participagdo do(s):
a - professores;
b - coordenador pedagdgico;
¢ - orientador(es) educacional(is);
d - coordenadores dos cursos;
e - funcionérios.
§2°- A elaboracdo do calendario escolar deve atender a todos os dispositivos da
legislacdo vigente, deste Regimento Escolar e dos planos de curso, assegurando o cumprimento
das cargas horarias minimas estabelecidas para as areas profissionais oferecidas.
§3°- O calendario escolar é aprovado pelo Conselho Administrativo-Pedagégico do
Centro, antes do inicio do periodo letivo correspondente, e ajustado, no decorrer das etapas ou
dos mddulos, no que se fizer necessario.
CAPITULO IV
DAS NORMAS DE CONVIVENCIA
SECAO |
DOS DIREITOS DO ALUNO
Aurt. 86 - Sdo direitos do aluno:
I - conhecer os regimentos escolares e o plano de curso e solicitar informagdes sobre
eles;
Il - participar das aulas e demais atividades promovidas pela Unidade de Ensino,
solicitando ajuda e orientacdo nas dificuldades encontradas;
Il - ser respeitado na sua condicdo de ser humano, usufruindo de igualdade de
atendimento, sem sofrer qualquer tipo de discriminag&o;
IV - receber atendimento dos servigos oferecidos pela Unidade de Ensino;
V - estabelecer didlogo franco e aberto com professores, direcdo, servi¢o de orientagdo
pedagdgica e servico de orientacdo educacional, para possiveis esclarecimentos e
enriquecimentos matuos;
VI - participar das atividades do grémio estudantil;
VII - participar, através de representante da turma, das reunides do colegiado de
professores de turma;
VIII- tomar conhecimento da sua avaliagdo escolar, dos resultados obtidos em provas,
trabalhos, atividades e frequéncia nos prazos estabelecidos, podendo, sempre que julgar
necessario, solicitar revisdo de provas no prazo de 48 horas, a partir da sua divulgagéo;
IX - justificar faltas, no prazo de 48 horas, a partir de seu retorno a Unidade de Ensino;
X - requerer a realizagdo de provas ndo realizadas por motivos justificaveis, amparadgs
em lei;
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X1 - requerer transferéncia;

XII - utilizar-se das instalagdes e dos recursos materiais da FUPF, colocados a
disposicdo da Unidade de Ensino, obedecendo a programacdo especifica, mediante prévia
autorizacdo de quem de direito.

18190000525731

SECAO II

DOS DEVERES DO ALUNO

Art. 87 - Séo deveres do aluno:

I - respeitar e cumprir as normas instituidas;

Il - apresentar a documentacdo exigida;

Il - frequentar com assiduidade, aproveitamento e interesse as aulas e demais
atividades escolares;

IV - comparecer, pontualmente, as aulas com todo o material solicitado;

V - estudar, fazer tarefas e demais trabalhos solicitados;

VI - ser honesto na apresentagdo das tarefas e outros trabalhos escolares, bem como na
realizagdo das provas;

VIl - comportar-se adequadamente, respeitando professores, funcionérios e colegas;

VIII- colaborar com os colegas representantes de turma, na tarefa de promover a
integracdo, ordem e disciplina na sala de aula;

IX - prestigiar os colegas, investidos nas fungdes de representantes de turma ou do
grémio estudantil;

X - zelar pela limpeza e conservacdo das instalagfes, dos materiais e dos equipamentos
de uso coletivo, responsabilizando-se pelos danos causados, individualmente ou em grupo;

X1 - entregar, aos responsaveis, as correspondéncias enviadas pela Unidade de Ensino,
devolvendo-as assinadas, quando for o caso, no prazo estabelecido;

XII - efetuar o pagamento das mensalidades, segundo as normas emanadas dos Orgaos
competentes da FUPF;

XIII- cancelar sua matricula até 30 (trinta) dias ap6s seu afastamento da Unidade de
Ensino.

Art. 88 - E vedado ao aluno:

I - ocupar-se, durante as aulas, com qualquer atividade estranha a elas;

Il - entrar nas salas de aula ou delas sair sem a autorizacdo do professor;

Il - rasurar boletins ou outros documentos referentes a sua vida escolar;

IV - usar, sem a devida autorizacdo, o nome do Centro ou da Unidade de Ensino para
qualquer tipo de propaganda, campanha, jogos, coletas e excursdes, ou promocgdes de qualquer
natureza;

V - promover vias de fato ou nelas se envolver, em sala de aula, no ambito das
Unidades de Ensino ou em outros locais, em qualquer hipdtese como regra de conduta a ser
exigida quando representando a Unidade.
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Paragrafo Unico. Pela inobservancia de seus deveres, o aluno fica sujeito a aplicacdo de
sangdes disciplinares, estabelecidas em normas elaboradas e aprovadas pelo Conselho
Administrativo-Pedagodgico do Centro, atendendo os dispositivos da legislagdo vigente.
TiTULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 89 - A Legislagdo de ensino que modifica disposi¢cGes deste Regimento tem
aplicacdo imediata e automatica.
Art. 90 - Os casos omissos neste regimento sao resolvidos pelo Conselho Administrativo-
Pedagdgico e, ndo havendo condigdes, é formulada consulta aos érgdos competentes da Entidade
Mantenedora ou do Sistema de Ensino.
Art. 91 - Este Regimento pode ser reformulado, quando necessario, pelo Conselho
Administrativo-Pedagdgico, devendo ser aprovado pelo Conselho Diretor da FUPF e pelo Orgéo
proprio do Sistema de Ensino.
Art. 92 - Este Regimento entra em vigor apos a emissdo do competente ato legal e em
seus termos.
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