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FOLHAS DE IDENTIFICACAO

ENTIDADE MANTENEDORA: FUNDACAO UNIVERSIDADE DE PASSO FUNDO

ENDERECO: CAMPUS | — BAIRRO SAO JOSE

RUA E N°: BR 285 —
KM 2927

CAIXA POSTAL

CEP: 99052-900

CIDADE: PASSO
FUNDO

FONE: (54) 3316-8109

FAX: (54) 3316-8141

E-MAIL:
fupf@upf.br

N° CADASTRO NO
CEED: 242

ESTABELECIMENTO: CENTRO DE ENSINO MEDIO INTEGRADO UPF

ENDERECO: CAMPUS | — BAIRRO SAO JOSE

RUA E N°: BR 285

CAIXA POSTAL

CEP: 99052-900

CIDADE: PASSO

Km 292.7 FUNDO
FONES: (54) 3316- _ E-MAIL: N° CADASTRO NO
8180 ¢ 3316-8181 | A< (54) 33168180 .o do@upf.br CEED: 242
NATUREZA DO ATO DE . ,

AUTORIZAGRO ORGAO EMISSOR  |NUMERO| DATA
PARECER CEED/RS 914/2001 | 10/10/2001
PARECER CEED/RS 1.993/2002 | 21/10/2002
PARECER CEED/RS 669/2004 | 13/10/2004
PARECER CEED/RS 128/2008 | 30/01/2008
PARECER CEED/RS 211/2008 | 26/03/2008
PARECER CEED/RS 765/2010 | 08/12/2010

ESTABELECIMENTO: UNIDADE DE ENSINO DE PASSO FUNDO

ENDERECO: CAMPUS | — BAIRRO SAO JOSE

RUA E N°: BR 285
— Km 292,7

CAIXA POSTAL

CEP: 99052-900

CIDADE: PASSO
FUNDO

FONES: (54) 3316-
8180 e 3316-8181

FAX: (54) 3316-
8180

E-MAIL:
inteqgrado@upf.br

N° CADASTRO NO
CEED: 242

CURSO OFERECIDO: ENSINO FUNDAMENTAL - PASSO FUNDO

NATUREZA DO ATO DE 2 X .
AUTORIZACAO ORGAO EMISSOR NUMERO | DATA
DELIBERACAO CEED/RS 317/2021 | 10/11/21

CURSO OFERECIDO: ENSINO MEDIO - PASSO FUNDO
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NATXSEOZSIBXC?ES DE ORGAO EMISSOR NUMERO | DATA
PARECER CEED/RS 1.048/89 | 27/10/89
SECRETARIA DA
PORTARIA EDUCACAO 460/90 28/02/90

CURSO OFERECIDO: TECNICO EM ALIMENTOS - PASSO FUNDO

NATUREZA DO ATO DE
AUTORIZACAO

ORGAO EMISSOR

NUMERO

DATA

PARECER

CEED/RS

243/02

06/03/02

CURSO OFERECIDO: TECNICO EM ELETROTECNICA — PASSO FUNDO

NATUREZA DO ATO DE A .
AUTORIZACAO ORGAO EMISSOR NUMERO| DATA
PARECER CEED/RS 211/08 |26/03/08
CURSO OFERECIDO: TECNICO EM ENFERMAGEM - PASSO FUNDO
NATUREZA DO ATO DE A .
AUTORIZACAO ORGAO EMISSOR NUMERO | DATA
PARECER CEED/RS 230/02 |06/03/02
CURSO OFERECIDO: TECNICO EM MECANICA - PASSO FUNDO
NATUREZA DO ATO DE A .
AUTORIZACAO ORGAO EMISSOR NUMERO| DATA
PARECER CEED/RS 787/03 |16/07/03
CURSO OFERECIDO: TECNICO EM RADIOLOGIA — PASSO FUNDO
NATUREZA DO ATO DE A .
AUTORIZACAO ORGAO EMISSOR NUMERO| DATA
PARECER CEED/RS 187/02 |30/01/02
PARECER CEED/RS 374/14 |14/05/14

CURSO OFERECIDO: TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO - PASSO FUNDO

NATUREZA DO ATO DE
AUTORIZACAO

ORGAO EMISSOR

NUMERO

DATA

PARECER

CEED/RS

191/02

30/01/02

RADIOTERAPIA

CURSO OFERECIDO: ESPECIALIZACAO TECNICA DE NIVEL MEDIO EM

NATUREZA DO ATO DE
AUTORIZACAO

ORGAO EMISSOR

NUMERO

DATA

PARECER

CEED/RS

621/17

01/11/17
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ESTABELECIMENTO: UNIDADE DE ENSINO DE CASCA

RUA E N°: BARAO DO RIO BRANCO,
375, CENTRO.

CEP: 99260-000

CIDADE: CASCA

FONE: (54) 3347-

E-MAIL:

N° CADASTRO NO

2850 campuscasca@upf.br CEED:
NATUREZA DO ATO DE p ~ -
AUTORIZA(}AO ORGAO EMISSOR NUMERO | DATA
PARECER CEED/RS 1.128/97 |14/01/98

CURSO OFERECIDO: TECNICO EM ENFERMAGEM - CASCA

NATUREZA DO ATO DE
AUTORIZACAO

ORGAO EMISSOR

NUMERO | DATA

PARECER

CEED/RS

276/02 | 13/03/02

ESTABELECIMENTO: UNIDADE DE ENSINO DE LAGOA VERMELHA

RUA E N°: PROTASIO ALVES, 50, ALTO
PEDREGAL.

CEP: 95300-000

CIDADE: LAGOA
VERMELHA

FONE: (54) 3358-
6950

FAX: (54) 3358-
2922

E-MAIL:
campuslagoa@upf.br

N° CADASTRO NO
CEED:

CURSO OFERECIDO: TECNICO EM ENFERMAGEM - LAGOA VERMELHA

NATUREZA DO ATO DE
AUTORIZACAO

ORGAO EMISSOR

NUMERO | DATA

PARECER

CEED/RS

304/02 | 20/03/02

ESTABELECIMENTO: UNIDADE DE ENSINO DE SARANDI

RUA E N°: AV. EXPEDICIONARIO, 64A.

CEP: 99560-000

CIDADE: SARANDI

FONE: (54) 3361-

2722 FAX: (54) 33612722

E-MAIL;
campus@sarandi.upf.br

N° CADASTRO NO
CEED:

CURSO OFERECIDO: TECNICO EM ENFERMAGEM - SARANDI

NATUREZA DO ATO DE
AUTORIZACAO

ORGAO EMISSOR

NUMERO | DATA

PARECER

CEED/RS

655/04 | 06/10/04

ESTABELECIMENTO: UNIDADE DE ENSINO DE SOLEDADE

PC_92034321000125_Regimento Escolar
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RUA E N°: AV. MARECHAL FLORIANO . CIDADE:
PEIXOTO, 3033. BOTUCARAI CEP: 99300-000 SOLEDADE
FONE: (54) 3381- ) E-MAIL.: N° CADASTRO NO
9200 upfsoledade@upf.br CEED:

CURSO OFERECIDO: TECNICO EM ENFERMAGEM - SOLEDADE

NATUREZA DO ATO DE < < .
AUTORIZACAO ORGAO EMISSOR NUMERO | DATA

PARECER CEED/RS 227/02 | 06/03/02
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TITULOI
DA FILOSOFIA

Art. 1° - A Unidade de Ensino de Passo Fundo do Centro de Ensino Médio Integrado
UPF tem como funcdo bésica a formacgéo de cidaddos competentes, conscientes e comprometidos
com a construcdo sistematica e critica do conhecimento, pessoal e coletivo, efetivada na
interacdo entre os varios sujeitos nela envolvidos, favorecendo a solidariedade, a criatividade, a
responsabilidade, os direitos humanos, a valorizagdo da vida e a compreensdo socioambiental,

cultural e historica.

TITULO I

DA FINALIDADE E OBJETIVOS DA UNIDADE DE ENSINO

CAPITULO I

DA FINALIDADE

Art. 2° - A Unidade tem por finalidade promover o autodesenvolvimento do estudante
como ser humano, seu preparo para 0 exercicio da cidadania e o desenvolvimento de suas

aptiddes para o trabalho, tendo como principios a ciéncia, a cultura, a tecnologia e a pesquisa.

CAPITULO II

DOS OBJETIVOS

Art. 3° - A Unidade tem por objetivos:

| - propiciar ao estudante uma formacao ética, humanistica, cientifica, tecnologica e
cultural para a leitura do mundo, tendo em vista a continuidade de estudos e o preparo para a
vida;

Il - oportunizar situacbes que permitam ao estudante vivenciar processos de
participacdo, de solidariedade e de responsabilidade, capacitando-o ao pleno exercicio dos

direitos e deveres de cidadania;

PC_92034321000125_Regimento Escolar Péagina | 9
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Il - proporcionar ao estudante o desenvolvimento da formagéo geral e da formacéo
profissional, a fim de que ele possa ampliar e aprofundar seus conhecimentos para acompanhar o
mundo em continua mudanca;

IV - oferecer conhecimentos para o trabalho, familiarizando e integrando o estudante
com o meio social, articulando ciéncia, tecnologia e cultura;

V - propiciar a formacdo de sujeitos autbnomos que possam compreender o mundo e
nele atuar, por meio do trabalho, transformando, cuidando e preservando a natureza em funcéo
das necessidades coletivas da humanidade;

VI - oferecer condicOes para o desenvolvimento do espirito critico, da criatividade e da
autonomia intelectual, familiarizando o estudante com 0s processos emergentes, a fim de
compreender, intervir e provocar a transformacéo da realidade pessoal e social;

VIl - garantir espacos de acolhimento da diversidade e de exercicio das acessibilidades

arquiteténica, atitudinal, pedagdgica, tecnoldgica e de comunicacao.

CAPITULO 111

DO OBJETIVO DO ENSINO MEDIO

Art. 4° - O Ensino Médio tem por objetivo proporcionar a apropria¢do do conhecimento,
a formacgdo integral e o aprimoramento do estudante como pessoa humana e como cidaddo, de
maneira a desenvolver autonomia intelectual, pensamento critico e as competéncias para

continuar aprendendo, assimilando e provocando mudancas que caracterizam o nosso tempo.

TITULO Il

DA EDUCACAO INCLUSIVA

CAPITULO |

Art. 5° - A Unidade de Ensino tem como objetivo promover um lugar de producgéo de
conhecimentos acolhedor e acessivel a todas as pessoas com as quais se relaciona, provendo
condicBes de acesso aos espacos, aos recursos pedagdgicos e a comunicacdo, que favorecam a
promocdo da aprendizagem, considerando a singularidade de forma a atender as necessidades

educacionais de todos os estudantes.
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Art.6° - A Unidade tem compromisso com a manutencdo e o aprimoramento dos
programas de acolhimento e apoio ao estudante, visando a construcdo de agdes voltadas ao
acesso do curriculo, a autonomia e a formacéo técnica profissional, de acordo com a politica
nacional de inclusdo.

Art.7° - Os estudantes com Necessidades Educacionais Especiais (NEE) deverédo
apresentar no ato da matricula laudos de profissionais especializados, os quais deverdo ser
atualizados anualmente pelos familiares e entregue ao servico de orientacdo educacional da
Unidade.

Art.8° - Na constituicdo de turmas, a Unidade organizara a quantidade de estudantes com
necessidades educacionais especiais de acordo com a legislacdo vigente.

Art.9° - A Unidade conta com o apoio do Setor de Atencdo ao Estudante (SAES), o Setor
de Apoio Pedagogico (SAP) e a Ouvidoria, que realizam juntamente com a direcdo, o servigo de
orientacdo pedagogica, o servico de orientacdo educacional e os professores, todo o trabalho de
inclusdo e de acessibilidade pedagogica e atitudinal.

Art.10 - O Atendimento Educacional Especializado (AEE) sera realizado pelo Setor de
Atencdo ao Estudante (SAES), juntamente com a equipe pedagdgica da Unidade de Ensino.

Art.11 - O processo de aprendizagem dar-se-a4 nas relacfes de trocas, na interacdo de
forma gradual e no ritmo das potencialidades dos educandos com Necessidades Educacionais
Especiais, por meio dos Componentes Curriculares (FGB/FTP), trilhas formativas/unidades
curriculares (IT), de projetos e eventos promovidos pela Unidade.

Art.12 - Para estudantes com transtorno global do desenvolvimento, deficiéncia
intelectual, cognitiva, psiquica e fisica, sindromes e/ou distirbios de aprendizagem em grau
mediano/severo e altas habilidades ou transtorno do espectro autista, a avaliacdo tem como
principal objetivo o levantamento de dados para a compreensdo de como se da a aprendizagem
do estudante, o registro das suas conquistas, bem como a indicacdo das necessidades e recursos
para o atendimento de suas especificidades, flexibilizando e adequando o curriculo e as
avaliacdes conforme o desenvolvimento das habilidades e das competéncias planejadas.

Paragrafo Gnico. Em casos ndo descritos neste regimento, 0s servigos de orientacdo
pedagdgica e educacional da Unidade analisardo, caso a caso, a necessidade de praticas
pedagdgicas diversificadas.

Art.13 - Em casos especificos (deficiéncia intelectual ou graves deficiéncias maultiplas),
0s registros escolares serdo apresentados em forma de pareceres descritivos que indicardo as

competéncias e habilidades desenvolvidas. Completado o tempo de permanéncia na escola e
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diante dos resultados alcancados, o/a estduante receberd o histérico escolar com certificacdo de
terminalidade especifica das etapas/semestre cursadas.

TITULO IV

DA ORGANIZACAO CURRICULAR DA UNIDADE DE ENSINO

CAPITULO I

DO PLANO DE ESTUDOS

Art. 14- O plano de estudos, coerente com o Projeto Politico Pedagdgico da Unidade, é
documento que estabelece abordagens pedagodgicas na organizacdo e no planejamento do curso,
que respeitam e valorizam as conexdes e inter-relagcdes entre as diferentes areas, em termos de
conhecimentos, competéncias e habilidades, elaborado de acordo com as legislagdes vigentes e
com a participagéo de toda a comunidade escolar.

Paragrafo unico. A aprovacdo do Plano de Estudos compete ao Conselho Diretor da

Fundacao Universidade de Passo Fundo.

CAPITULO 11

DOS PROGRAMAS DE TRABALHO

Art. 15 — Os planos de trabalho docente sdo instrumentos elaborados pelos/as
professores/as para as atividades de uma area do conhecimento/componente curricular, itinerario
formativo/trilha formativa/unidade curricular/ formacao técnica e profissional seguindo proposta
pedagdgica da Unidade e o Plano de Estudos. Os planos de trabalho possibilitam uma
distribuicdo racional e equilibrada dos conhecimentos, competéncias e habilidades utilizando
estratégias educacionais favoraveis a compreensdo e a integracdo teoria-préatica, observando os
principios da contextualiza¢do, da interdisciplinaridade e da flexibilidade, em um determinado
periodo.

Art. 16 — Para os/as estudantes com deficiéncia, transtornos globais de desenvolvimento
e/ou altas habilidades/superdotagcdo e transtorno do espectro autista serdo elaborados planos

especificos, respeitando e atendendo as necessidades e particularidades de cada um, sempre
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acompanhados e aprovados pelo/a profissional do Atendimento Educacional Especializado
(AEE).

CAPITULO 111

DO REGIME ESCOLAR

Art. 17- O curso de Ensino Médio é estruturado em seis (6) periodos semestrais, com
carga horaria minima e dias de efetivo trabalho escolar de acordo com o plano de estudos e com

a legislacdo vigente.

CAPITULO IV

DO REGIME DE MATRICULA

Art.18 - A matricula na Unidade é realizada por Formacdo Geral Bésica (areas do
conhecimento/componentes curriculares) e Itinerarios Formativos (trilhas formativas/unidades
curriculares/formacédo técnica e profissional), no periodo estabelecido no calendario escolar,
respeitando o nimero de vagas prefixadas para o curso. Compreende:

| - admissdo de novos estudantes por ingresso;

Il - rematricula de estudantes que cursaram a Formacdo Geral Basica (areas do
conhecimento/componentes curriculares) e Itinerarios Formativos (trilhas formativas/unidades
curriculares/formacao técnica e profissional) na prépria Unidade;

Il - admissdo de estudantes por transferéncia procedentes de outros estabelecimentos de
ensino;

IV - admisséo de estudantes, independentemente de escolarizagdo anterior, mediante
avaliacdo que defina o grau de desenvolvimento e de experiéncia, situando-os nos Componentes
Curriculares/area do conhecimento dos respectivos semestres.

Art. 19 — Os/As candidatos/as ao curso de Ensino Médio, na data da realizacdo da
matricula, devem ter concluido o Ensino Fundamental ou equivalente e apresentar os seguintes
documentos:

a - certidao de nascimento ou equivalente (copia);

b - historico escolar (original e copia) de conclusdo do Ensino Fundamental;

c - carteira de identidade (cdpia);
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d - cadastro de pessoa fisica (cdpia)

e - outros exigidos pela Unidade.

Art. 20 - A matricula s6 é efetivada mediante apresentacdo de todos os documentos
exigidos pela Unidade.

§ 1° - A matricula ou rematricula pode ser feita por um representante legal do/a estudante.

§ 2° - A documentagdo falsificada ou rasurada invalida a matricula.

§ 3% - O cancelamento da matricula deve ser solicitado pelos pais/maes/responsaveis ou
pelo proprio estudante, quando maior de idade.

Art. 21 - O nimero maximo de estudantes por turma na Formacdo Geral Bésica é de
quarenta (40), nas Trilhas Formativas € no minimo de trinta (30), na Unidade Curricular de
Praticas Experimentais € de vinte (20) e na Formacdo Técnica e Profissional € no minimo trinta
(30). A relacdo numero de estudantes/professor/a depende da especificidade das aulas e das

atividades escolares realizadas.

CAPITULO V

DA METODOLOGIA DE ENSINO

Art. 22 - A Unidade adota metodologias diversificadas que estimulam a assimila¢do do
conhecimento e o0 desenvolvimento do raciocinio, da experimentacdo, da resolucdo de problemas
e de outras competéncias.

Art. 23 - O curso de Ensino Médio propde-se a oferecer uma metodologia baseada no
dominio de competéncias gerais, na busca do aprimoramento permanente, do desenvolvimento
da capacidade de aprender e criar, da autonomia de pensar, promovendo uma conduta critica e
criativa.

8§ 1° O curriculo do Ensino Médio esta organizado por competéncias e habilidades por
areas do conhecimento, pela formacgdo integral, Formacdo Geral Basica (Linguagens e suas
tecnologias, Matematica e suas tecnologias, Ciéncias da Natureza e suas tecnologias e Ciéncias
Humanas e Sociais Aplicadas), articulada com temas contemporaneos transversais e Itinerarios
Formativos (Trilhas Formativas, Unidades Curriculares, Aperfeicoamento de Estudos e

Formac&o Técnica e Profissional), dispostos a partir dos eixos estruturantes e Projeto de Vida.

§ 2° O curriculo do curso de Ensino Médio esta composto pela Base Nacional Comum
Curricular (BNCC) estruturado pela Formacdo Geral Basica e por Itinerarios Formativos,

adotando a flexibilidade como principio da organizacdo curricular, permitindo a construcéo de
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curriculos e propostas pedagdgicas que atendam as especificidades locais e a multiplicidade de
interesses dos estudantes, estimulando o exercicio do protagonismo juvenil e fortalecendo o

desenvolvimento do projeto de vida.

8 3° - Os itinerarios formativos ampliam as habilidades, promovem interagdo teoria-
pratica, estimulando a experimentacdo, a criatividade e a autonomia do/a estudante,

possibilitando novas relagdes com o mundo.

Art. 24 - Aos estudantes que apresentarem alguma deficiéncia, transtornos globais de
desenvolvimento e/ou altas habilidades/superdotacdo e transtorno do espectro autista sera
elaborado um plano educacional individualizado - PEI, para suprir as defasagens de
aprendizagem, em conjunto com o profissional que atua no Atendimento Educacional

Especializado (AEE), atendendo as suas particularidades.

CAPITULO VI

DA AVALIACAO

Art. 25- A avaliacdo educacional ¢ um processo de investigacdo diagndstica, continua,
cumulativa, sistematica, formativa e compartilhada, tendo como objetivo verificar os avangos, as
resisténcias, as dificuldades das acdes educacionais, possibilitando definir prioridades, localizar e
ajustar os aspectos que demandam maior apoio.

Art. 26 - A avaliacdo da Unidade de Ensino abrange dois focos distintos, especificos e
relacionados com:

| - 0 desempenho da propria Unidade;

Il - o rendimento escolar do/a estudante.

SECAO |
DA AVALIACAO DO DESEMPENHO DA UNIDADE

Art. 27 - A avaliacdo da Unidade abrange um trabalho sisteméatico e permanente para
verificar a qualidade do trabalho da comunidade escolar, como uma unidade cooperadora, na
concretizacdo da finalidade e dos objetivos propostos, na execucdo do planejamento e das

atividades do trabalho pedagogico e na avaliacdo dos resultados.
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Art. 28 - A direcdo e os demais servi¢os da Unidade responsaveis pelo acompanhamento
e orientacdo sistematica da operacionalizacdo do curriculo, procedem no encerramento de cada
semestre, a avaliacdo de todo trabalho pedagogico-administrativo, visando a obtencdo de
informacbes capazes de fundamentar o redirecionamento do planejamento e orientar o
desenvolvimento curricular.

Paragrafo Gnico. Os resultados dos dados obtidos devem ser encaminhados para o
Centro, para que o trabalho pedagogico possa ser retomado e reorganizado com previsao de

novos processos metodoldgicos e avaliativos.

SECAO 11
DA AVALIACAO DO RENDIMENTO ESCOLAR DO/A ESTUDANTE

Art. 29 - A avaliacdo do/a estudante consiste em emitir juizos de valor a respeito do seu
nivel de conhecimento, competéncias e habilidades alcancadas, com a funcdo de diagnosticar e
acompanhar, de maneira continua, cumulativa, formativa e sistematica, o processo de
aprendizagem. Consiste, ainda, na priorizacéo dos aspectos qualitativos sobre os quantitativos e
dos resultados obtidos ao longo do processo, envolvendo atividades realizadas individualmente e
em grupo, tais como: projetos, pesquisas, provas, relatorios de atividades, estudos de caso e
outros.

Art. 30 - O resultado do processo de avaliacdo é expresso em mengdes:

| - 6timo - ser capaz de demonstrar conhecimento, competéncias e habilidades, com
destaque;

Il - bom - ser capaz de demonstrar conhecimento, competéncias e habilidades, a contento;

[l - suficiente - ser capaz de demonstrar conhecimento, competéncias e habilidades
essenciais;

IV - insuficiente - ndo ser capaz de demonstrar conhecimento, competéncias e habilidades
essenciais.

Art. 31 - A avaliacédo dos/as estudantes é realizada, por componente curricular (Formacao
Geral Baésica), por trilha formativa ou por componente curricular (Formagdo Técnica e
Profissional) e por unidade curricular (praticas experimentais/projeto de vida), ao longo de cada
bimestre e ao final das atividades escolares, pela interpretacdo de dados coletados sobre o

desempenho do/a estudante.
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Art. 32 - Considera-se aprovado o/a estudante que obtém, em cada componente curricular
(FGB), cada trilha formativa ou em cada componente curricular (FTP) e em cada unidade
curricular (praticas experimentais/projeto de vida), no final de cada semestre, no computo das
avaliacdes realizadas, as mencg6es: 6timo, bom ou suficiente.

Art. 33 - Submete-se a estudos de recuperacéo:

| — o/a estudante que obtém a mencdo insuficiente em cada avaliacdo dos componentes
curriculares (FGB), das trilhas formativas ou dos componentes curriculares (FTP) e das unidades
curriculares (préaticas experimentais/projeto de vida);

Il — o/a estudante que, no final de cada semestre obtém, no cémputo das avaliacbes
realizadas, a mencdo insuficiente.

Paragrafo Unico. Considera-se aprovado, apds os estudos de recuperacdo oferecidos no
final de cada semestre, o/a estudante que tiver suprido as lacunas de conhecimentos,
competéncias e habilidades evidenciadas nas avaliacdes realizadas durante o semestre e alcancar
as mencdes: 6timo, bom ou suficiente.

Art. 34 — O/A estudante que, apds os estudos de recuperacdo, demonstrar necessidade de
complementacdo da sua aprendizagem, em até dois (02) componentes curriculares da (FGB) e
uma (01) trilha formativa dos (IF), para quem optar pelas Trilhas Formativas, ou dois (02)
componentes curriculares (FGB) e dois (02) componentes curriculares (FTP) dos (IF), para quem
optar pela Formacao Técnica e Profissional nos quais ndo atingiu as meng@es para aprovacao,
realiza estudos de forma paralela no periodo seguinte.

Paragrafo Unico. O tempo destinado, a metodologia utilizada e a avaliacdo concernente
aos estudos realizados fazem parte de um programa de trabalho elaborado pelo/a professor/a da
area do conhecimento/componente curricular, da trilha formativa ou do componente curricular
da formacgdo técnica e profissional, assessorado pelos coordenadores pedagdgico e de curso,
considerando as defasagens apresentadas pelo/a estudante.

Art.35 — O/A estudante que obtém a mencdo insuficiente em trés (03) ou mais
componentes curriculares da (FGB) e duas (02) ou mais trilhas formativas dos (IF), para quem
optar pelas Trilhas Formativas, ou trés (03) ou mais componentes curriculares (FGB) e trés
(03) ou mais componentes curriculares (FTP) dos (IF), para quem optar pela Formagéo Técnica
e Profissional, apés estudos de recuperagédo, ndo € promovido para o semestre seguinte do curso,
podendo matricular-se apenas nos componentes curriculares da (FGB) e da (FTP) e nas trilhas
formativas, em que foi reprovado.

Art. 36 — Os/As estudantes da terceira série/ano que, apds os estudos de recupera¢do ndo

obtiveram aprovacdo em mais que dois (02) componentes curriculares (FGB) e em mais que dois
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(02) componentes curriculares do aperfeicoamento de estudos (IF), a Unidade oportuniza,
estudos prolongados.

Art. 37 — A avaliacdo dos resultados para estudantes com deficiéncia, transtornos globais
de desenvolvimento, e/ou altas habilidades/superdotacdo e transtorno do espectro autista sera
elaborada através da avaliacdo realizada pelo/a professor/a da area do conhecimento/componente
curricular, da trilha formativa, da unidade curricular ou do componente curricular da formagéo
técnica e profissional, conjuntamente com o/a profissional responsavel pelo Atendimento
Educacional Especializado, destacando os avancos dos/as estudantes e as competéncias e
habilidades desenvolvidas ao longo de cada semestre.

Art. 38 - A Unidade, ao receber o/a estudante transferido:

| - no inicio do periodo letivo, apds analise curricular, deve:

a - registrar, com fidelidade, os resultados alcang¢ados no estabelecimento de ensino de
origem;

b - oferecer estudos de adaptacdo, para que possa prosseguir normalmente em suas
atividades curriculares;

Il - durante o periodo letivo, quando a expressdo dos resultados da avaliacdo do
estabelecimento de origem for diferente da adotada pela Unidade, deve fazer uma avaliacdo
relativa aos conhecimentos adquiridos e as competéncias e habilidades desenvolvidas, a fim de

adapta-lo ao trabalho pedagdgico da Unidade.

CAPITULO VII

DOS ESTUDOS DE RECUPERACAO

Art. 39- Os estudos de recuperacdo sdo proporcionados ao estudante como elemento
indispensavel para dirimir as davidas e superar as dificuldades surgidas no decorrer do processo
de aprendizagem.

Art. 40- Os estudos de recuperagdo sdo continuos, realizando-se concomitantemente ao
desenvolvimento da Formacdo Geral Basica das areas do conhecimento/componentes
curriculares e dos itinerarios formativos/trilhas formativas/unidades curriculares/ formacéo
técnica e profissional, utilizando-se estratégias adequadas aos contetdos, de acordo com suas
caracteristicas e com as condi¢des materiais da Unidade.
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Art.41 - Os estudos de recuperacgdo exigem planejamento e acompanhamento cuidadosos,
de parte do/a professor/a, em que se tornam necessarios o diagndéstico da situacdo do/a estudante
e 0 prognostico em face da identificacdo feita.

Paragrafo unico. Os servicos de orientacdo pedagogica e de orientacdo educacional sao
indispensaveis, coadjuvando no diagnostico e auxiliando na formulacdo de uma recuperacao

adequada para cada caso.

CAPITULO VIII

DA CLASSIFICACAO DO/A ESTUDANTE

Art. 42 - A classificacdo do/a estudante pode ser feita:

| - por promogdo, para estudantes que cursaram, com aproveitamento, as areas do
conhecimento/componentes curriculares (FGB), trilhas formativas/unidades curriculares/
formacao técnica e profissional (IF) anteriores, na prépria Unidade de Ensino;

Il - por transferéncia, para candidatos/as procedentes de outros estabelecimentos de
ensino;

I11 - independentemente de escolarizagdo anterior, mediante avaliacdo, que defina o grau
de desenvolvimento e a experiéncia do/a candidato/a e permita sua matricula no semestre e nas
areas do conhecimento/componentes curriculares (FGB), trilhas formativas/unidades
curriculares/ formacéo técnica e profissional (IF) adequados;

IV - por progressdo parcial, para estudantes que ndo obtiveram éxito em até dois (02)
componentes curriculares (FGB) e uma (01) trilha formativa ou dois componentes curriculares
(FGB) e dois (02) componentes curriculares (FTP), possibilitando sua promocdo ao semestre

seguinte, com atendimento especifico paralelo.

CAPITULO IX

DA TRANSFERENCIA ESCOLAR

Art. 43 - Transferéncia é a passagem da matricula do/a estudante, de um estabelecimento

de ensino para outro.
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Art. 44- A transferéncia é concedida em qualquer época do ano, por solicitacdo do/a
estudante ou dos pais/maes/responsaveis, se o/a estudante for menor de idade.

Paragrafo unico. Ao conceder a transferéncia, a Unidade obriga-se a fornecer ao
estudante, no menor prazo possivel, a documentacdo necessaria a legalizacdo de sua vida escolar.

Art. 45- Nenhum estudante recebido por transferéncia pode concluir o seu curso sem que
tenha logrado aprovacdo em todas as areas do conhecimento/componentes curriculares (FGB),
trilhas formativas/unidades curriculares/formacdo técnica e profissional (IF), conforme a

organizacao curricular.

SECAOI

DA RECLASSIFICACAO

Art. 46- A Unidade utiliza a reclassificagdo do/a estudante, quando se tratar de
transferéncia recebida de outros estabelecimentos com outra organizagdo curricular situados no
Pais ou no exterior, tendo como base as normas curriculares gerais, visando a integra-lo/a no
espaco-tempo adequados ao seu estdgio de desenvolvimento e as suas possibilidades de

crescimento.

SECAO II

DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 47- A Unidade procede ao aproveitamento de estudos realizados ou concluidos com
éxito pelo/a estudante transferido, mediante apresentacdo do histérico escolar que contenha os
conhecimentos adquiridos, as competéncias e as habilidades anteriormente desenvolvidas e, se
necessario, aplica uma avaliagdo ao estudante.

Paragrafo Unico. Da avaliacdo, de que trata este artigo, € realizada ata que passa a
integrar os documentos escolares do/a estudante e deve conter todas as informacdes relativas aos
procedimentos adotados e resultados obtidos.

Art. 48- No aproveitamento de estudos realizados ou concluidos com éxito cabe aos
coordenadores pedagdgico e de curso e ao secretario da Unidade:

| - verificar a possibilidade de aproveitamento de estudos;
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Il - comparar os estudos realizados pelo/a estudante no estabelecimento de ensino de
origem com 0s previstos para o curso, evidenciando quais dentre aqueles podem ser aproveitados
e complementados por possuirem o mesmo valor formativo e que contribuam para o
prosseguimento, com éxito, de seus estudos;

I11 - definir os conhecimentos e as competéncias nos quais o/a estudante tem que realizar
estudos de adaptacao;

IV - encaminhar ao diretor da Unidade, para homologacéao, os resultados da analise da
documentacdo comprobatoria dos conhecimentos adquiridos e das competéncias e habilidades

desenvolvidas, as estratégias adotadas para avaliacdo e os resultados obtidos pelo/a estudante.

SECAO III

DOS ESTUDOS DE ADAPTACAO CURRICULAR

Art. 49- Os estudos de adaptacdo curricular sao oferecidos ao estudante matriculado por
transferéncia, a fim de situa-lo/a ao nivel de conhecimentos, competéncias e habilidades, para
que possa prosseguir normalmente em suas atividades curriculares.

Paragrafo Gnico. O plano de estudos de adaptacdo curricular é de responsabilidade dos/as

professores/as, assessorados pelos coordenadores pedagdgico e de curso.

SECAO IV

DOS/AS ESTUDANTES PROCEDENTES DE ESCOLAS ESTRANGEIRAS OU SITUADAS NO
EXTERIOR

Art. 50 - Ao estudante recebido por transferéncia oriundo de Escola situada no Exterior, é
obrigatoria a adequacdo a organizacao curricular do curso, podendo ser feita por reclassificacdo
do estudante, conforme as normas vigentes do Sistema de Ensino.

Art. 51 — O/A estudante devera apresentar os seguintes documentos para a efetivacdo da
matricula:

a - histdrico escolar (original) autenticado pelo Consulado Brasileiro no Pais onde foram
realizados os estudos, com firma devidamente reconhecida pelo Ministério das Relagdes

Exteriores do Brasil ou 6rgdo competente;
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b - tradugdo de todos os documentos, por tradutor publico juramentado, se redigidos em
lingua estrangeira;

¢ - e demais documentos descritos no art.19.

Art. 52 — O/A estudante é matriculado na série/ano correspondente aos estudos realizados
com éxito, procedendo-se as adequacOes e/ou reclassificacbes necessérias para o melhor
desempenho do estudante;

Art. 53 - Nos registros escolares, a Unidade de Ensino registra a equivaléncia e

aproveitamento de estudos realizados, bem como a série correspondente.

CAPITULO X

DO CONTROLE DE FREQUENCIA

Art. 54 - A frequéncia minima exigida do/a estudante para aprovacao é de 75% (setenta e
cinco por cento) do total de horas letivas efetivamente ministradas em cada area do
conhecimento/componente  curricular (FGB) e em cada trilha formativa/unidade
curricular/formacao técnica e profissional (IF) em que o estudante estiver matriculado.

Art. 55- Para o controle de frequéncia é utilizado o Ambiente de Apoio ao Ensino
(AAE), contendo os nomes dos/as estudantes matriculados na area do conhecimento/componente
curricular (FGB) e na trilha formativa/unidade curricular/formacédo técnica e profissional (IF),
em que sao registradas as frequéncias e as auséncias de cada estudante e os dias letivos.

Paragrafo Unico. O controle de frequéncia do/a estudante é feito a partir da data da
efetivacdo da matricula.

Art. 56- O computo da frequéncia do/a estudante transferido é feito considerando a soma
das seguintes parcelas:

| - o total de aulas da formacdo geral basica comum ao estabelecimento de ensino de
origem e da Unidade;

Il - o total de aulas dos itinerarios formativos da parte flexivel da base curricular do
estabelecimento de ensino de origem do/a estudante, aproveitados pela Unidade;

I11 - o total de aulas, a partir da data da matricula, da area do conhecimento/componentes
curriculares (FGB), trilhas formativas/unidades curriculares/formacéo técnica e profissional da
parte flexivel (IF) da base curricular da Unidade que o estudante ndo tenha cursado no

estabelecimento de ensino de origem.
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Art. 57 - Aos estudantes incapacitados da presenca as aulas e que mantenham condicgdes
fisicas, intelectuais e emocionais para realizar aprendizagem, aplica-se o regime de exercicios
domiciliares.

8§ 1° - Consideram-se motivos de incapacidade para a presenga as aulas:

a - a condicdo de portador de afeccbes congénitas ou adquiridas, infec¢Oes, traumatismos
ou outras condi¢des morbidas, inclusive as de natureza psiquica ou psicolégica;

b - a condicdo de gestante, a partir do oitavo més de gravidez e até trés meses apds o
parto;

c - a duracdo que nao ultrapasse 0 maximo ainda admissivel, em cada caso, para a
continuidade do processo pedagdgico de aprendizado, atendendo a que tais caracteristicas
verificam-se, entre outros, em casos de sindromes hemorragicas (tais como a hemofilia), asma,
cardite, pericardites, afeccfes osteoarticulares submetidas a correcdes ortopédicas, nefropatias
agudas ou subagudas, afec¢des reumaéticas, etc.

§2° - Sdo condigdes necessarias para solicitacdo do regime de exercicios domiciliares:

a — o/a estudante estar regularmente matriculado nos componentes curriculares da FGB e
da FTP/trilhas formativas/unidades curriculares em questao;

b - o componente curricular da FGB e da FTP/trilha formativa/unidade curricular que néo
tenha natureza exclusivamente prética;

¢ - o periodo de afastamento nédo seja inferior a 15 (quinze) dias e superior a 120 (cento e
vinte) dias, conforme disposto no Art. 1°, alinea “c” do Decreto-lei n® 1044/19609.

§ 3° - A aplicacdo do regime de exercicios domiciliares, bem como o acompanhamento,
pelo/a professor/a e pelo servigo de orientacdo pedagdgica das atividades do/a estudante, é
deferida pelo/a diretor/a da Unidade, com base em requerimento do/a estudante ou de seu
responsavel e a vista de comprovacao da condi¢do de incapacidade, mediante laudo medico.

§ 4° - Os dados necessarios para adequada identificagdo dos procedimentos adotados,
inclusive das avaliagdes, devem constar dos assentamentos escolares do/a estudante.

8 5% - O/A estudante € considerado de frequéncia efetiva as aulas enquanto sujeito ao
regime de exercicios domiciliares.

Art. 58 - Os estudos compensatorios de infrequéncia sdo oferecidos ao estudante que
ultrapassa o limite de 25% (vinte e cinco por cento) de faltas as atividades escolares programadas
em cada componente curricular da FGB e da FTP/trilha formativa/unidade curricular, desde que

tenha demonstrado aproveitamento igual ou superior ao minimo exigido pela Unidade.

PC_92034321000125_Regimento Escolar Péagina | 23
Campus | - Bairro Sao José - BR 285 - Km 292,7 CEP: 99052-900 - Passo Fundo — RS Telefone: (54) 3316-8180



-

m

Integral:lo CENTRO DE ENSINO MEDIO INTEGRADO UPF
L UPF

Fundacao Universidade de Passo Fundo

8§ 1° - Os estudos compensatérios de infrequéncia tém a finalidade de oportunizar estudos,
exercicios ou outras atividades escolares das quais o/a estudante ndo tenha participado em razéo
de sua infrequéncia.

8§ 2° - Os estudos compensatorios de infrequéncia sdo presenciais, sendo registrados, em
listas de controle especificas, em que se farda mencdo as datas e ao numero de faltas do/a
estudantes a que correspondem.

§ 3° - As atividades complementares devem ser realizadas pelo/a estudante ao longo do
periodo letivo a que se referem, ou durante o periodo de estudos de recuperacao.

§ 4° - Para ter as faltas compensadas o/a estudante tem que realizar, de forma satisfatoria,
as atividades propostas.

Art. 59- A participacdo de estudantes, integrantes de representacdo esportiva nacional ou
estadual, em competicdes esportivas especiais, é considerada atividade curricular regular, para
efeito de apuracédo de frequéncia, até o limite méaximo de 25% (vinte e cinco por cento) das aulas
ministradas em cada componente curricular da FGB e da FTP/trilha formativa/unidade
curricular.

§ 1° - Para avaliagdo do aproveitamento dos/as estudantes referidos neste artigo é
oferecida época especial para execucdo de provas ou trabalhos exigidos durante o periodo de
afastamento.

§ 2° - Cabe ao estudante a comprovacao, perante a unidade, do periodo de convocacéo,
mediante declaracdo formalizada pela entidade federal ou estadual de administracdo da
respectiva modalidade desportiva.

8§ 3° - A declaragdo de que trata o paragrafo anterior passa a fazer efeito a partir da data

de seu recebimento pela unidade, vedado, em qualquer hipétese, efeito retroativo.

CAPITULO XI

DOS CERTIFICADOS DE CONCLUSAO DE CURSO E DOS HISTORICOS
ESCOLARES

Art. 60 - Os certificados de conclusdo de curso e os historicos escolares sao expedidos
pela Unidade, em conformidade com a legislagdo vigente.
§ 1° - E conferido ao estudante o historico escolar parcial, de acordo com as areas do

conhecimento/componentes curriculares/trilhas formativas/unidades curriculares cursados.
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§ 2° - Em todos os documentos far-se-4 expressa mencdo ao ato que autorizou o
funcionamento do curso.

Art. 61 - Ao estudante que conclui o Ensino Médio é expedido certificado de:

8 1° - Conclusdo do Ensino Médio para quem cursar a Formacdo Geral Bésica e 0s
Itinerérios Formativos.

§ 2° - Ao estudante que conclui os cursos de Educacdo Profissional é expedido e
registrado:

| - O diploma de técnico que deve explicitar o correspondente titulo de técnico na
respectiva habilitacdo profissional, mencionando o eixo tecnoldgico do respectivo curso ao qual
se vincula.

Il - Os histdricos escolares que acompanham os certificados e diplomas devem explicitar,
também, as competéncias definidas no perfil profissional de conclusdo de curso.

Il - Ao estudante que concluir uma ou mais etapas ou modulos do curso técnico, para
fins de exercicio profissional e/ou continuidade de estudos, é expedido o certificado de
qualificacdo profissional, explicitando o titulo da ocupacéo certificada.

Art. 62 - Ao estudante com deficiéncias, transtornos globais do desenvolvimento e altas
habilidades/superdotacdo e transtorno do espectro autista serdo expedidos Certificado de
Terminalidade Especifica do Ensino Médio acompanhado de Parecer Descritivo elaborado pelo/a
Responsavel pelo AEE, em conjunto com os/as professores/as da turma que atenderam o/a

estudante, apontando as habilidades, conhecimentos e competéncias desenvolvidas.

TITULO V
DA ORGANIZACAO PEDAGOGICA DA UNIDADE DE ENSINO

Art. 63 - A organizacdo pedagdgica da Unidade compreende:
I - direcgéo;

I - servico de orientacdo pedagdgica;

i - servigo de orientacdo educacional;

v - servicos de apoio pedagdgico;

\Y/ - colegiado de professores de turma;

Vi - nlcleos de recursos didatico-pedagogicos.

CAPITULO |
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DA DIRECAO

Art. 64 - A direcdo compreende:
| — o/a diretor/a da Unidade que € co-participante da direcdo do Centro e responsavel pela

coordenacdo das atividades administrativas e pedagdgicas da Unidade;

SECAO |
DO/A DIRETOR/A

Art. 65 - So atribuicGes do/a diretor/a:

| - representar a Unidade nas suas relacbes com o Centro de Ensino Médio Integrado
UPF, com terceiros e com outras instituicoes;

Il - coordenar a elaboracdo do plano integrado e do planejamento, a execucdo e a
avaliacdo de todos os servicos escolares e as acdes pedagogicas e administrativas;

Il - zelar pelo cumprimento das disposicdes legais, do estabelecido neste regimento, no
regimento e estatutos do Centro e das decisdes da FUPF e do Centro;

IV - participar das reunides do conselho administrativo-pedagdgico e de outras reunies
promovidas pelo Centro, executando e fazendo executar as decisdes, referentes a Unidade;

V - tomar decisdes e dinamizar o processo de melhoria curricular, delegando autoridade
e/ou competéncia a quem de direito;

VI - participar da elaboragdo do orgamento anual da Unidade;

VII - coordenar e apresentar, anualmente, a comunidade escolar, o processo de avaliacdo
interna das acBes pedagdgicas e administrativas e as propostas que visam a melhoria da
qualidade do ensino, encaminhando os dados para o Centro;

VIII - providenciar junto ao Centro o provimento de recursos humanos, materiais, fisicos
e financeiros para o0 bom andamento da Unidade;

IX - convocar e presidir reunides;

X - participar do processo de integracdo escola-familia-comunidade, como membro da
associacéo de pais;

XI - homologar estudos aproveitaveis dos alunos, conforme legislacdo vigente e o
disposto neste regimento;

XII - informar sobre a legislagédo em vigor e sobre as diretrizes e normas emanadas dos
orgaos dos sistemas de ensino, promovendo reunides de estudo e provendo a Unidade dos

devidos instrumentos legais;
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X1l - aplicar aos estudantes, pela inobservancia de seus deveres, as medidas
pedagogicas, com prévia aprovacdo do conselho administrativo-pedagogico;

XIV - dinamizar o fluxo de informacdes entre a Unidade de Ensino e o Centro;

XV - encaminhar a Unidade a contratacdo e dispensa de professores e funcionarios;

XVI1 - assinar a correspondéncia, os atestados e as transferéncias;

XVII - participar das reunides do colegiado de professores de turma.

Art. 66- Na Unidade de Ensino de Passo Fundo as atribuicdes do/a diretor/a sdo

exercidas pelo/a Diretor/a do Centro.

CAPITULO 11

DO SERVICO DE ORIENTACAO PEDAGOGICA

Art. 67- O servigo de coordenacdo pedagdgica é responsavel pelo acompanhamento do
trabalho pedagogico desenvolvido na Unidade de Ensino, desempenhado pelo/a coordenador/a
pedagdgico/a, com titulacdo adequada as exigéncias legais, que tem as seguintes atribuicdes:

| - coordenar o planejamento, a execucdo e a avaliacdo do trabalho pedagdgico, buscando
formas de assegurar a participacdo atuante e coesa da acdo docente na consecucdo da proposta
pedagdgica da Unidade;

Il - participar da elaboracdo, execucdo e avalia¢do do Plano Integrado;

Il - promover e coordenar reunides, cursos e palestras na area pedagogica;

IV - acompanhar o cumprimento dos dias letivos, da carga horéria e do calendéario
escolar;

V - assessorar 0s coordenadores de curso e de estagio;

VI - substituir o/a diretor/a nas suas atribuigbes, em caso de sua auséncia ou

impedimento.

CAPITULO 11l
DO SERVICO DE ORIENTACAO EDUCACIONAL

Art. 68 - O servico de orientagdo educacional acompanha e orienta o/a estudante nos
aspectos socioafetivo-comportamental, de aprendizagem e vocacional, promovendo a integracao
entre escola, familia e comunidade e cooperando nos processos de entrosamento entre

estudantes, professores, funcionarios e direcéo.
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Art. 69 - O servi¢o de orientacdo educacional é constituido pelo(s):

| — orientador/a educacional da Unidade, com titulagdo adequada as exigéncias legais;

Il — professores/as conselheiros de turma.

Paragrafo unico. O/A conselheiro/a de turma € um dos/as/ professores que mantém dois
Ou mais contatos semanais com os/as estudantes e coopera com 0 servico de orientacdo
educacional no desenvolvimento das suas atividades, sendo escolhido pelos estudantes, tendo sua
indicacdo homologada pelo orientador educacional e pelo diretor da Unidade.

Art. 70 - Atribui¢des do orientador educacional da Unidade:

| - participar da elaboracdo, execucdo e avaliacdo do plano de acdo da orientacéo
educacional da Unidade e do Centro;

Il - realizar com o servico de orientacdo pedagdgica um trabalho permanente, conjugando
esforcos que visem a melhoria do processo ensino-aprendizagem, propiciando condicGes
favoraveis necessérias ao bom desempenho da acdo docente;

I11 - colaborar com a dire¢do no processo de integracdo entre a Unidade e a comunidade;

IV - assessorar a dire¢do na solucdo de impasses que possam surgir com os/as estudantes
entre si ou com outros segmentos da Unidade, excluidas questdes disciplinares;

V - orientar o grémio estudantil e colaborar com as demais instituigdes escolares;

VI - atuar junto as turmas, orientando-as na escolha de seus representantes, e preparando-
as para participarem das reunides do colegiado de professores de turma;

VIl - acompanhar os/as estudantes que apresentam dificuldades de adaptacdo, propondo

alternativas de solugéo.
CAPITULO IV

DOS SERVICOS DE APOIO PEDAGOGICO

Art. 71 - Os servigos de apoio pedagdgico compreendem:
I - secretaria;

] - pessoal, material, finangas e gerais.

SECAO |

DA SECRETARIA
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Art. 72 - A secretaria € 0 0rgdo de assessoramento direto a direcdo, responsavel pela
escrituracdo escolar e pelos arquivos.

Art. 73- As atividades da secretaria sdo executadas pelo/a secretario/a, devidamente
habilitado/a, e por seus auxiliares selecionados pela Divisdo de Gestdo de Pessoas, em
conformidade com os procedimentos definidos pela FUPF e homologados pelo/a diretor/a da
Unidade de Ensino.

Art. 74 - Compete a secretaria:

| - organizar e manter atualizados os arquivos ativo e passivo, a escrituracdo escolar, o
protocolo e a correspondéncisa;

Il - manter atualizada as legislaces de ensino pertinente a escrituracdo escolar;

Il - zelar pelo recebimento e expedicdo de documentos auténticos, inequivocos e sem
rasuras;

IV - providenciar a elaboracdo de correspondéncias, atestados e transferéncias;

Art. 75- Sdo atribuicdes do/a secretario/a:

| - coordenar a elaboracdo do plano de acéo da secretaria, submetendo-o a aprovacdo do/a
diretor/a;

Il - organizar e dirigir o servico de secretaria, coordenando o trabalho de seus auxiliares;

Il - participar da elaboragéo, da execucdo e da avaliacdo do Plano Integrado da Unidade
de Ensino;

IV - assinar, juntamente com o/a diretor/a, a documentacao da secretaria;

V - participar de reunides;

VI - promover reunides com seus auxiliares;

VIl - lavrar termo de abertura e de encerramento e rubricar os livros de escrituracéo
escolar;

VIII - assessorar a dire¢cdo da Unidade de Ensino e a secretaria do Centro nos assuntos
relacionados a sua secretaria;

IX - revisar toda a escrituracdo escolar, bem como todo o expediente a ser encaminhado a
secretaria do Centro;

X - lavrar atas referentes as atividades de inicio e de término do ano letivo;

XI - proceder a avaliagdo interna do servico de secretaria;

XI1 - encaminhar para descaracterizacao, obedecendo as normas oficiais vigentes;

XI1I - elaborar relatdrios e instruir processos.

Art. 76- Aos auxiliares de secretaria compete executar os trabalhos que lhes forem

confiados, responsabilizando-se pelos mesmos.
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Art. 77 - Os documentos existentes no arquivo da secretaria que devem ser conservados
séo:

| - livros de registro de matriculas, de expedicédo de certificados e diplomas, de termos;

Il - atas de resultados finais, registro de disciplinas, atas de recuperagdo e processos
especiais de avaliacao;

Il - todos os registros individuais do/a estudante que contenham a sintese de sua
escolarizacéo, tais como: fichas cumulativas, histéricos escolares, segundas vias de certificados;

IV - regimentos e planos de estudos anteriormente em vigor, devidamente autenticados
pelo érgdo que o0s aprovou;

V - original dos atos de criagdo, autorizagdo e funcionamento do curso, e outros relativos
a Unidade;

Art. 78 - Os documentos existentes no arquivo da secretaria que podem ser
descaracterizados s&o:

| - provas finais, ap6s dois (2) anos de sua aplicacéo;

Il - correspondéncias diversas, recebidas e expedidas apds trés (3) anos de sua expedicao
e/ou recebimento;

I11 - outros documentos desnecessarios a comprovacao de vida escolar dos/as estudantes e
da Unidade.

Paragrafo unico. Para descaracterizacdo de documentos, deve ser lavrado termo no qual
constem a natureza, o ano letivo, e outros dados significativos que permitam a segura

identificacdo dos mesmos.

SECAO Il
DOS SERVICOS DE PESSOAL, MATERIAL, FINANCAS E GERAIS

Art. 79 - Os demais servicos de secretaria referentes a pessoal, material, finangas e gerais

séo executados pelos respectivos setores pertinentes a FUPF.

CAPITULO V

DO COLEGIADO DE PROFESSORES DE TURMA

Art. 80- O colegiado de professores de turma é o 6rgdo que tem como finalidade
planejar, acompanhar e avaliar toda a acdo pedagogica que se desenvolve em sala de aula.
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Art. 81 - O colegiado é integrado pelo(s):

| — diretor/a;

Il — coordenador/a de curso;

Il — coordenador/a pedagogico;

IV — orientador/a educacional;

V — professor/a conselheiro/a da turma;

VI — professores/as da turma;

VI - estudantes representantes da turma;

VIII - representantes dos pais/maes/responsaveis da turma.

Art. 82 - Compete as reunides do colegiado:

| - proporcionar uma visdo integradora da turma e de cada estudante em particular;

Il - debater o aproveitamento individual do/a estudante, analisando as causas do seu
rendimento, suas possibilidades e limitacdes;

Il - reunir, interpretar e registrar dados da vida escolar do/a estudante, através do
levantamento continuo e progressivo de possibilidades e dificuldades;

IV - levar a uma tomada de decis6es em conjunto para o atendimento das necessidades
imediatas da turma e de cada estudante;

V - prever modos diferenciados de acompanhamento e recuperacéo;

VI - oportunizar a revisdo continua dos programas de trabalho de cada professor/a da
turma;

VI - oportunizar condi¢Ges para que o/a professor/a se autoavalie;

VIII - sugerir ao/a professor/a alternativas de atuagéo, considerando a realidade da turma
e do/a estudante, com vistas a um continuo reajustamento do seu desempenho;

IX - manter a unidade do sistema de avaliacéo;

X - emitir um parecer em que sdo reforcados os conhecimentos, as competéncias e as
habilidades que o/a estudante esta desenvolvendo e as que devem ser aperfei¢oadas;

XI - estabelecer objetivos comuns a serem alcangados no decorrer do semestre.

Art. 83- O colegiado é coordenado pelo/a coordenador/a do curso, que posteriormente
atua junto aos estudantes comunicando as decisdes tomadas nas reunides.

Art. 84- O/A orientador/a educacional, os coordenadores pedagogico e de curso e o/a
professor/a conselheiro/a da turma séo co-responsaveis pela preparagdo do colegiado.

Art. 85 — Os/as professores/as colaboram nas reunibes do colegiado, apresentando um
perfil da turma e o desempenho de cada estudante, abrangendo todas as suas dimensdes,
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conforme os conhecimentos, as competéncias e as habilidades planejadas no seu programa de
trabalho.

Art. 86- As reunides do colegiado do Ensino Médio ocorrem no final do primeiro
bimestre e no encerramento do semestre.

8 1° - As reunifes do colegiado sdo registradas em atas que sdo assinadas por todos os
membros presentes.

8 2° - As reunides extraordinarias do colegiado sdo convocadas, quando necessarias,

pelo/a coordenador/a pedagogico da Unidade e pelo/a coordenador/a do curso.

CAPITULO VI

DOS NUCLEOS DE RECURSOS DIDATICO-PEDAGOGICOS

Art. 87- Os nucleos de recursos didatico-pedagogicos que subsidiam, incrementam e
dinamizam as atividades do trabalho pedagogico, compreendem:

| - Biblioteca escolar;

Il - Laboratorios de Biologia, Morfologia, Lupas, Microscopia, Fisica e Quimica;

I11 - Laboratorio de Informatica;

IV - Setor de recursos audiovisuais;

V — Unidades Académicas;

VI — Parque Tecnoldgico;

VIl — Programa Institucional de Bolsas de Iniciacdo Cientifica Junior (Pibic Junior) e
Programa Extensionista Junior (Paidex Junior) destinadas a adolescentes do ensino médio
através do Pibic/Paidex/Junior;

8 1° - A biblioteca escolar constitui-se em centro de estudos, consulta e leitura para
estudantes, professores/as, funcionarios/as e comunidade, cuja organizacdo e funcionamento
observam as normas especificas para esta Instituicéo.

8§ 2° - Os laboratorios de Biologia, Morfologia, Lupas, Microscopia, Fisica, Quimica e
Informatica possuem instalacdes, equipamentos, recursos e materiais adequados, com uma carga
horaria semanal suficiente para as praticas determinadas no plano de estudos, tendo como
objetivo auxiliar a compreensdo dos fundamentos das ciéncias, seguindo a proposta pedagogica
da Unidade.

§ 3° - O setor de recursos audiovisuais compreende o conjunto de recursos materiais e

equipamentos tecnoldgicos que complementam as atividades do trabalho pedagdgico.
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8 4° - As Unidades Académicas compreendem espagos de pesquisa, de interacdo de
conhecimento com o meio académico nos niveis de graduacgdo e pds-graduacao.

§ 5° - O Parque Tecnoldgico constitui em um espaco onde é possivel criar, empreender,
inovar, desafiar, interagir entre outros.

8 6° - Os Programas Pibic/Paidex/Junior sdo a possibilidade de insercéo, interacéo,
producdo de conhecimento, desenvolvimento do pensamento cientifico e critico dos/as
estudantes do ensino médio, dialogando e socializando com estudantes da
graduacdo/mestrado/doutorado através da pesquisa e da extensdo da Universidade de Passo

Fundo .
TITULO VI
DA ORGANIZACAO COMPLEMENTAR DA UNIDADE DE ENSINO

Art. 88- A organizacdo complementar visa promover a mediacdo entre a Unidade e o

ambiente em que ela se insere, aproximando-se das necessidades da sociedade.
CAPITULO |
DA ASSOCIAGAO DE PAIS/IMAES/RESPONSAVEIS

Art. 89 — A Associacdo de Pais/Maes/Responsaveis (AP) tem como objetivo essencial
integrar a Unidade de Ensino, a Familia, a Comunidade e o Poder Publico, buscando o
desempenho mais eficiente do processo educativo.

Art. 90 — A Associacao é uma sociedade civil de direito privado sem fins lucrativos nem

cunho politico-partidario, que se rege por estatuto proprio.
CAPITULO I
DO GREMIO ESTUDANTIL
Art. 91 — O Grémio Estudantil € uma entidade sem fins lucrativos que congrega todos/as

os/as estudantes do Centro, com a finalidade de promover atividades de carater social,

educacional, cultural, politico, civico e desportivo.
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Art. 92 — A diretoria do Grémio € constituida pelas direcGes de Formacgdo Politica e
Organizagdo, de Financas, de Imprensa e Relacdes Publicas, de Esportes, de Assuntos Culturais
e Educacionais.

Art. 93 - O Grémio Estudantil rege-se por estatuto proprio.

TITULO VII

DO ORDENAMENTO DO SISTEMA ESCOLAR DA UNIDADE DE ENSINO

CAPITULO |

DO PROJETO POLITICO PEDAGOGICO

Art. 94 - O Projeto Politico Pedagdgico da Unidade é o instrumento da acdo educativa em
sua totalidade, explicitando as finalidades e os objetivos, o tipo de organizacdo, as formas
operacionais e as acdes a serem empreendidas e a avaliacdo.

Art. 95 - O Projeto Politico Pedagdgico deve descrever e analisar a realidade imediata e
mediata da comunidade em que se insere, explicitar sua opcdo filoséfica e pedagogica, fixar
metas concretas e selecionar metodologias de trabalho capazes de conduzir a sua consecucao.

Paragrafo unico. A elaboracdo do Projeto Politico Pedagdgico da Unidade envolve toda
a comunidade escolar, sob a coordenacdo da direcdo e sua aprovacao é de competéncia do
Conselho Administrativo-Pedagégico do Centro.

CAPITULO 11

DO PLANO INTEGRADO

Art. 96- A Unidade elabora, anualmente, o Plano Integrado, que se caracteriza como um
instrumento de trabalho, com a previséo das atividades a serem realizadas e das inter-relacdes a
serem mantidas, de maneira global, sistematica e continua, para que 0s objetivos possam ser
alcancados, as metas, 0s programas e projetos possam ser postos em agdo, em um dado periodo
letivo, em consonancia como Projeto Politico Pedagogico da Unidade, o0 Regimento Escolar e o

Plano de Estudos.
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§ 1° - O Plano Integrado é elaborado e avaliado por todos os responsaveis pelo trabalho
pedagogico e administrativo, sob a coordenacdo da direcdo do Centro, que congregam esforcos
para estabelecerem linhas comuns de acao.

8§ 2° - O Plano Integrado é apreciado e aprovado pelo Conselho Administrativo-
Pedagdgico do Centro e ajustado, no decorrer do ano letivo, no que se fizer necessario.

§ 3° - O Plano Integrado compreende:

a

identificacdo do Centro;
b- finalidade e objetivos;
c- calendério escolar;
d- planos de trabalho da equipe gestora;
e- horéarios do cursos;
f- relacdo dos estudantes matriculados por turma.

§ 4° - A avaliacdo do Plano Integrado constitui-se num processo continuo, através de
instrumentos proprios, que proporciona informagdes fundamentais para a tomada de decisdes nos
aspectos administrativos e pedagogicos e para a melhoria do trabalho pedagdgico.

8 5° - A avaliacdo deve fornecer as bases para o planejamento e ajustar as praticas

curriculares da unidade.

CAPITULO 11l

DO CALENDARIO ESCOLAR

Art. 97 - A Unidade de Ensino, anualmente, elabora o calendario escolar, que deve estar
inserido no Plano Integrado.

8 1° - O calendario escolar é elaborado sob a coordenacao da direcdo e com a participacéo
do(s):

a — professores/as;

b — coordenador/a pedagogico/a;

c - orientador(es) educacional(is);

d — coordenadores/as dos cursos;

e — funcionérios/as.

8 2° - A elaboracdo do calendario escolar deve atender a todos os dispositivos da
legislacdo vigente, deste Regimento Escolar e do Plano de Estudos, assegurando o cumprimento

dos dias letivos e horas-aula.
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§ 3° - O calendéario escolar é aprovado pelo Conselho Administrativo-Pedagogico do
Centro antes do inicio do periodo letivo correspondente.
8 4° - No decorrer do semestre sdo feitos os ajustes que se fizerem necessarios no

calendario escolar.

CAPITULO IV

DAS NORMAS DE CONVIVENCIAS

Art. 98 — As normas de convivéncia, elaboradas coletivamente, constituem meios de
assegurar os direitos e deveres do/a estudante, embasados em valores e atitudes cidadas para a
vida e devem ser de conhecimento destes e dos pais/maes/responsaveis.

Art. 99 — A necessidade de encaminhamentos quanto as demandas conflitivas do
cotidiano escolar fazem parte do planejamento da gestdo pedagdgica da Unidade, que esta
sempre atento aos encaminhamentos necessarios para a sua resolucédo e superacao.

Art. 100 — As solucdes sdo diariamente construidas de maneira conjunta pela equipe
gestora, em especial pela orientacdo educacional, pelo corpo docente, discentes e, quando
necessario, com os pais/maes/responsaveis, visando a superacao dos problemas com a obtencéo
de resultados positivos e educativos para a comunidade escolar.

Paragrafo Unico - Os direitos e deveres e as medidas pedagogicas dos/as estudantes e

pais/maes/responsaveis estdo expressos na integra no Projeto Politico Pedagdgico do Centro.

TITULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 101 - A Legislacdo de ensino que modifica disposi¢cdes deste Regimento tem
aplicagéo imediata e automatica.

Art. 102 - Os casos omissos neste Regimento sdo resolvidos pelo Conselho
Administrativo-Pedagégico e ndo havendo condicBes, é formulada consulta aos 0Orgédos
competentes da entidade mantenedora ou do Sistema de Ensino.

Art. 103 - Este Regimento pode ser reformulado, quando necessario, pelo Conselho
Administrativo-Pedagdgico, devendo ser aprovado pelo Conselho Diretor da FUPF.

Art. 104 - Este Regimento entra em vigor no ano seguinte a sua aprovacdo, apos a
emissdo do competente ato legal e nos termos do deste e tem validade de trés anos.
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