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INSTRUCAO NORMATIVA N2 03/2021/VRGrad

Normatiza procedimentos para a operacionalizacéo das atividades académicas relativas ao
sequndo bimestre de 2021/1, em cardter de excepcionalidade, decorrente do periodo de
isolamento social para conter a pandemia da Covid-19.

A Vice-Reitoria de Graduacao, no uso de suas atribuicdes, e considerando:
a) asituacdo de pandemia da Covid-19 no pais, no Estado e na regido;

b) os documentos emitidos pelos érgdos nacionais, estaduais e municipais, além dos regramentos
institucionais, que orientam as medidas excepcionais para o combate a crise sanitaria;

c) a necessidade de normatizar as estratégias de interacdo pedagdgica para o segundo bimestre
de 2021/1, na graduacdo, considerando o periodo de transicdo para o retorno regular e gradativo
a presencialidade nas atividades académicas;

d) o previsto na Instru¢do Normativa 2/2021, acerca da necessidade de revisdo do modelo hibrido
em vigor para o segundo bimestre letivo de 2021/1;

DETERMINA

Capitulo | - Do modelo hibrido para operacionalizacio do segundo bimestre 2021/1 na
graduagao

Art. 12 As disciplinas tedricas permanecem desenvolvidas na modalidade de estudo remoto.

Art. 22 As atividades praticas das disciplinas que possuem tal caracteristica, no todo ou em parte,
bem como os estagios curriculares supervisionados, deverdo/poderdo ser realizados,
preferencialmente, de forma presencial, observando-se, rigorosamente, os protocolos de
prevencao emitidos institucionalmente.

Paragrafo Unico - Conforme avaliacdo do NDE do curso, juntamente com o professor responsavel,
podera ser definida a manutencdo da modalidade remota, de forma total ou parcial, sem prejuizo
académico, em atencdo as caracteristicas da area de conhecimento.

Art. 32 As orientagdes e bancas de TCC deverdo ocorrer de forma remota, salvo situagdes em que
a presencialidade é imprescindivel pela natureza pratica da proposta, observando-se,
rigorosamente, os protocolos de prevencdo emitidos institucionalmente.

Art. 42- No caso de ser decretada bandeira preta pelos érgaos competentes, a presencialidade
estd autorizada apenas aos formandos regularmente matriculados em atividades de estagio
curricular obrigatdrio, de pesquisas, laboratoriais e de campo, e de outras consideradas essenciais
para a conclusdo de curso e para a manutencao de seres vivos, observando-se as orientacdes da
coordenacdo de cada curso.
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Paragrafo Unico Orientacdes distintas da prevista no caput dependem de autorizacdo do COE-E
Municipal.

Capitulo Il - Da operacionaliza¢ao pedagodgica no modelo hibrido

Art. 52 E obrigatdria, em todas as disciplinas na graduacdo com atividades remotas, a adocdo de
Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) para a organizacao da disciplina e interagdo entre os
envolvidos, podendo-se adotar o Moodle, preferencialmente, ou o Google Classroom, devendo a
definicao ser realizada pelo professor, em comum acordo com a coordenagdo do curso.

Art. 62 As disciplinas desenvolvidas na modalidade remota deverao prever, em todas as aulas, a
realizacdo de momentos sincronos, de modo que, pelo menos, 50% da carga hordria total da
disciplina ocorra por meio do uso de tecnologias e ferramentas que permitam a interacdo em
tempo real do professor com os estudantes.

§ 12 Para os momentos assincronos, complementares aos momentos de interagdo em tempo real,
o planejamento das disciplinas, com contelddos organizados no AVA institucional, deverd
contemplar a variacdo de procedimentos, metodologias, tarefas e recursos, sendo necessario
atentar para o equilibrio na quantidade de atividades requeridas aos académicos.

§ 22 Recomenda-se que seja disponibilizada, no AVA da disciplina, a gravacao das aulas que foram
realizadas de forma sincrona, possibilitando seu acesso, pelo periodo de 30 dias, aos estudantes
gue ndo se fizeram presentes em tempo real, desde que a gravacdo seja autorizada pelos
envolvidos.

Capitulo lll - Dos registros das aulas e da frequéncia dos estudantes no Ambiente de Apoio ao
Ensino (AAE)

Art. 72 A frequéncia serd registrada conforme o comparecimento dos alunos as atividades
sincronas e/ou assincronas (pelo desenvolvimento e entrega de trabalhos), de acordo com os
prazos estipulados pelo docente, devendo os estudantes ser claramente informados sobre os
critérios a serem adotados com essa finalidade.

Art. 82 As atividades realizadas com as turmas devem ser registradas no AAE, considerando-se o
encerramento do prazo estabelecido para a devolutiva das tarefas assincronas pelos alunos,
indicando a metodologia usada, os conteddos desenvolvidos e as plataformas utilizadas.

Paragrafo Unico - Recomenda-se que seja inserido, junto ao registro do contetdo, no AAE, o texto
padrdo “Ensino remoto emergencial em virtude da pandemia da Covid-19”, de modo a
referenciar, historicamente, o periodo de excepcionalidade.

Capitulo IV - Das avaliagOes e exames finais

Art. 92 As avaliagdes da aprendizagem previstas para o periodo remoto deverao ser adequadas,
considerando os recursos tecnoldgicos disponiveis, os objetivos pedagdgicos, os conteudos
desenvolvidos e o uso de diferentes instrumentos de avaliacdo e sistematizacdo do
conhecimento.

Art. 10 Os exames finais das disciplinas serdo realizados no formato remoto.

§ 12 As provas aplicadas aos estudantes deverdo ser enviadas pelo professor, por e-mail, a
Secretaria da Unidade Académica até cinco dias Uteis apds a respectiva aplicagdo, juntamente
com a ata do exame, que permanecera em branco.

§ 22 O e-mail enviado pelo professor atestard a realizacdo da avaliacdo e a presenca do aluno,
substituindo a assinatura na ata.

§ 32 Cabera a Secretaria da Unidade imprimir e arquivar os documentos recebidos (e-mail, ata e
exame) como evidéncia documental para os registros académicos, inserindo, no espaco reservado
as assinaturas do docente e do académico, a observacdo “exame realizado no contexto da



pandemia da Covid-19, de acordo com procedimentos previstos na Instru¢gao Normativa n2
3/2021/Reitoria”.

§ 42 Os exames finais de disciplinas praticas que estiverem ocorrendo na modalidade presencial
poderdo ser aplicados presencialmente, desde que em acordo com o NDE e a gestdo da Unidade
Académica.

Art. 11 A revisdo de exame, em adaptacdo a Resolugdo Consun n2 09/2012, sera orientada pelo
seguinte fluxo:

| - O aluno poderd requerer revisao do resultado do exame final até trés dias Uteis apds a sua
divulgacdo, por meio de e-mail a ser encaminhado ao Coordenador do Curso de vinculo.

Il - Compete ao Coordenador do Curso articular-se com o Coordenador da Area Institucional
quando o exame, objeto de revisdo, for de disciplina vinculada a area institucional.

IIl - A revisdo devera ser realizada e gravada via Google Meet, na presenca do aluno, do professor
da disciplina, acompanhado de um professor indicado pelo Coordenador do Curso, quando a
disciplina for especifica do curso, ou pelo Coordenador da Area Institucional, quando a disciplina
for vinculada a area.

IV - Em caso de impossibilidade de o professor da disciplina participar da revisdao, o Coordenador
do Curso, quando a disciplina for especifica do curso, ou o Coordenador da Area Institucional,
qguando a disciplina for vinculada a drea, designard outro professor integrante do colegiado do
curso ou da drea institucional para acompanhar o procedimento.

V - O professor, na data da revisdo, registrara em ata o resultado do procedimento, enviando-o,
via e-mail institucional, para todos os participantes.

Capitulo V - Dos estudantes em grupo de risco, impedidos de participar de aulas presenciais

Art. 12 No caso de estudantes em grupo de risco, cuja situacdo os impeca de participar das
atividades praticas, deve-se indicar o preenchimento do Formulario de Impedimento, disponivel
no site www.upf.br/coronavirus (em OrientagGes Institucionais), bem como o envio do atestado
comprobatdrio.

§ 12 Ambos os documentos deverao, dentro de 7 dias a contar do reinicio das aulas presenciais,
ser apresentados a Coordenacdo do Curso, que, juntamente com o professor da(s) disciplina(s),
avaliara os encaminhamentos pertinentes a compensacao das atividades praticas.

Capitulo VI - Das disposi¢Oes gerais

Art. 13 Os cursos e as unidades académicas com atividades a serem desenvolvidas de forma
presencial nas dependéncias da UPF, deverdo coordenar o calenddrio de realizacdo dessas
atividades, de modo a evitar concentracdo de estudantes, observando todos os protocolos de
seguranca divulgados pelo COE-E da FUPF.

Art. 14 Cabe a Direcdao da Unidade a gestdo dos procedimentos previstos nesta Instrucao
Normativa junto as coordenacdes e aos NDEs dos cursos de graduacdo, devendo informar a
Divisdo de Graduacdo o cendrio de cada curso (disciplinas com atividades praticas; salas de aula
utilizadas e capacidade; EPIs; etc.) quanto a retomada da presencialidade, se houver mudanca em
relacdo ao planejamento sistematizado no inicio do semestre.

Art. 15 O calendario académico de 2021/1 estd mantido, porém, no caso das disciplinas com
atividades praticas e/ou estagios curriculares obrigatdrios que ndo puderam ser integralmente
concluidos, orienta-se a coordenacdo a contatar a Divisdo de Ensino de Graduacdo e a Secretaria
Geral de Cursos para avaliar os encaminhamentos pertinentes a situacao.

Art. 16 Casos omissos serao resolvidos pela Vice-Reitoria de Graduagdo, ouvida a Reitoria, se
necessario.

Art. 17 Esta Instrucdo Normativa, vinculada ao contexto de excepcionalidade decorrente da
pandemia da Covid-19, entra em vigor no segundo bimestre de 2021/1, revogando qualquer



dispositivo contrario aos objetos sobre os quais dispde, podendo sofrer alteracdes sempre que se
fizerem necessdrias, considerando-se, sobremaneira, o cendrio da regidao e as orientacdes dos
orgaos publicos.

Passo Fundo, 20 de abril de 2021.
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