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INSTRUCAO NORMATIVA N° 10/2020

Normatiza procedimentos acerca das colagdes de grau, dos cursos de graduagao,
concernentes ao semestre 2020/2, afetadas pelas medidas de distanciamento social

decorrentes da pandemia da Covid-19.

A Reitoria da Universidade de Passo Fundo, no uso de suas atribuicdes, e considerando:

a. a emergéncia sanitaria declarada no pais e os documentos oficiais emitidos pelos 6rgdos
municipais e estaduais;

b. a concessdo do grau como direito do académico que integralizou o curso de graduacdo e 0s
requisitos do projeto pedagdgico;

c. aexpedicdo da diplomacdo, como consequéncia da colacdo do grau, para que o formado possa
exercer a profissdo;

d. o registro apropriado dos concluintes do semestre 2020/2, considerando-se cadastro e
informagdes institucionais referentes a trajetoria académica do estudante; ao Censo da Educacéo
Superior 2020 e ao Enade;

e. anecessidade de padronizar procedimentos protocolares para as cerimonias de colacdo de grau
dos concluintes da graduacéo do segundo semestre de 2020;

f. o0 cenario complexo que ainda se impde, de inseguranca quanto a realizacdo de eventos publicos;

g. os protocolos emitidos pelo Centro de OperacGes de Emergéncia em Saude para a Educacdo
(COE-E) da FUPF; e

h. o disposto no artigo 113 do Regimento Geral da UPF,

DECIDE:

Art. 1° Suspender temporariamente as solenidades festivas de colagéo de grau agendadas para as turmas

concluintes em 2020/2.



Art. 2° Convocar os formandos do semestre 2020/2 para outorgar-lhes o grau em cerimdnia de gabinete,
a ser conduzida pela Direcédo da respectiva Unidade Académica.

8§ 1° A cerimoOnia de gabinete seré realizada em sessdes presenciais, individuais ou em grupos pequenos,
cuja composicao deve respeitar as orientacdes sanitarias de prevencéo, distanciamento e capacidade do
ambiente, relacionadas ao periodo de pandemia, conforme protocolo institucional aprovado pelo COE
Municipal, em data e horario agendados entre formando(s) e Unidade.

§ 2° Sera autorizada a presenca de até trés familiares e/ou amigos de cada formando/a na ocasido.

Art. 3° Permitir, em carater de excepcionalidade, a realizacdo da sessdo de formatura de gabinete on-
line, utilizando ferramenta de videoconferéncia institucionalizada na UPF, nas situacbes em que 0
deslocamento implicar em risco para os participantes da atividade.

§ 1° Essa opcéo requer registro expresso, em ata, da modalidade remota na qual a colacdo foi executada
e pressupde concordancia dos envolvidos, considerando disponibilidade tecnoldgica para sua efetivacéo.
8 2° As cerimonias de colacdo de grau em gabinete realizadas on-line devem ser gravadas e arquivadas
na Unidade Académica, para fins de comprovacdo e registro, indicando-se, para apoio técnico, contato

com a Divisdo UPF Online.

Art. 4° As turmas que tiveram formaturas solenes suspensas, pode-se deixar garantida a possibilidade de
realizacdo da cerimonia festiva, se desejo do grupo de concluintes, com as devidas adequacfes ao
protocolo — decorrentes do grau previamente concedido em gabinete —, cujo agendamento sera realizado
em momento oportuno, considerando-se as orienta¢fes dos érgdos sanitarios municipais e estaduais, 0

contexto local e a conjuntura institucional.

Art. 5° Cabe a Direcdo da Unidade Académica proceder ao alinhamento desta Instrucdo Normativa junto
aos coordenadores, encarregados administrativos e campi, se implicados, bem como contatar 0s
formandos para informar o procedimento adotado e agendar as sessoes.

§ 1° As colagBes de grau do semestre letivo de 2020/2 devem estar concluidas até o final do més de marco
de 2021.

§ 2° Os formandos que, por motivos pessoais, optarem pela ndo realizacdo da formatura de gabinete,
devem assinar termo de ciéncia (Anexo 1), relacionado as implicacdes de sua decisdo no que tange a

impossibilidade de emisséo de certificado e diploma, bem como ao Enade, quando for o caso.



Art. 6° A autorizagdo para realizacdo de fotografias nos espacos da Instituicdo esta restrita ao(s)
formando(s), seus familiares e professor(es) homenageado(s), mediante responsabilidade e
comprometimento a normas de combate a Covid-19.

8§ 1° As fotografias de formatura no campus universitario deverao ser realizadas nos espagos externos, ao
ar livre, observando-se os protocolos de seguranca sanitaria ao tempo pandémico.

8 2° O Anexo 2 desta IN dispGe sobre os procedimentos de seguranca a serem observados nas sessoes de
fotografia de formatura, informando, ainda, o fluxo de tramitagdo do pedido de autorizagdo para esse
fim.

Art. 7° Casos omissos seréo resolvidos pela Reitoria.
Art. 8° Esta Instrucdo Normativa, vinculada ao contexto da pandemia da Covid-19, entra em vigor na
data de sua aprovacao, revogando qualquer dispositivo contrario aos objetos sobre os quais dispde,
podendo sofrer alteracdes sempre que se fizerem necessarias, considerando-se, sobremaneira, 0 cenario
da regido, a conjuntura institucional e as orienta¢des dos 6rgaos publicos.

Passo Fundo, 23 de outubro de 2020.

Profa. Dra. Bernadete Maria Dalmolin
Reitora da UPF
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DECLARACAO
(Anexo 1 a IN 10/2020 Reitoria)

Eu, , inscrito/a no RG sob o n°
e no CPF sobon° , formando/a do semestre 2020/2
no curso de , da Universidade de Passo Fundo,

declaro estar ciente da INSTRUCAO NORMATIVA N° 10/2020/REITORIA, e, por motivos pessoais,
opto pela ndo realizacdo da formatura de gabinete, ciente das implicacGes de tal decisdo no tocante a
impossibilidade de emissao de diploma, bem como na informacéo em relacdo ao Enade, diante da ndo

realizacdo da formatura.

Passo Fundo, de de 202_.

Assinatura do/a aluno/a

Visto do/a Coordenador(a) do Curso
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ORIENTACOES —- FOTOGRAFIAS
(Anexo 2 a IN 10/2020 Reitoria)

A autorizacgéo para realizacdo de fotografias nos espacos externos da Instituicdo, restrita
ao formando/a, seus familiares e professor(a) homenageado/a, ocorrerd mediante:

a) a solicitacdo de agendamento do ensaio fotografico, por e-mail, junto a Unidade
Académica ou a secretaria do campus de origem do/a formando/a, quando for o caso;

b) 0 encaminhamento da solicitacéo de agenda, pela Unidade Académica ou pela secretaria
do campus, ao COE-E FUPF Executivo, via Setor de Seguranca e Medicina do Trabalho
(Sesmt/UPF);

C) a confirmacdo do agendamento pelo Setor de Seguranca e Medicina do Trabalho
(Sesmt/UPF);

d) o0 atendimento de todos os protocolos de seguranca sanitaria estabelecidos no Plano de
Contingéncia para Prevenc¢do, Monitoramento e Controle do novo Coronavirus, aprovado pelo
COE-E FUPF, que determina o uso de mascaras, a higienizacdo de maos, o distanciamento
seguro, o0 ndo compartilhamento de objetos, entre outras medidas, durante a atividade.

Nos casos em que o ensaio fotografico envolver a turma de formandos, caberd & Comissdo de
Formatura instituida encaminhar o pedido de autorizacdo em nome do grupo, reunindo os dados
dos envolvidos e enviando-os, coletivamente, & Unidade Académica ou a secretaria do campus.

Ressalta-se que quaisquer dos/as formandos/as, familiares, homenageados/as e/ou fotdgrafos que
possuam sintomas gripais na véspera ou na data agendada para o ensaio ficam impedidos de
comparecer ao local.

Setor de Segurancga e Medicina do Trabalho (Sesmt/UPF)
Outubro de 2020
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ORIENTAQC)ES — FORMATURAS DE GABINETE
(Anexo 3 a IN 10/2020 Reitoria)

Para a operacionalizacdo do Artigo 2°, apresenta-se, a seguir, 0 conjunto de orientagdes a serem

observadas pelas Unidades Académicas na orientacdo, organizacao e execucdo da colacdo de grau em

gabinete, enquanto perdurar a crise pandémica provocada pela Covid-19.

1.

b)

Da modalidade
a) Colacao de grau em gabinete, realizada presencialmente, com um Unico formando; ou
b) Colacédo de grau em gabinete, realizada presencialmente, a partir da organizacéo de pequenos

grupos, observando-se o limite de até 5 formandos por sesséo.

Do espaco

A colacéo seré realizada nas dependéncias da Universidade de Passo Fundo.

Conforme protocolo aprovado pelo COE Institucional, o espaco escolhido para a realizacéo
da colacdo de grau de gabinete deve observar a capacidade do ambiente em relacdo ao
namero de pessoas envolvidas, de modo a garantir o distanciamento minimo de 1,5 metros

entre elas.

Das medidas gerais de prevencdo a disseminacado do virus

A realizagdo da colagdo de grau em gabinete requer, da Unidade Académica:

a) aorganizacgdo dos fluxos de entrada e saida;

b) a higienizacdo do ambiente antes e apds a realizacdo de cada sess&o;

c) adisponibilizacédo de alcool em gel;

d) a manutencgéo das janelas abertas para circulagdo do ar (manter o sistema de ar condicionado
desligado);

e) aorientacdo aos participantes acerca dos protocolos de saude.



Todos os envolvidos na colacdo de grau de gabinete deveréo ser orientados a:

3)
b)

c)

d)
e)

utilizar roupas de fécil higienizacéo;

utilizar mascaras de protecdo individual durante toda a atividade, sendo vedada a sua retirada
a qualquer momento;

higienizar as maos no acesso ao ambiente e, sempre que possivel, ao tocar alguma superficie
ou objeto;

ndo compartilhar materiais (como canetas, copos de agua, entre outros);

evitar apertos de méo, abracos ou qualquer forma de contato fisico interpessoal.

4. Das medidas especificas para colagdo de gabinete em pequenos grupos:

Esta autorizada:

a)

b)

a presenca de até 3 familiares/amigos por formando.

a.1) Tendo-se como referéncia 0 modelo do Plano de Distanciamento Controlado do Estado
do Rio Grande do Sul, tal limitagdo podera ser flexibilizada apenas no cenério de bandeira
amarela, podendo chegar a até 5 familiares/amigos por formando.

a.2) Indica-se orientar os formandos, na escolha de seus convidados, a observar os fatores
que caracterizam grupos de risco para a Covid-19;

0 uso de vestes talares, se de desejo dos formandos e sob sua responsabilidade;

a execucdo de um Unico pronunciamento, a ser realizado pelo paraninfo, com duracao de

2 minutos.

Esta vedado o compartilhamento de materiais (canetas, planilhas, diploma simbdlico, microfone,

entre outros).

As deliberaces aqui descritas atendem e cumprem as determinacBes dos 6rgdos publicos nas

esferas municipal, estadual e nacional, a fim de se evitar aglomeracdo de pessoas, no combate a

propagacao do novo Coronavirus. E de responsabilidade da Unidade Académica assegurar a observancia

destas orientagdes, de modo a manter a uniformidade dos procedimentos institucionais neste periodo de

excepcionalidade, uma vez que solenidades festivas de formatura permanecem suspensas.

Centro de Operagdes de Emergéncia em Saude para a Educacéo
(COE-E) da FUPF, Dezembro de 2020.



