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TRAMITACAO DE PROCESSOS DE RECONHECIMENTO DE DIPLOMAS DE
POS-GRADUAGAO STRICTO SENSU EXPEDIDOS NO EXTERIOR

1 Da tramitagao do processo

1.1 O requerente devera submeter a documentacdo digitalizada na Plataforma Carolina Bori,
atendendo as normativas institucionais da Universidade de Passo Fundo (UPF) para pré-analise.

1.2 O Conselho do Programa de Pds-Graduacgdo (PPG) indicado no ato da solicitacdo emitird parecer
conclusivo para abertura ou ndo do processo de reconhecimento, em um prazo de até 30 (trinta) dias,
contados da solicitacdo pelo requerente na Plataforma Carolina Bori.

1.3 No caso de solicitacdo de documentacdo complementar pelo Conselho do PPG, para emissao do
parecer da pré-analise, serd considerado o prazo de 30 (trinta) dias apds a data de entrega da referida
documentagao pelo requerente.

1.4 No caso de parecer favoravel a abertura do processo de reconhecimento na Plataforma Carolina
Bori, o requerente serd comunicado pela referida plataforma da disponibilidade do boleto para
pagamento da taxa, no valor de RS 8.000,00 (oito mil reais).

1.5 O requerente devera submeter o comprovante de pagamento na Plataforma Carolina Bori, para
homologacgao, aceite e abertura do processo de reconhecimento pela instituicao reconhecedora.

1.6 A UPF executara a homologacdo do pagamento da taxa na plataforma, sendo gerado um nimero
de processo que tramitara para o reconhecimento do diploma.

1.7 O Coordenador do PPG receberd da instituicdo reconhecedora a comunicagao de abertura do
processo de reconhecimento e o respectivo nimero.

1.8 O Conselho do PPG designara uma comissao especial de avaliacao, responsavel pela emissdo de
parecer circunstanciado e conclusivo, favordvel ou ndo ao reconhecimento do diploma.

1.9 A comissao especial podera ser composta com a participacdo de membros externos ao corpo
docente institucional, que possuam perfil académico adequado a avaliacao do processo especifico.

1.10 Quando solicitado, o requerente deverd apresentar a comissao especial, em forma impressa, toda
a documentacdo submetida na Plataforma Carolina Bori no formato digital.

1.11 A comissdo especial, ao finalizar a avaliagdo da documentacdo, elaborard relatério
circunstanciado, incluindo os procedimentos e os critérios adotados para apreciar a equivaléncia,
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emitindo parecer conclusivo sobre a viabilidade ou ndo do reconhecimento pretendido. O parecer e a
decisao final dos processos de reconhecimento deverao conter motivacao clara e congruente.

1.12 A Proé-Reitoria Académica (ProAcad) receberd e apreciard o parecer elaborado pela comissdo
especial, efetivando os seguintes encaminhamentos:
a) parecer favoravel: encaminhar-se-4 a Camara de Graduacdo e Pds-Graduacdo do Conselho
Universitario (Consun) para homologacao;
b) parecer ndo favordvel: encaminhar-se-a a comunica¢do ao requerente e o cancelamento do
processo na Plataforma Carolina Bori.

1.13 Uma vez homologado pela Camara de Graduacao e Pds-Graduacgdo, o processo seguira os tramites
de apostilamento do diploma, no Setor de Diplomacdo, e comunicac¢do, na Plataforma Carolina Bori.

1.14 A instituicdo reconhecedora tera o prazo maximo de 30 (trinta) dias para emitir o documento de
apostilamento, a contar da data do recebimento da documentagao original.

1.15 Em caso de parecer nao favordvel ao reconhecimento do diploma, cabera recurso a ProAcad, no
prazo de 30 (trinta) dias, a contar do recebimento do resultado do processo pelo requerente. O
recurso, fundamentado/documentado de acordo com as criticas pautadas no relatdrio
circunstanciado, assinado pelo requerente e digitalizado em formato PDF, devera ser submetido na
Plataforma Carolina Bori.

1.16 Caso o parecer ndo favoravel ao reconhecimento do diploma seja mantido, cabera novo recurso
a Camara de Graduagdo e Pdés-Graduagdo do Consun no prazo de 30 (trinta) dias, a contar do
recebimento do resultado do recurso pelo requerente. O novo recurso, fundamentado/documentado
de acordo com as criticas pautadas no relatdrio circunstanciado, assinado pelo requerente e
digitalizado em formato PDF, devera ser submetido na Plataforma Carolina Bori.

1.17 O pedido de reconhecimento de diplomas obtidos no exterior devera ser concluido pela
instituicdo reconhecedora no prazo maximo de até 180 (cento e oitenta) dias, a contar da data da
solicitacdo de pré-andlise na Plataforma Carolina Bori. Esse prazo ndo sera considerado caso haja
solicitagdes de recursos.

2 Das informag6es complementares

2.1 Informacgdes complementares e esclarecimentos sobre solicitacdo e tramita¢do dos processos de
reconhecimento de diplomas emitidos no exterior serdao prestados pela Diretoria de Pesquisa e Pds-
Graduacao da ProAcad.

E-mail: stricto@upf.br
Telefone: (54) 3316-8488
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