SAIBA COMO FAZER SUA

REMATRICULA




Tela inicial

Se vocé é aluno/a ativo/a em mais
de um curso, selecione 0 curso na

tela inicial (Figura 1).

Rematricula

Celular para receber SM5 sobre a
lista de espera:

1 Alterar

Atencao

Verifique sua sifuacdo quanto:
& 3 comprovadao de competéncials).

. Estou clente de que a efetivagao da
{rejmatricula depende da confirmadgbo ¢
assinatura digital.

Inickar matricula

L[5 Gula de referdncla do alune

Figura 2 - Tela de acesso ao
Sistema de Rematricula

Rematricula

Escolha o curso para iniciar o
pracesso de matricula:

1. 3629 - Misica (L) [Campus | - Passo
Funda)

2. 3631 - Madsica - Instrumento [B)
{Camipus | - Passo Fundo)

Figura 1 - Tela de escolha do curso

Se vocé é aluno/a ativo/a em
apenas um curso, confirme a
informacao sobre assinatura

do aditivo, na tela de acesso

a Rematricula (Figura 2).




Menu principal

Periodo letivo

da rematricula Rematricula

Nome, curso e
turma do aluno J

o Meusdados =

j Rematricula

Lista de espera

Horaro |

Voltar para o inicio
da rematricula

Disciplinas em que o
aluno esta em lista de
espera e a sua posicao )

Turnos em que
o0 aluno apresenta
disciplinas matriculadas

Acesso ao comprovante

de matricula
Comprovante )

Acesso aos aditivos
pendentes e assinados

Aditivo
Acesso ao

boletim académico J

Ajuda rapida para o
Sistema de Rematricula

i
—
B
Boletim
=
i

Tour _
Contato da Unidade
de vinculo do aluno
Contato )
Figura 3 — Menu principal
Em destaque, esta o seu nivel atual,
mas VOCé pode navegar entre 0s Rematricula —
niveis para selecionar as disciplinas |
Mivel 10 2
disponiveis para matricula.
~ 1 Nivel 11 %
Sao listadas apenas as suas
disciplinas pendentes. Para conferir
suas notas, vocé deve acessar o Hol de eletivas d
Boletim Académico, através do Figura 4 - Niveis do aluno

menu Boletim.



Passos para o processo de matricula

Passo 2:
matriculando
disciplinas

O processo de matricula de cada
disciplina é efetivado ao clicar nos
botoes == (matricular) ¢ ==
(desmatricular). A escolha dos
grupos praticos e/ou tedricos
também sera possibilitada, caso
haja disponibilidade de outro(s)
grupo(s) na mesma disciplina.

A Figura 5 mostra um exemplo.

Informagdes do grupo

Grupo: Tedrico 1

Horario:

Terca-Fedra, 19220 - 22:35

Periodo;

2700/ 2016 ate 20/11/2016

Professor:

Qnmitvio Utlazt Cokotwwodl

Prédio:

X1 - Campus Soledade- Prédio Principal - Sala

212

Figura 6- Informacgobes do grupo

Rematricula —
Mivel 3 -
Nivel 4 Wt
Percepcdo Musical IV pausin o -

Matriculado
Canto Coral IV musie o +
& Pritico-] QUA, 21405 F2:35 'IE}
Histaria da Misica Universal @& 4 §
IV pausiar
s Tedfiio- 1 TER, 159:2(0 - 22535 E}
& Priticos] TER, 16-20. 2338 E}
Linguagem e Estrutura 0 % :
Musical ] pausie
Vagas esgotadas. Lista de espera disponivel.
i - i o s & — i e i L
Il A=k FT 1

Figura 5 - Disciplinas do nivel

No botdo (5), é possivel verificar

as informacoes do grupo: horario,
periodo, professor e prédio (local
de aula da disciplina), conforme

a Figura 6.



Passos para o processo de matricula

Disciplinas
equivalentes

Disciplinas equivalentes (Figura 7) em
outros cursos, quando existentes, podem

ser acessadas pelo botao >

Rematricula —

EsStruturas e Ao e Madeira |l @ = 3
ICAAST

Matriculacdd em equshvalents

Rodovias I jcrean 0 4+ :
» Tedrico-1 5 + Matricular
e Pritico-1 s

ApoOs a escolha (Figura 8), volte

iy
Eletiva | (Créditos: ul

a tela principal através do

m—

Acesse o "Bl de elethy;  +— Trocar disciplina
disciplinas disponiveis = Equivaléncias botéo € Violtar
Nivel 11 O intormagtes
® roririo —i
Mivel 12 >
£ Voltar Rematricula —
Rol de eletivas >
Sociologia Dos Processos
Socioeducativos (acsioo)
Ciéncias Bioldgicas (L) (3513) campus - Fassa
m Funds

Hpr ey

Sociologia Dos Processos o +:

Figura 7 - Disciplina com equivaléncia SOCI0edUCatIvos (acsiu

» Tedrica-1 SEX, 19:20 - 22:3% 0]

Educacdo Fisica (L) Matutino (3674)
Campus i - Passo Fundo

Sociologia Dos Processos o 4+ :
SOCIoeducativos acting

»  Tedrico-1 SEG, 0&:00 - 11:3% 0]

Educagdo Fisica (L) (3636) campes Palmeira das

Missdes
5 = L]
Sociologia Dos Processos o + :
Socioeducativos [aosind
Ei
Murms = TR P (o

Figura 8 — Disciplinas equivalentes




Menu disciplina

Adicionar disciplinas
a matricula
+ Matriculal

Remover disciplinas
da matricula

Entrar na lista de
Sair da lista de espera da disciplina
espera da disciplina '

Trocar disciplina

iscioli J or outra
Ace_ssar as d|SC|pI|n§s —t  Trocar discioling P |
equivalentes oferecidas em
outros cursos '} Equivalencias

Visualizar mais informacoes

: sobre a disciplina
Horario, local e professor ﬂ' Infarmagdes

por grupo da disciplina E} Maririo

Figura 9 - Menu da disciplina

Disciplinas

Rematricula — eletivas
Mivel 10 )
Nivel 11 y As disciplinas eletivas, necessarias
bt 15 ) a integralizacao do curso, devem
ser realizadas de acordo com a

. . 0 - : matriz curricular. Elas estao
Frojeto Arquitetonico | .

e relacionadas apos o ultimo nivel,

Matriculado

no item “Rol de eletivas”.

Analise Avancada de 4]
Estruturas (crvtss

Mao oferecida no semestre,

E necessario observar o niimero

AEens [Cvis2 + i
o © total de créditos e de disciplinas
e Tedrico-1 QLM 19:20 - 20:50 )
a serem cumpridos/as. Em caso
Empreendedorismo e i :
E b E de duvida, solicite auxilio a sua

ozt By i el Bl B Bl el

Unidade Académica de vinculo.

Figura 10 - Rol de eletivas



Disciplinas eletivas
institucionais

As eletivas institucionais sao disciplinas de cumprimento

obrigatorio quando previstas na matriz curricular do curso.

Sao elementos de flexibilizacao curricular, na
medida em que permitem aos estudantes
cursar disciplinas regularmente oferecidas em
outros cursos de graduacao da UPF que nao o
de vinculo, validando-as para fins de

integralizacao do curriculo.

Ao acessar o icone 1l , é possivel visualizar as
eletivas institucionais ofertadas a cada

semestre letivo.

Rematricula
€ Voltar
2017/2° PL

Eletiva Institucional | (Créditos: 4) oy o . _
Elas sao listadas apods pesquisa

Pesquisa de disciplinas disponiveis no _ ] i
momento . dentre as opcoes disponiveis no

Campus

_—

momento, conforme os filtros

Campus | - Passo Fund v

curso aplicados (figura 11).

Sao0 necessarios pelo menos

Dia

dois filtros, que podem ser

Segunda erca Quarta
Quinta Sexia Sabado .
escolhidos entre, campus, curso
Turno
Manh3 Tarde Noite dia da semana turno e assunto.

Créditos

Assunto:

i

Hgrara

Figura 11 - Pesquisa de eletivas institucionais



Disciplinas eletivas
institucionais

A lista (figura 12) é dinamica e
pode ser alterada a qualquer
momento, dependendo da
abertura de bancas e da

disponibilidade de vagas.

E necessario observar o nimero
total de créditos e de disciplinas
exigidos na matriz curricular do
curso de vinculo. Por exemplo,
para uma eletiva institucinal de 4
créditos, o estudante pode obtar
por matricular-se em uma
disciplina de 4 creditos ou em duas
de 2 créditos cada, que podem ser

cursas em diferentes semestres

£ Voltar Rematricula

Eletiva Institucional | (Créditos: 4) wsoy

FESOLUISA Je i iplinas QiIiSponneErs mni

momenta >

Educacdo Matematicae @ = 3
Tecnologias maria:

Drama euie7 ﬂ + E
. 22:3% ®
FundamentosdeDancas € < &
Folcloricas eoraus

® Pritico - 1 TER, 19:20 - 22:35 O]

Histéria da Matematica | 0o <+

® Pritico-1

QUA, 19:20 - 22:35 (O]
il =

Fgingrag At i) Bietrg

Figura 12 - Lista de eletivas institucionais
disponiveis no momento da pesquisa

Em caso de duvida, solicite esclareicmento ao Coordenador do Curso

Lista de Espera

Esgotando-se as vagas em alguma disciplina, sera permitida a

entrada em lista de espera. Esse recurso é identificado pelo icone ).

Caso outra turma seja aberta, ou uma vaga seja liberada, o aluno

inscrito na lista, ao receber um aviso no e-mail, devera efetivar sua

matricula pela intranet.

Consulta da posicao
da lista de espera

Sempre que desejar, vocé pode consultar
sua posicao na lista. Para tanto, acesse as
informacoes da disciplina (Figura 13)

através do botao.

Informacgdes da disciplina

ALE101 - Lingua Brasileira de Sinais (Libras)
Banca: 129752

Crédito(s) tedrico(s): 2

Nivel: V

Turma: 7

Lista de espera:

Voce esta em 2% de um total de 2 alunos.

Figura 13 - Informacoes da disciplina



Matricula em lista
de espera

Ao efetivar a matricula, todas as disciplinas
equivalentes constantes na lista de espera

serao automaticamente removidas.

Atencao

Confirmacéo

Se optar por sair de uma lista de espera e,

AD sair da lista de espera, sua posica fila ser: . \ g .~
air da lista de espera, sua posicao na fila sera posteriormente, voltar a fila, sua posicéo

perdida. Caso deseje reincluir seu nome, vocé sera

direcionado ao final da fila. Deseja realmente sair?

Bl
Wt

Figura 14 - Confirmacdao para sair da lista de espera

podera mudar, em decorréncia de inscricoes

de outros interessados na disciplina. Assim, &

necessario estar atento/a ao seguinte alerta

da Figura 14.

Trocar disciplina

Essa opcao pode ser utilizada nas seguintes situacoes:

Unica disciplina: quando vocé esta Equivaléncia: quando vocé esta matriculado/a

matriculado/a em apenas uma disciplina e
deseja exclui-la para se matricular em outra no

mesmo horario; choque de horario: quando

em equivaléncia e surge vaga na disciplina do
curriculo, desde que nao haja choque de

horario com qualquer outra disciplina; quando

vOoCé€ deseja se matricular em uma disciplina que ha mais de uma equivaléncia e vocé deseja

apresenta choque de horario com outra(s) em trocar a disciplina por outra dentre as
que ja esta matriculado/a (nhesse caso, O equivaléncias.
recurso da troca de disciplina garante que a
exclusao sO ocorra se a matricula for realizada

na disciplina desejada);

Para realizar qualquer tipo de troca, devera haver vaga na disciplina
desejada. Ao realizar a troca, voceé sera desmatriculado/a
automaticamente da outra disciplina, podendo liberar a vaga na lista de

espera, se houver.

Passos para trocar disciplina:

Trocar disciplina

A possibilidade de troca existe

quando este botao = recardisapiing

!

esta ativo.

E} anfirmacio
Apos escolher o grupo em

3 @ ATD

153101 - CIV1ED - Barragens

P verdicar | X Fecha

que deseja se matricular

(Figura 15), clique no botdo e Figura 15 - Trocar disciplina | 7% €710 Prefeto Armuitetinico!

Figura 16 - Confirmacg&o da troca de disciplina

Se for possivel realizar a troca,

sera solicitada a confirmacao
(Figura 16).



PASSO 3: assinatura
digital do aditivo

ApoOs a escolha das disciplinas,
lembre-se de assinar o aditivo
(Figura 17):

v
A confirmacao de sua rematricula Combirsmar
esta condicionada a assinatura Figura 17 - Botdo

de confirmar

digital do aditivo (Figura 18), no
qual constam o total de créditos

matriculados e as disciplinas.

Rematricula — ] . . .y , .
2020/2° L A assinatura digital do aditivo € de exclusiva
Aditivo de matricula responsabilidade do aluno e somente ela

Assinatura digital do aditivo

garantira a finalizacao do seu processo de

ENGENHARIA CIVIL (B) HOTURMNO ([CAMPUS | -

PASS0 FUNDD matriCula
A assinatura digital do aditive e condiCdo
indispensdvel para confirmacdo da matricula &
desbloquelo da intranet

L O visuatiza A cada procedimento de rematricula
Figura 18 - Assinatura do aditivo (inclusao, exclusao ou alteracao de
Rematricula — disciplinas), vocé devera assinar um novo
aditivo.

Aditivo de matricula

R e T e A intranet ficara blogqueada até a assinatura.
& Download
8 comprovante O aditivo assinado digitalmente pode ser

visualizado através do botao & (Figura 19).

Figura 19 - Confirmacéao da
assinatura do aditivo

Comprovante de matricula

Para imprimir o comprovante,

B Comprovante

cligue no botao & (Figura 20):

Figura 20 - Comprovante



——— AN

Ficou com alguma duvida?

Tendo duvida sobre a rematricula, entre em contato com a sua
Unidade Académica de vinculo.

Normas de orientacao académica podem ser consultadas no

Guia Académico em sua intranet

(http://download.upf.br/guia_academico.pdf).

Ou entre em contato
telefone: (54)3316-7000
e-mail: informacoes@upf.br

DESEJAMOS UM

EXCELENTE
SEMESTRE

UNIVERSIDADE DE PASSO FUNDO
l ' P F BR 285, Sao José Passo Fundo-RS
(54) 3316-7000 | informacoes®@upf.br




