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INSTRUCAO NORMATIVA N2 05/2023/PROACAD

Define as normas para concessd@o de beneficios aos alunos
regulares dos cursos de mestrado e doutorado dos programas
pos-graduagdo stricto sensu da Universidade de Passo Fundo.

O Proé-Reitor Académico da Universidade de Passo Fundo (UPF), no uso de suas atribuicdes, e

considerando a necessidade de:

a) atualizar e padronizar os procedimentos de concessao de beneficios da Coordenagdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (Capes), da Fundacdo Universidade de Passo Fundo
(FUPF), e de demais agéncias de fomento a pesquisa;

b) atender a regulamentacdo interna e externa sobre funcionamento dos programas de pos-

graduacao stricto sensu;

RESOLVE estabelecer condic¢des e critérios para a concessado de beneficios aos alunos regulares

dos cursos de pds-graduacdo stricto sensu da UPF.

CAPITULO |
DAS ATRIBUICOES DAS PARTES ENVOLVIDAS

Art. 12 S3o atribui¢cdes da Pro-Reitoria Académica (ProAcad) da UPF:

| - realizar o cadastramento de bolsas na plataforma da CAPES e demais agéncias de fomento,
conforme deliberacdo da comissao de bolsas dos programas de pds-graduacdo e fazer a gestdo dos
beneficios concedidos aos discentes, incluindo os estagiarios de pds-doutorado;

Il - emitir relatdrios e comunicagdes internas para agéncias de fomento;

Il - zelar pelo cumprimento das normas administrativas relativas ao orcamento dos programas
de pds-graduacdo stricto sensu, em especial no que diz respeito a concessdo de bolsas e auxilios;

IV - acompanhar e supervisionar a elaboracdo e a execu¢do orcamentaria para destinacdo de
bolsas e auxilios pelos programas de pds-graduacdo stricto sensu;

V - acompanhar a execug¢do do cadastro das bolsas na Instituicao.
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Art. 22 As atribuicdes da comissdo de bolsas dos programas de pds-graduagdo stricto sensu

estdo indicadas na Resolugdo Consun 01/2023 e incluem, ainda:

| - contribuir para a elaboragao dos editais institucionais de concessao de bolsas;

Il - manter um sistema de acompanhamento do desempenho académico dos bolsistas e
beneficidrios de auxilios e das respectivas atividades, podendo decidir sobre continuidade,
cancelamento e ressarcimento dos beneficios, em consonancia com os regulamentos internos e das
agéncias e instituicdes de fomento;

[l - emitir relatérios sobre as bolsas e auxilio concedidos, semestralmente, ou quando
solicitado pela ProAcad;

IV - apurar casos de eventuais infragdes cometidas pelos beneficidrios de bolsas e auxilios e

encaminhar junto a Diretoria de Pesquisa e P6s-Graduacao.

Art. 32 S3o atribuicdes do discente beneficiario de bolsa ou auxilio:

| - cumprir todas as determinacGes regimentais: i) do curso no qual estd regularmente
matriculado; ii) da instituicdo; e iii) da agéncia de fomento concedente do beneficio, quando for o
caso;

Il - dedicar-se as atividades do curso, conforme determinacdo de cada programa, visando
atender aos objetivos do cronograma de atividades e cumprir o prazo regular estabelecido para sua
titulacdo;

Il - assumir a obrigacao de restituir todos os recursos recebidos da instituicao e de agéncia de
fomento na hipdtese de interrup¢do do curso ou quando apurada a ndo observancia das normas que
regem o beneficio, salvo se motivada por caso fortuito, forca maior, circunstancia alheia a sua
vontade ou doenca grave devidamente comprovada com parecer conclusivo;

IV - repassar mensalmente a UPF, enquanto beneficidrio de Bolsa PROSUC/CAPES, Modalidade
| ou Modalidade Il, o auxilio recebido para custeio da taxa escolar.

V - pagar mensalmente a Institui¢ao o valor restante da parcela, quando for beneficiario de

Bolsa Institucional FUPF parcial.
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Paragrafo unico. O ndo cumprimento das obrigacdes estabelecidas no caput podera implicar
no cancelamento do beneficio, conforme avaliacdo e decisdo fundamentada da comissdo de bolsas

do programa de pds-graduagao.

CAPITULO Il
DOS REQUISITOS E CRITERIOS PARA CONCESSAO E MANUTENGCAO DOS BENEFiCIOS

Art. 42 Os critérios para a concessao de bolsas e auxilios devem priorizar o mérito académico,

de acordo com edital de bolsas, considerando as especificidades de cada area.

Art. 52 Serd exigido do pds-graduando, para recebimento e manutencao do beneficio:

| - ser classificado em processo seletivo de bolsas conduzido pela comissdo de bolsas do
programa de pds-graduacao;

Il - estar regularmente matriculado no programa de pds-graduacao em que realiza o curso;

Il - firmar termo de compromisso, declarando estar ciente e de acordo com os requisitos e
normas estabelecidos para o beneficiario;

IV - manter, durante todo o periodo de vigéncia do beneficio, desempenho académico
satisfatdrio e ndo apresentar reprovagao;

V - realizar estagio de docéncia, de acordo com as normativas institucionais.

Art. 62 As bolsas de mestrado, doutorado e pés-doutorado concedidas pela CAPES poderdo

ser acumuladas com atividade remunerada ou outros rendimentos, com excecgao:

| - do acumulo de bolsas de mestrado, doutorado e pds-doutorado com outras bolsas,
nacionais ou internacionais, de mesmo nivel, financiadas com recursos publicos federais;

Il - das vedacgdes expressamente dispostas na legislagdo vigente.

§ 12 Para fins do disposto no inciso |, considera-se nivel o grau de titulacdo (mestrado,
doutorado) ou estagio (pds-doutorado) do programa de pds-graduacdo ao qual o beneficidrio esta

vinculado.
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§ 22 A vedacgdo de que trata o inciso | ndo se aplica aos casos de complementagdo do valor das
bolsas por outro 6rgao de fomento ou entidade parceira, quando previsto em acordos estabelecidos
com a Capes.

§ 32 A comissdo de bolsas do programa de pds-graduacgao sera responsavel pela aprovacao,
acompanhamento e registro dos casos de acumulo de bolsas e mantera as informacdes atualizadas

junto a Diretoria de Pesquisa e Pds-Graduacao.

Art. 72 O numero de bolsas e auxilios disponibilizado pelos programas de pds-gradua¢do em
seus cursos de mestrado e doutorado deverd estar de acordo com o orcamento anual e o
desempenho orcamentdrio de cada programa, em conformidade com as diretrizes definidas

institucionalmente.

§ 12 As bolsas e auxilios de que trata o caput serdo renovadas a cada semestre, mediante
recomendacao favoravel das comissdes de bolsas dos respectivos programas, com vigéncia que nao
poderd ultrapassar o tempo de duracdo regular do curso (até 24 meses para os cursos de mestrado;
e de 36 ou 48 meses para os cursos de doutorado).

§ 22 A renovagado da bolsa ou auxilio estara condicionada ao desempenho académico e ao
cumprimento dos critérios definidos para cada modalidade de bolsa ou auxilio, os quais serao

acompanhados pela comissao de bolsas do respectivo programa.

Art. 82 O beneficio podera ser cancelado a qualquer tempo se constatada a ocorréncia de uma

entre as seguintes situacoes:

| - inobservancia dos requisitos mencionados no Art. 39;
Il - infracdo as regras desta Instrucdo Normativa e das demais normativas que regulamentam
a concessdo do beneficio, incluindo o termo de compromisso;

Il - trancamento ou cancelamento de matricula no curso.

Paragrafo unico. O cancelamento da bolsa ou auxilio pelos motivos descritos acarretara a
restituicdo dos valores despendidos com o beneficio. A andlise dessas situac¢des fica condicionada a
avaliacdo e decisdo fundamentada da comissdo de bolsas e parecer final da agéncia de fomento de

vinculo da bolsa.
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CAPITULO I
DAS MODALIDADES DE BOLSAS E AUXILIOS

Secao |
Das bolsas e auxilios do Programa de Suporte a Pés-Graduagdo de Instituicoes

Comunitarias de Educagao Superior da CAPES (PROSUC)

Art. 92 As bolsas e auxilios do Programa de Suporte a Pdés-Graduagdao de InstituicGes
Comunitarias de Educacdo Superior da CAPES (PROSUC) sdo concedidos a Fundacdo Universidade
de Passo Fundo (FUPF) como apoio institucional aos programas de pds-graduacao stricto sensu
recomendados pela CAPES, seguindo as normas e portarias especificas da Capes.

§ 12 O quantitativo de bolsas e auxilios é concedido por programa ou para a Pré-Reitoria
Académica, anualmente, conforme concessao e critérios estabelecidos pela CAPES.

§ 29 Os valores referentes ao pagamento das bolsas e auxilios sdo definidos e divulgados pela
CAPES e atribuidos a um Unico pés-graduando, sendo vedado seu fracionamento.

§ 32 Independentemente da modalidade de bolsa, o estudante tera direito a receber somente
o numero de parcelas correspondentes a duragao regular do curso.

§ 42 A selecdo dos beneficiarios serd realizada pela comissdo de bolsas de cada programa,
conforme os critérios e requisitos estabelecidos nas normativas da Capes, desta Instru¢cao Normativa

e do edital de selecdo de bolsistas.

Secao Il

Das bolsas de agéncias de fomento e demais instituigcdes publicas e privadas

Art. 10. S3o bolsas concedidas a FUPF por agéncias de fomento a pesquisa e a pds-graduacao,
como apoio aos programas de pds-graduacao stricto sensu, por empresas ou instituicdes publicas e
privadas, por meio de editais, chamadas publicas ou convénios, obedecendo a regramentos

especificos.
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Secao Il
Dos Auxilios Institucionais UPF
Art. 11. S3o concedidos pela FUPF para discentes regularmente matriculados em programas
de pds-graduacao stricto sensu, na modalidade de isen¢cdo no pagamento das parcelas mensais do
curso, integral (100%) ou parcial (em percentuais variados). A sele¢do dos beneficiarios do Auxilio
UPF sera realizada pela comissdo de bolsas de cada programa, conforme os critérios e requisitos

desta Instrucdo Normativa e do edital de selecdo de bolsistas.

Secao IV
Do Auxilio Capacitagao UPF
Art. 12. Isencdo de 50% no pagamento das parcelas mensais durante o periodo regular do
curso, concedida a docentes e funcionarios com vinculo empregaticio com a FUPF e suas mantidas,
conforme Acordo Coletivo FUPF-Sinpro, no caso de docentes, ou com as normativas institucionais,

no caso de funcionarios.

Secao V

Da Bolsa Institucional de Internacionalizagao

Art. 13. E concedida isencdo da integralidade no pagamento das parcelas mensais do mestrado
e/ou doutorado durante o periodo regular do curso, para estrangeiros que possuem visto de

estudante no Brasil.

Paragrafo Unico. Cada Programa de Pds-Graduacdo tera direito a uma cota institucional em
vigéncia.
Secao VI

Dos outros beneficios

Art. 14. Os discentes regularmente matriculados em programas de pds-graduacao stricto

sensu poderao ainda usufruir dos seguintes beneficios:
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Subsecao |

Do Auxilio Intercambio no Exterior

Art. 15. Concessao de isengao integral no pagamento das mensalidades do curso durante o
periodo de afastamento para a realizacdo do intercambio internacional (estdgio sanduiche ou outros

convénios e programas de mobilidade internacional), de acordo com as normativas institucionais.

Subsecao Il

Do aproveitamento financeiro de créditos

Art. 16. O aproveitamento financeiro de créditos estd atrelado ao aproveitamento académico
de créditos, o qual podera ser concedido somente aos discentes regulares que tenham cursado
créditos em regime especial nos programas stricto sensu da UPF, anteriormente ao ingresso como
aluno regular.

§ 19 O aproveitamento financeiro somente sera concedido ao estudante que nao possua
nenhuma modalidade de bolsa ou auxilio no periodo regular do curso.

§ 22 O aproveitamento financeiro sera distribuido no restante das parcelas vincendas ainda

ndo emitidas até completar o periodo regular do curso.

Subsecao Il

Das disciplinas isoladas cursadas por aluno regular

Art. 17. Para o aluno regular matriculado em programa de pds-graduacao stricto sensu da UPF
gue se matricular em disciplina isolada em outro(s) programa(s) de pds-graduacdo da UPF ndo
havera custo financeiro, desde que a solicitacdo de matricula seja acompanhada do parecer do
orientador, indicando a necessidade de complementacado dos estudos com a disciplina isolada de

outro programa.
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Subsecao IV

Das disciplinas isoladas cursadas por docentes e funcionarios da FUPF

Art. 18. Atendendo a normativa institucional da FUPF, serd concedida Bolsa Disciplina Isolada
50% nas mensalidades para os docentes e funciondrios, com vinculo empregaticio com a FUPF e suas
mantidas que se matricularem em disciplina(s) isolada(s) nos programas de pds-graduagao stricto

sensu da UPF.

Subsecao V

Das a¢Oes afirmativas e acordos de cooperagao

Art. 19. A concessao de bolsas para beneficidrios de a¢des afirmativas serd regida por edital

especifico.

Art. 20. Estudantes de mestrado e/ou doutorado vinculados a instituicbes que possuem
Acordos de Cooperacgao Nacional ou Internacional com Programa de Pés-Graduacgao da UPF poderao
frequentar regularmente as aulas de disciplinas que estejam sendo ofertadas na modalidade regular,

sem custos, como contrapartida da Instituicao.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 21. Casos omissos serdo deliberados pela Pré-Reitoria Académica.

Art. 22. Revoga-se a Instrucdo Normativa VRPPG-VRAdm n. 01/2017.

Passo Fundo, 24 de outubro de 2023.

Edison AlencarjCasagranda
Pro-Reitor Académico



