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INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2021

. "" Universidade de Passo Fundo

Normatiza procedimentos para a operacionalizacdo das atividades académicas

relativas ao primeiro bimestre de 2021/2, em carater de excepcionalidade, decorrente

do periodo de distanciamento social para conter a pandemia da Covid-19.

A Reitoria, no uso de suas atribuicées, e considerando:
a) a situacdo de pandemia da Covid-19 no pais, no Estado e na regido;
b) os documentos emitidos pelos 6rgdos nacionais, estaduais e municipais, além dos regramentos
institucionais, que orientam as medidas excepcionais para 0 combate a crise sanitaria; e
C) a necessidade de normatizar as estratégias de interacdo pedagogica para o primeiro bimestre de
2021/2;

DETERMINA:

Capitulo I - Das atividades de Graduacdo no primeiro bimestre de 2021/2

Art. 1° As disciplinas tedricas permanecem desenvolvidas na modalidade de estudo remoto.

Art. 2° As atividades préticas das disciplinas que possuem tal caracteristica, no todo ou em parte, bem
como os estagios curriculares supervisionados, deverao ser realizados, preferencialmente, de forma
presencial, observando-se, rigorosamente, os protocolos de prevencdo emitidos institucionalmente.

Paragrafo Unico - Conforme avaliagdo do NDE do curso, juntamente com o professor responsavel,
podera ser definida a manutencdo da modalidade remota, de forma total ou parcial, sem prejuizo

académico, em atencdo as caracteristicas da area de conhecimento.

Art. 3° As orientacOes e bancas de TCC deverdo ocorrer de forma remota, salvo situacdes em que a
presencialidade é imprescindivel pela natureza pratica da proposta, observando-se, rigorosamente, 0s

protocolos de prevencdo emitidos institucionalmente.



Art. 4° E obrigatéria, em todas as disciplinas na graduagio com atividades remotas, a adogio de
Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) para a organizacdo da disciplina e interacdo entre 0s
envolvidos, podendo-se adotar o Moodle, preferencialmente, ou o Google Classroom, devendo a

definicéo ser realizada pelo professor, em comum acordo com a coordenagéo do curso.

Art. 5° As disciplinas desenvolvidas na modalidade remota deverdo prever, em todas as aulas, a
realizacdo de momentos sincronos, de modo que, pelo menos, 50% da carga horéria total da disciplina
ocorra por meio do uso de tecnologias e ferramentas que permitam a interacdo em tempo real do
professor com os estudantes.

8 1° Para 0s momentos assincronos, complementares aos momentos de interagdo em tempo real, o
planejamento das disciplinas, com conteudos organizados no AVA institucional, devera contemplar
a variagdo de procedimentos, metodologias, tarefas e recursos, sendo necessario atentar para o
equilibrio na quantidade de atividades requeridas aos académicos.

8 2° Recomenda-se que seja disponibilizada, no AVA da disciplina, a gravacao das aulas que foram
realizadas de forma sincrona, possibilitando seu acesso, pelo periodo de 30 dias, aos estudantes que

néo se fizeram presentes em tempo real, desde que a gravagao seja autorizada pelos envolvidos.

Art. 6° A frequéncia sera registrada conforme o comparecimento dos alunos as atividades sincronas
e/ou assincronas (pelo desenvolvimento e entrega de trabalhos), de acordo com os prazos estipulados
pelo docente, devendo os estudantes ser claramente informados sobre os critérios a serem adotados

com essa finalidade.

Art. 7° As atividades realizadas com as turmas devem ser registradas no AAE, considerando-se o
encerramento do prazo estabelecido para a devolutiva das tarefas assincronas pelos alunos, indicando
a metodologia usada, os conteidos desenvolvidos e as plataformas utilizadas.

Paragrafo Unico - Recomenda-se que seja inserido, junto ao registro do contetido, no AAE, o texto
padrao “Ensino remoto emergencial em virtude da pandemia da Covid-19”, de modo a referenciar,

historicamente, o periodo de excepcionalidade.

Art. 8° As avaliagcdes da aprendizagem previstas para o periodo remoto deverdo ser adequadas,
considerando 0s recursos tecnoldgicos disponiveis, 0s objetivos pedagdgicos, 0s conteddos

desenvolvidos e o uso de diferentes instrumentos de avaliacdo e sistematizagdo do conhecimento.

Art. 9° Os exames finais das disciplinas desenvolvidas e concluidas dentro do primeiro bimestre de

2021/2 seréo realizados, preferencialmente, no formato remoto.



8§ 1° As provas aplicadas aos estudantes deverdo ser enviadas pelo professor, por e-mail, a Secretaria
da Unidade Académica até cinco dias Uteis ap0s a respectiva aplicacdo, juntamente com a ata do
exame, que permanecera em branco.

8 2° O e-mail enviado pelo professor atestara a realizacdo da avaliacdo e a presenca do aluno,
substituindo a assinatura na ata.

8 3° Cabera a Secretaria da Unidade arquivar os documentos recebidos (e-mail, ata e exame) como
evidéncia documental para os registros académicos, inserindo, no espaco reservado as assinaturas do
docente e do académico, a observacdo “Exame realizado no contexto da pandemia da Covid-19, de
acordo com procedimentos previstos na Instrugdo Normativa n°® 02/2021/Reitoria”.

8 4° Os exames finais de disciplinas praticas que estiverem ocorrendo na modalidade presencial
poderdo ser aplicados presencialmente, desde que em acordo com o NDE e a gestdo da Unidade

Académica.

Art. 10 A revisdo de exame, em adaptacdo a Resolucdo Consun n° 09/2012, serd orientada pelo
seguinte fluxo:

| - O aluno podera requerer revisdo do resultado do exame final em até trés dias Uteis apds a sua
divulgacdo, por meio de e-mail a ser encaminhado ao Coordenador do Curso de vinculo.

Il - Compete ao Coordenador do Curso articular-se com o Coordenador da Area Institucional quando
0 exame, objeto de revisdo, for de disciplina vinculada a area institucional.

Il - A revisdo devera ser realizada e gravada via Google Meet, na presenca do aluno, do professor da
disciplina, acompanhado de um professor indicado pelo Coordenador do Curso, quando a disciplina
for especifica do curso, ou pelo Coordenador da Area Institucional, quando a disciplina for vinculada
a érea.

IV - Em caso de impossibilidade de o professor da disciplina participar da reviséo, o Coordenador do
Curso, quando a disciplina for especifica do curso, ou 0 Coordenador da Area Institucional, quando a
disciplina for vinculada a area, designara outro professor integrante do colegiado do curso ou da area
institucional para acompanhar o procedimento.

V - O professor, na data da revisdo, registrara em ata o resultado do procedimento, enviando-o, via e-

mail institucional, para todos os participantes.

Art. 11 Cabe a Direcdo da Unidade a gestdo dos procedimentos previstos nesta Instru¢cdo Normativa
junto as coordenagfes e aos NDEs dos cursos de graduacdo, devendo informar & Divisdo de
Graduagdo (dgrad@upf.br) e ao SESMT (sesmt@upf.br), em um Unico documento, o cenario de cada
curso de sua Unidade (disciplinas com atividades praticas; salas de aula utilizadas e capacidade; EPIs;

etc.) quanto a retomada da presencialidade, até a data limite de 02 de agosto.



Capitulo Il - Das atividades de P6s-Graduacdo Lato Sensu e Stricto Sensu no primeiro bimestre
de 2021/2

Art. 12 A retomada da presencialidade nas atividades dos cursos de p6s-graduacao, tanto Lato Sensu
quanto Stricto Sensu, esta atrelada & avaliagdo e decisdo do Conselho do PPG ou da coordenacéo do
curso de especializacdo, em acordo com a Direcdo da respectiva Unidade e a Divisdo de Pos-
Graduacao (Setor Lato ou Stricto).

Paragrafo Unico - Nos casos em que se optar pelo retorno a presencialidade, as atividades deverdo
ser planejadas de modo a evitar concentracdo de estudantes, observando-se todos os protocolos de
seguranca divulgados pelo COE-E da FUPF.

Capitulo 111 - Das atividades de extensdo no primeiro bimestre de 2021/2
Art. 13 Para as atividades de formac&o e reunides de planejamento, recomenda-se a manutencéo do

formato remoto.

Art. 14 A retomada das atividades nas comunidades e instituicbes pode ocorrer de forma presencial,
desde que seja possivel garantir as condi¢cdes de seguranca sanitéaria indicadas pelos protocolos de
prevencgdo emitidos institucionalmente e mediante avaliagdo do COE-E da FUPF.

Capitulo 1V - Das disposicGes gerais

Art. 15 As orientagdes constantes nesta Instru¢cdo Normativa sdo validas para o primeiro bimestre de
2021/2.

Paragrafo Unico - Para o segundo bimestre de 2021/2, ser4 avaliada a continuidade do modelo
hibrido ou o retorno a presencialidade, o que esta condicionado as orientac6es emitidas pelas esferas

governamentais competentes e a analise da conjuntura regional e institucional.

Art. 16 Os cursos e as Unidades Académicas com atividades de graduacdo, pos-graduacdo e/ou
extensdo a serem desenvolvidas de forma presencial nas dependéncias da UPF deverdo coordenar o
calendario de realizacdo dessas atividades, de modo a evitar concentracdo de estudantes, observando
todos os protocolos de seguranca divulgados pelo COE-E da FUPF.

Art. 17 Caberé a Direcdo da Unidade e & Coordenacdo de cada curso de graduacéo ou pés-graduagao
(Lato ou Stricto) e, ainda, dos projetos de extensdo, garantir ampla divulgacdo, aos professores e
estudantes envolvidos, da informacdo acerca da forma de operacionalizagdo de suas disciplinas e
atividades ao longo do primeiro bimestre de 2021/2, utilizando-se dos canais de comunicagédo

institucionais, com a necessaria antecedéncia.



Art. 18 SituacBes excepcionais no que tange & impossibilidade de participacdo dos estudantes nas
atividades praticas presenciais serdo apreciadas e avaliadas pelo NDE, mediante solicitacdo

formalmente justificada e apresentada a Coordenacédo do respectivo curso.

Art. 19 Casos omissos serdo resolvidos pela Reitoria e respectivas Vice-Reitorias.

Art. 20 Esta Instrucdo Normativa, vinculada ao contexto de excepcionalidade decorrente da pandemia
da Covid-19, entra em vigor no primeiro bimestre de 2021/2, revogando qualquer dispositivo

contrario aos objetos sobre os quais dispde, podendo sofrer alteracfes sempre que se fizerem

necessarias, considerando-se, sobremaneira, 0 cendrio da regido e as orientacBes dos 6rgaos publicos.
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Profa. Dra. Bernadete Maria Dalmolin

Passo Fundo, 08 de julho de 2021.

Reitora



