A UNIVERSIDADE DE PASSO FUNDO
NUPF  INSTITUTO DE FILOSOFIA E CIENCIAS HUMANAS

o
|
CURS CRETARIADD EXECUTIVO BILINGUE - UPF

lgp;, Curso de Secretariado Executivo Bilingue
%“//

Passo Fundo, é8mthio de 2010.

Prezado(a) Senhor(a),

Secretariado Executivo em Revist@ é uma publicagdculada ao Curso de
Secretariado Executivo Bilingue da Universidade R#sso Fundo que, desde sua
criagdo, em 2005, tem como objetivo divulgar e peen trabalhos cientificos
pertinentes a area secretarial, sendo o publiam-alymposto por pesquisadores,
professores e académicos em Secretariado.

Buscando maior reconhecimento cientifico, a revedth sendoeformulada
para inserir-se ndistema Eletronico de Editoracdo de Revistas (SEER) meio
utilizado para divulgacdo de revistas cientificasmsheiras. Assim, procurando
organizar a produgcdo do proximo volume da revissdamos recebendo artigos para
avaliacdo do nosso conselho editorial, que devegnirsas normas e procedimentos
descritos abaixo:

1. Estrutura dos artigos
Os artigos devem ser originais, respeitando csqgae:

a) Titulo do trabalho (letras mailsculas apenasmeiais do titulo).

b) Autoria: nome completo e e-mail dos autores.ngoaa autoria dor de académicos, a
co-autoria devera ser do professor-orientador.

¢) Resumo: minimo 10, méximo 15 linhas, espacamamtte linhas simples.

d) Palavras-chave (trés).

e) Introducao.

f) Desenvolvimento (subdivisdes do texto).

g) Consideracdes finais.

h) Referéncias.

i) Notas de final de texto, quando necessario.

2. Formatacao dos artigos

a) Editor de texto: word for windows

b) Configuracdo das paginas: tamanho de papel28Z 21 cm)



c) Margens: superior: 3 cm, inferior: 2 cm, esqaeBlcm, direita: 2 cm

d) Fonte: Times New Roman, corpo 12

e) Espacamento entre linhas: 1,5

f) Nimero de paginas: minimo de 10 e maximo dedlinge), incluindo ilustracdes,
bibliografia e nota de final de texto. Nao seraeitas notas de rodapé. Todas as notas
deverédo estar incluidas como notas de final detext

g) llustracdes, tabelas e graficos: Excel ou Pd®aent, vinculados ao Word, com texto
em fonte Times New Roman, corpo 10.

O Conselho Editorial € composto por professorescuiso de Secretariado
Executivo Bilingue da Universidade de Passo Furglee analisara somente os
trabalhos que cumprirem as normas de formatac&@ida$, podendo sugerir ao(s)
autor(s) alteracoes.

Os originais devem ser encaminhados para a Seardimior do Curso de
Secretariado Executivo Bilingue, aos cuidados daadviEisabete Mariano dos Santos,

em duas vias impressas e uma em cd ou por e-mail.

Endereco:

Universidade de Passo Fundo

Instituto de Filosofia e Ciéncias Humanas — IFCH

Curso de Secretariado Executivo Bilingue

Campus | — Bairro Sao José - 99001-970 - Passod~UR&
Informacdes:

Secretaria Junior secretariajunior@upf.brfone (54)33168436

Maria Elisabete Mariano dos Santasmariano@upf.br

Cordialmente,

Profa. Ms. Maria Elisabete M. dos Santos

Editora da Revista



