V| S UNIVERSIDADE DE PASSO FUNDO
‘ U P F INSTITUTO DE FILOSOFIA E CIENCIAS HUMANAS

Curso de Secretariado Executivo Bilingiie

Passo Fundo, maio de 2005.
Prezado(a) Senhor(a),

O periddico Secretariado Executivo em Revist@, tem o objetivo de divulgar
trabalhos que abordem temas relevantes na drea, incentivar os alunos a elaborarem textos
cientificos, garantir um espago para a publicacdo dos professores, alunos e profissionais da
area secretarial.

Dessa forma, caso seja de seu interesse publicar artigos ou papers no préximo

nimero da revista, segue as normas e procedimentos que deverdo ser respeitados.

NORMAS PARA PUBLICACAO DE TRABALHOS

1. Os artigos devem ser originais e conter de 10 a 15 paginas.

2. Os papers' devem ser originais e conter de 4 a 8 paginas.

3. Os artigos devem conter, sucessivamente: a) titulo; b) nome(s) completo(s) do(s)
autor(es) com informacdes sobre a titulacdo académica, atividade que desempenha,
instituicdo a que estid(ao) vinculado(s) e enderego eletronico (em nota de rodapé); c)
resumo em portugué€s com, aproximadamente, 250 palavras; d) de trés a seis palavras-
chave.

4. Os papers devem conter, sucessivamente: a) titulo; b) nome(s) completo(s) do(s)
autor(es) com informacdes sobre a titulacdo académica, atividade que desempenha,
instituicdo a que estd(ao) vinculado(s) e endereco eletronico (em nota de rodapé).

5. Os trabalhos devem ser digitados em Word for Windows, utilizando papel A4 (21 cm
x 29,7 cm), letra tipo Times New Roman, tamanho 12, espacamento 1,5, margens 2,5
cm.

6. As ilustragdes devem ser numeradas de acordo com a ordem em que aparecem no

texto. Fotografias, figuras, graficos, mapas e listagens de computador somente serdo

! Segundo o dicionario Houaiss, (2004), entende-se por paper um texto dissertativo que aborde um assunto
especifico de forma sintética, sem esgotd-lo.



aceitos se tiverem condi¢des de fiel reprodugdo. As ilustragdes, inclusive as tabelas,
devem conter identificacdo clara de modo que néo paire divida alguma a respeito de
sua localizagdo no texto.

7. Referéncias bibliograficas, citagdes e notas devem ser feitas com base nas normas da
ABNT em vigorz.

8. Os textos serdo submetidos a apreciagdo do Conselho Editorial, que poderd sugerir
ao(s) autor(s) alteracdes do original, e somente serdao aceitos quando tiverem o visto
do conselho.

9. Os trabalhos devem ser encaminhados para a Secretaria Junior do Curso de
Secretariado Executivo Bilingiie/aos cuidados de Daniela Giareta Durante, em duas
vias impressas e uma em disquete ou por e-mail.

Endereco completo:

Universidade de Passo Fundo

Instituto de Filosofia e Ciéncias Humanas — IFCH

Curso de Secretariado Executivo Bilingiie

Campus I — Bairro Sdo José - 99001-970 - Passo Fundo - RS
Informacdes:

Secretaria Junior do Curso — secretariajunior @upf.br - fone (54)3168436

Daniela Giareta Durante— gdaniela@upf.br

2 Sugere-se que seja utilizada a obra de RAUBER, Jaime José (Coord.). Apresentagdo de trabalhos cientificos. 3
ed. Passo Fundo: UPF, 2003 como referéncia de normas metodolégicas. Nao deve ser utilizada a ferramenta de
nota de rodapé para referéncias bibliograficas.



