
 
 

SECRETARIADO EXECUTIVO (B) - 5391 
 
 

Campus I - Passo Fundo 
Duração: 08 semestres 
Carga horária das disciplinas: 2460 h 
Atividades Complementares: 200 h 
Carga horária para integralização do curso: 2660 h 

 

Nível Nome da disciplina Créditos Carga Horária 

I 

INICIAÇÃO AO CONHECIMENTO ACADÊMICO 04 60 
INTRODUÇÃO AO ESTUDO EM SECRETARIADO 04 60 
LEITURA E PRODUÇÃO DE TEXTOS  04 60 
LÍNGUA INGLESA I 04 60 
TÉCNICA SECRETARIAL I 04 60 

Subtotal 20 300 

 

Nível Nome da disciplina Créditos Carga Horária 

II 

ASSESSORIA EM DIREITO 04 60 
GESTÃO DA INFORMAÇÃO E DOS DOCUMENTOS 04 60 
GRAMÁTICA APLICADA AO TEXTO 04 60 
LÍNGUA INGLESA II 04 60 
GESTÃO DE EVENTOS, CERIMONIAL E PROTOCOLO 04 60 

Subtotal 20 300 

 

Nível Nome da disciplina Créditos Carga Horária 

III 

GESTÃO SECRETARIAL I 04 60 
ADMINISTRAÇÃO 04 60 
LÍNGUA INGLESA III 04 60 
PRÁTICA SECRETARIAL I 04 60 
TEXTOS ACADÊMICOS E ORATÓRIA 04 60 
COMPROVAÇÃO DE COMPETÊNCIAS NO USO DE 
FERRAMENTAS BÁSICAS DE INFORMÁTICA 

-- -- 

Subtotal 20 300 

 

Nível Nome da disciplina Créditos Carga Horária 

IV 

ASSESSORIA EM GESTÃO DE PESSOAS 04 60 
PSICOLOGIA DAS RELAÇÕES INTERPESSOAIS  04 60 
INGLÊS PARA NEGÓCIOS I 04 60 
PRÁTICA SECRETARIAL II 04 60 
COMUNICAÇÃO SECRETARIAL 04 60 

Subtotal 20 300 

 

Nível Nome da disciplina Créditos Carga Horária 

V 

GESTÃO EMPRESARIAL 04 60 
ASSESSORIA EM MARKETING 04 60 
ASSESSORIA TECNOLÓGICA  04 60 
INGLÊS PARA NEGÓCIOS II 04 60 
LABORATÓRIO DE SECRETARIADO 04 60 

Subtotal 20 300 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Nível Nome da disciplina Créditos Carga Horária 

VI 

ELETIVA DO CURSO I 04 60 
GESTÃO DE PROCESSOS 04 60 
COMUNICAÇÃO ORAL E ESCRITA COMERCIAL EM 
INGLÊS 

04 
60 

PESQUISA EM SECRETARIADO I 02 30 
PRÁTICA SECRETARIAL III 04 60 
GESTÃO SECRETARIAL II 02 30 

Subtotal 20 300 

 

Nível Nome da disciplina Créditos Carga Horária 

VII 

COMÉRCIO EXTERIOR 04 60 
CONSULTORIA SECRETARIAL  04 60 
ESTÁGIO PROFISSIONAL I 06 90 
INGLÊS PARA CONVERSAÇÃO 04 60 
PESQUISA EM SECRETARIADO II  02 30 

Subtotal 20 300 

 

Nível Nome da disciplina Créditos Carga Horária 

VIII 

SOCIOLOGIA DA CIÊNCIA E DA TECNOLOGIA  04 60 
ELETIVA II 04 60 
ÉTICA GERAL 02 30 
ÉTICA PROFISSIONAL  02 30 
ESTÁGIO PROFISSIONAL II 12 180 

Subtotal 24 360 

 
 

Carga horária para integralização do curso Créditos Carga Horária 

Disciplinas Obrigatórias 164 2460 
Atividades Complementares --- 200 

Total 164 2660 
 
 

Rol de Disciplinas Eletivas Créditos Carga Horária 
LÍNGUA BRASILEIRA DE SINAIS (LIBRAS) 02 30 
GESTÃO DE VENDAS E NEGOCIAÇÃO 04 60 
GESTÃO DE SERVIÇOS 04 60 
ECONOMIA INSTITUCIONAL 04 60 
ECONOMIA DO MEIO AMBIENTE 04 60 
ECONOMIA EMPRESARIAL 04 60 
ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA 04 60 
DESENVOLVIMENTO GERENCIAL 04 60 

 

 


